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I. Az intézmény adatai

1. Alapité Okirat szerinti feladatellatas

Az intézmény hivatalos elnevezése:

KISERDEI OVODA

Az intézmény pontos cime, elérhetésége:

9225 Dunakiliti, Kossuth L. u. 92.
Tel: 06-96-224-508
E-mail: kilitiovil @gmail.com

A hatalyos alapit6 okirat kelte, szama:

2016. 10. 28.
torzskonyvi szdm: 641522
OM: 200077

Fenntarto neve, cime:

Dunakiliti Kézség Onkorményzata
9225 Dunakiliti, Kossuth L. u. 86.
Tel.: 06-96-671-033

Az intézmény igazgatija, elérhetosége:

Lapincs Jozsefné
Tel.: 06-20-4117752

Az intézménybe felveheté maximalis

gyermeklétszam (polgarmesteri dontés 75
alapjan):
Az intézmény 6vodai csoportjainak szama

3

2023/2024. nevelési évben (polgarmesteri
dontés alapjan):

Az intézmény napi nyitvatartasi ideje a
2023/2024. nevelési évben

Hétfé — péntek: 06°° — 16*-ig

heti 50 6ra

Az intézmény gazdalkodasi jogkore:

Részben 6néll6 gazdalkodd

Az intézmény alapité okirat szerinti
ellitando feladatai:

Szakagazat: Ovodai nevelés
Szakfeladatok:
1. Ovodai intézményi kozétkeztetés
2. Ovodai nevelés, ellatas
3. Sajatos nevelési igényli gyermekek
ovodai nevelése, ellitasa
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2. Toérvényi hattér

Jelen munkaterv a kovetkezd jogszabalyi el6irasok alapjan késziilt:

e 2011.évi CXC. tdrvény a nemzeti koznevelésrdl

e 2023. évi LIL torvény a pedagdgusok uj életpalyajardl

e 363/2012. (XII. 17.) Kormanyrendelet 1. sz. melléklet az Ovodai nevelés orszagos
alapprogramjarol

e 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miik6désérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatardl

e 229/2012. (VIIL 28) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrl szolo torvény
végrehajtasarol

e 32/2012. (X.8.) EMMI rendelet Sajatos nevelési igény(i gyermekek 6vodai nevelésének
irdnyelve és a Sajatos nevelési igény(i tanuldk iskolai oktatasanak iranyelve kiadasarol

e 2/2005. (1I. 1.) OM rendelet a Sajatos nevelési igényii gyermekek 6vodai nevelésének
irdnyelve és a Sajatos nevelési igényi tanulok iskolai oktatésanak iranyelve kiadasarol

e 2003. évi CXXV. torvény az egyenld bandsmodrol és az esélyegyenldség
eldmozditasarol

e 1997.évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

e 326/2013. (VIIL. 30.) Korm. rendelet a pedagdégusok eldmeneteli rendszerérél és a
kozalkalmazottak jogallasarél szolo 1992. évi XXXIIL torvény koznevelési
intézményekben torténd végrehajtasarol

e 15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet a pedagogiai szakszolgalati intézmények miikodésérol

o 4872012. (XII. 12)) EMMI rendelet a pedagogiai-szakmai szolgéltatasokrdl, a
pedagbgiai-szakmai szolgéltatdsokat ellaté intézményekr6l és a pedagégiai-szakmai
szolgaltatdsokban valo kozremiksdés feltételeirdl

o 277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet a pedagdgus-tovabbképzésrdl, a pedagdgus-
szakvizsgarol, valamint a tovabbképzésben részt vevok juttatisairdl és kedvezményeirdl

e 1992 évi XXXIIL térvény a kdzalkalmazottak jogdllasarol

e 2012. évi I. torvény a munka trvénykonyvérol

o Az Eurépai Parlament és a Tanics (EU) 2016/679 rendelete (2016.04.27.) a természetes
személyek és személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad dramlasarél (GDPR)

e 38/2021(IX.1.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozasegészségiigyi
eldirasokrodl sz616 37/2014.(1V.30.) EMMI rendelet modositasarol
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II. A pedagdgiai munka feltételrendszere

1. Humaneréforras (személyi feltételrendszer)
a.) Az intézmény dolgozoi

Az dvoda személyzete 11 6:

7 £6 6vodapedagogus

1 {6 pedagbgiai asszisztens

3 16 dajka
Az 6voda épiiletében f6z8konyha miikodik, melyet 2007. szeptember 01-t6]1 véllalkozé
izemeltet.

Dolgozé neve Beosztasa, munkakore Kotelezo 6raszama
1. | Bir6 Franciska dajka 40
2. | Dohovicsné Rakéczy Veronika pedagbgiai asszisztens 40
7. | Fiilop Barbara 6vodapedagbdgus 32
3. | Gal Leventéné 6vodapedagodgus 32
4. | Kissné Kirdly Erzsébet 6vodapedagogus 32
5. | Kovacsné Makai Mdria dvodapedagdgus 32
6. | Lapincs Jozsefné igazgatd 10
8. | Szab¢6 Kinga igazgato-helyettes 24
9. | Tuba Zsoltné dajka 40
10. | Varga Kinga 6vodapedagogus 32
11. | Vosztiné Babos Kornélia dajka 40

rrrrr

Erintettek neve Eljaras idopontja Viarhato fokozat

Valamennyi 6vodapedagdgusunk Pedagégus I1. mindsitéssel rendelkezik.

Pedagégiai — szakmai ellenérzésben részt vevék

Erintettek neve Eljaras idopontja Ellenérzés tipusa

Kiserdei Ovoda 2023.11.24. Teljes kori intézményi
tanfeliigyeleti ellenérzés
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b.) Gyermeklétszam alakulasa
2023. szeptember 01.
Csoportneve Csoport Osszesen: 2023. szept. 1-i Osszesen:
szama létszam
Kiscsoport 1 26
Ko6zéps6 csoport 1 3 27 77
Nagycsoport 1 24
A A A
2023/2024. | 2023/2024 | 2023/2024.
nevelési nevelési nevelési Etkezd Hatra- Halmo- SNI BTM
Csoport évre évre évre gyerme- nyos zoftan gyer- | gyer-
neve beiratko- | elutasitott felvételt -kek helyzetii | hitrinyos | me- me-
zott gyerme- nyert létszdma gyer- helyzetii kek kek
gyerme- kek gyerme- mekek gyermeke | létsz. | létsz.
kek létszama kek létszama | k létszima
1étszdima létszima
Kis-
csoport 27 0 27 26 0 0 0 0
Kozépso
csoport 27 0 27 27 0 0 0 1
Nagy-
csoport 24 0 24 24 0 0 1 0
Ossz.: 78 0 78 77 0 0 1 1
Gyermekvédelmi kedvezményben ,
y e y Tartoés beteg:
részesiil
Kiscsoport 0 Kiscsoport 0
Ko6zépso csoport 0 Ko6zéps6 csoport 1
Nagycsoport 0 Nagycsoport 1
Ossz:: 0 2
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, Dunaszi- Tan-
Kiilfoldi i Fekete- getrdl kiteles
Csoport neve allampolgar- | Ossz: | erdérél | Ossz: | bejaré | Ossz: kord | Ossz:
sagi bejaré gyerme- gyer-
gyermekek gyerme- kek mekek
szdma kek szima szama szdma
Kettés 2021-
sllamp. ben
Kiscsoport 1 0 4 0 0
szlovék 1
Ko6zéps6 3 7 5 11 i 2 0 20
vkran 2
csoport
Nagycsoport | 3 3 7 1 20

¢.) Csoportbeosztas

Nevelomunkat segité neve

Ovodapedagégus neve

Csoport neve
1. Szabo Kinga
Kiscsoport Bir6 Franciska
Fiilsp Barbara dajka
2. Kissné Kiraly Erzsébet
Kozépso csoport Kovacsné Makai Méria Tuba Zsoltné
dajka
Lapincs Jézsefné
Gal Leventéné Vosztiné Babos Kornélia
3. Nagycsoport dajka
Varga Kinga Dohovicsné Rakdczy
Veronika
pedagdgiai asszisztens

Az 6voda igazgatdja heti 10 6ra kotelezben gyermekek kozott toltendé munkaideje alatt a
kozéps6 csoportban tartozkodik, illetve ellatja a tSbbi csoportban felmeriilo esetleges

helyettesitési teenddket.
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d.) Intézményi feladatmegosztas

Feladat

Felelds

Az 6voda igazgatoja

Lapincs Jozsefné

Igazgaté helyettes

Szabo Kinga

Kozalkalmazotti képviseld

Vosztiné Babos Kornélia

Gyermekvédelem

Kovéacsné Makai Maria
Lapincs Jozsefné

Munkavédelem

G4l Leventéné

Tizvédelem

Vosztiné Babos Kornélia

Az 6voda — Sziiléi Szervezet kozotti
kapcsolat

Lapincs Jozsefné

Az 6voda — iskola kozotti egyiittmitkodés

mindenkori nagycsoportban dolgozo
bvodapedagdgusok, igazgato

Konyvtar

G4l Leventéné

Kulturalis programok szervezése

Fiilop Barbara

Jegyzokonyvvezetod

Fiilsp Barbara

Ovoda alapitvanyinak kezelése

Lapincs Jozsefné
Szabd Kinga

Bels6 értékelési csoport

Szabo Kinga
Lapincs Jozsefné
Varga Kinga
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Szabadsagok nyilvantartasa, jelentése,
dajkak munkajanak koordinilisa,
étkezési iv vezetése

Szabé Kinga

Gyermeki fejlédés nyomon kovetésének
koordinalasa

Kissné Kiraly Erzsébet

e.) Igazgatok intézményben tartézkodasanak rendje

Igazgatéi beosztis megnevezése

Az intézményben valé tartézkodas rendje

Igazgatd

Heti munkaideje 40 6ra

2013. 09. 01.-t6] kstelezd heti 6raszama: 10
ora

(joga van eldonteni, hogy a kotelezd drdjan
feliili id6t mivel tolti)

Igazgato helyettes

Heti munkaideje 40 6ra

2013. 09. 01.-t6] kotelezd heti 6raszama: 24
Ora

(joga van eldonteni, hogy a kotelezd 6rdjén
feliili id6t mivel t6lti)

A nevelési intézmény igazgatdja és helyettese koziil egyikiiknek a nevelési intézményben

kell tartozkodnia.

Ha a nevelési intézményben az igazgatdi megbizassal rendelkezok létszdma, illetve az
igazgatok betegsége vagy mas okbdl vald tavolléte nem teszi lehetévé az igazgatoi feladatok
fentiek szerinti ellatasdt, akkor az dvoda szervezeti és miikddési szabalyzataban meghatarozott
helyettesitési rendben kijel6lt kozalkalmazott felel az intézmény biztonsdgos mikddéséért. A
kijelolt kozalkalmazott felel6ssége, intézkedési jogkdre az intézmény miikodésével, a
gyermekek biztonsaganak megdvasaval osszefliggd azonnali dontést igényld iigyekre terjed ki.
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f.) Ovodapedagégusok, neveldmunkat kozvetleniil segitok munkarendje

A dolgozok teljes munkaideje heti 40 o6ra. Az 6vodapedagogusok esetében a kotelezd
6rakbol, valamint a nevelé munkaval, és a gyermekekkel valo foglalkozéashoz sziikséges
felkésziilési id6bol tevddik Ossze.

Az évodapedagdeusok az dvodai foglalkozdsokkal le nem kotott munkaidejiikben az alabbi
intézménvi feladatokat 14tjdk el rendszeresen:

gyermekvédelem, prevencio,

az intézményi szakmai munkéval 6sszefliggd tervezo és szervezd tevékenység,
sajat tevékenységiik értékelése,

intézményi dokumentumok készitése, véleményezése, elfogadasa,
értekezletek, megbeszélések, csoportmunka a munkaterv végrehajtasara,
beszamolok készitése,

mindségfejlesztd tevékenység,

a gyermekek kisérése 6vodan kiviili programokra,

eszkozok, dekoraciok készitése.

Az intézmény dolgozdinak munkaidé beosztasa az adott nevelési évre a kovetkezo:

10
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OVODAPEDAGOGUSOK
Neveléssel-
oktatassal
lekotott
orak szama
. B} orakedvez- A . e .
NEV HET mény HETFO KEDD SZERDA CSUTOR- PENTEK
mértéke, TOK
jogcime
heti | Ossz
péros 36,5 8%0-16* | guw._g500 | goo. 150 g0 . |50 800 . 1500
Gal Leventéné pératlan 275 64 700 1230 700 1930 700 _ 1230 700 _ 1230 700 _ 1230
péros 32 630 _1300 630 _1300 630 - l'\OO 630 - 1245 630 _1245
Varga Kinga pératlan 32 64 1090.163%° 1000-1630 109 . 163° 109 - 1630 1030.1630
péros 32 630 -13%0 630 -1300 630130 6% -12% 6301345
Kovicsné M. Maria pératlan 32 64 1090.163¢ 10%0.163° 1000.163¢ 1090163 10%.16%
péros 32 10%-16% | 10°0-16%° | 10%-16%° 10% - 16% 10%-16%
Kissné K. Erzsébet pératlan 32 64 630 - 1300 630 - 1300 630 . 1300 630 1245 630 — 1245
péros 10 20 800 - 1000 800 - 1000 800 - [000 800 - 1000 8()0 - ]000
Lapines Jozsefné paratlan ig.
10 800 - 1000 800 - 1000 800 . ]OOO 800 - 1000 800 - 1000
péros 24 48 800 " 1300 800 — 1245 800 — 1245 800 - 1245 800 -1 245
Szabé Kinga pératlan ig.
24 | bely. | 10%-15% | 10%-15% | 10%-15% |  10%-15% 11%0-15%
péros 32 10%-16%¢ | 1090-16%0 | 10%-16% 10% - 16%° 10%0-163°
Fiilop Barbara pératlan 32 64 630 . 1300 630 - 1300 630 . 1300 630 — 1245 630 — 1245

11
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NEVELOMUNKAT SEGITOK

A dajkak munkaidé beosztasa 3 hetes periodusokban folyamatosan valtja egymast, heti 40

oras munkaid6kerettel.

Heti
kotelezd
munkaidd/
NEV HET ora, HETFO KEDD SZERDA | CSUTORTOK | PENTEK
munkaidd
kedvez-
mény
mértéke,
jogeime
1. 40 600 - ]400 600 - ]400 600 - 1400 600 - 1400 600 - 1400
Biré Franciska 2. 40 800 . 169 890 _ 16% 800 _ 16% g00 _ 1400 goo . 1600
3. 40 900 . 17% 900 . 7% 900 . 17% 900 . 1790 900 _ 1700
1. 40 800 - 1600 800 - 1600 800 - 1600 800 - 1600 800 - 1600
Tuba Zsoltné 2 40 goo _ 1700 | oo 700 §oo , 1700 goo . 700 oo _ 1700
3. 40 6% - 14% 6% - 14% 6% - 14% 6% - 14% 6% - 1490
1. 40’ 900 - ]700 900 - 1700 900 _ 1700 900 - 1700 900 - 1700
havi § ora,
Vosztiné Babos Kornélia 2. kii%alk. 600 . 1400 | 6% - 149 690 . 1400 6% - 14% 690 . 1400
képv
3. 8% . 16% 890 . 16% 890 . 16% 800 16% 890 . 16%
Dohovicsné Rakdczy ped. 40 800 16% | 8%0.16% | 8%-16% 800 - 16 800 16%
Veronika assz.

12
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2. Targyi, infrastrukturilis feltételrendszer

Teriilet Fejlesztési terv Indoklas

o Intézményi dzongenerator Fertétlenitési feladatok

2 £ e beszerzése. maradéktalan elvégzése
Ovodaépiilet ara an elvégzése.

o Jogtiszta Microsoft Office a | Neveléi munkéhoz elengedhetetlen.
neveldi laptopokhoz

A fejlesztd jatékok folyamatos
Jatékok Fejleszt6 jatékok potlasa. potlasara mindig sziikség van az
elhasznélddas, fogyds miatt.

e Egy udvari jaték beszerzése | Tonkrement, selejtezett udvari jaték
Udvar potlasara mindig sziikség van.

o Viragladak cseréje Elhasznalodott, nem esztétikus

13
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I11.

1. A nevelési év rendje

Miikodési terv

Nevelési év

2023. szeptember 1-t6l, 2024. augusztus 31-ig

Nyari életrend

2024. junius 1- augusztus 31-ig

Az 6voda nyitva tartasa

Hétfotol péntekig 6 : 30-tol 16 : 30-ig

Az elére tervezett, célzott ismeretatadas

e szeptember 01-t61 kezdddik mindhdrom
csoport szamara, és majus 31-ig tart.

Ovodank teljes nyitvatartdsi idejében a
gyermekekkel torténd foglalkozasok
mindegyikét 6vodapedagdgus iranyitja.

Uj gyermekek beiratisa

A fenntartd 4ltal meghatarozott iddben,
altalaban aprilis utolsé hetében.

Az 0j gyermekek felvételér6l 30 napon beliil
frasban értesitjik a sziiléket. Elutasitas,
4tiranyitds esetén a sziildnek a Koznevelési
Térvény értelmében fellebbezési joga van, az
értesitéstd] szamitott 15 napon beliil.

Uj gyermekek befogad4sanak ideje

2023. szeptember 01-t6] folyamatosan.
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2. Nevelés nélkiili munkanapok

A nevelési év soran felhasznalhatd nevelés nélkiili munkanapok szdma maximum 5, melybdl a
kovetkezbket vessziik igénybe:

Ssz. Détum Megnevezése Felelos
1. 2023. oktéber 31. | Dunasziget szakmainap igazgatd
2. 2024. aprilis 02. Nevelbtestiileti értekezlet igazgatd
3. 2024. janius14. Evzar6 nevelbtestiileti értekezlet igazgato
4. | 2024.augusztus 27. | Evnyit6 nevelétestiileti értekezlet igazgatd

A fennmarad6 nap, varatlan esemény alkalmaval kertil felhasznalasra.

Tervezett zarva tartas

Ssz. Détum Idészak Felelos
TELI IDOSZAKBAN
1. 2023. december 25- | (Amennyiben valamennyi sziil6 ovodavezetd

t61 2024. januér 08-ig alairasaval igazolta, hogy nem
veszi igénybe az ligyeleti ellatast

sem)
2. 2024. julius 29-t61 NYARI IDOSZAKBAN (festés — ovodavezetd
2024. aug. 20-ig nagytakaritas)

e Miniszteri rendelet alapjan az aktuélis dllami, egyhézi tinnepek alkalmaval athelyezett
munkanapok. Sziil6i igény esetén ligyeletet biztositunk.

e Az iskolai sziinetek ideje alatt, a fenntart6 rendelkezése alapjan az 6voda folyamatosan
iizemel. Ez id6 alatt sszevont csoportok miikddhetnek a gyermeklétszamtol fiiggben.

3. Riasztasi rend

Sorrend Név Beosztas Mobiltelefon | Ovodakulcesal
elérhetiség rendelkezik

1. Szabé Kinga igazgato- 0630-6401623 igen
helyettes

2. Lapincs Jozsefné igazgato 0620-4117752 igen

3. Vosztiné Babos Kornélia dajka, igen

kézalkalmazotti | 0630-9725329

képviseld

15



KISERDEI OVODA
9225 Dunakiliti, Kossuth L. u. 92.
OM: 20007

4. Gyermekbalesetek megel6zésének intézkedési terve

Ssz. Datum Teriilet Tartalom Hely Felel6s
1. | 2023. okt. Tiizvédelem Tiizriadd préba a Ovoda | Vosztiné Babos
2024. aprilis menekiilési terv szerint Kornélia
2. 2023. aug.
2023. dec. Balesetvédelem | Udvari jatékok Ovoda | Gal Leventéné
2024. marc. biztonsaganak
2024. jini. ellendrzése
Az éptilet és a
2023. aug. helyiségek
2024. juni. balesetmentességének | Ovoda | Gal Leventéné
3. Munkavédelem | ellenérzése
Munka-és
2024. balesetvédelmi oktatds | Ovoda | Lapincs Jozsefné
aug. szervezése a dolgozok
részére
Kirandulasok, sétak
4. | Alkalmakhoz | Gyermeki alkalmaval a
kotott kiranduldsok, gyermekek Ovoda | Ovodapedagbgusok
sétak figyelmének felhivasa
a balesetveszélyes
helyzetekre, azok
elkeriilésének modjara.

5. Gyermekek rendszeres egészségiigyi vizsgalatinak intézkedési terve

Datum Feladat Tartalom Felel6s
2023. szept. igazgato
2023. dec. Védoénoi ellendrzés Tisztasagi ellendrzés
2024. marc.

2024. jani.
2023. nov. Fogorvosi vizsgélat Szajhigiénia igazgatd
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IV. Pedagoégiai célok, feladatok
1. A 2023/2024-es nevelési év feladatai

e Helyi pedagdgiai programunk szerinti munkavégzés, Osszehangolva a kompetencia
alapli 6vodai programcsomag elemeivel, tapasztalatatadas és segitségnyujtas erdsitése.

o Torvényi valtozdsok beépitése az alapdokumentumokba, torvényi rendelkezéseknek
val6 megfelelés.

e A gyermekek lelki-testi sziikségleteinek kielégitése.

e Az 6voda munkatervének megvaldsitasa a mindennapokban.

e A nevel6testiilet képzése kdrnyezettudatos nevelés témakorben. Egyre t6bb programmal
jelenjen meg a gyermekek életében ez a feladat. Fenntarthatdsag kiemelése.

e Kornyezettudatos 6vodai nevelés az 6voda koézvetlen kornyezetében lévd vildg
megismertetése. Csaladok szemléletének alakitasa. Helyes értékrendszer kialakitdsa a
kornyezettudatos életvitel megalapozaséhoz.

e Az egészséges ¢letmod megalapozasa.

e Mozgasfejlesztés lehetdségeinek mind mélyebb kiaknazasa, tapasztalatok atadasa.

e Hagyomanyok apolasa.

¢ Munkak aranyos elosztdsa.

o Egyéni fejlesztések Osszehangolt szervezése, dokumentdldsa, tapasztalatok
megbeszélése.

e Belsd informéacios lanc mitkddésének folyamatos ellendrzése.

¢ Tehetséggondozis.

e Gyermekvédelem, kdzremiikdés a szocidlis hatranyok csokkentésében.

e Torvényi szabalyozasokbdl adddo feladatok.

e Szakmai tovabbképzések, konzultacidk, intézményen beliili tovabbképzések.

¢ Minéségi munkara valé toérekvés.

» Az 6voda, bolcsdde és az iskola egyiittmiikodésének erdsitése.

¢ Szakmai tovabbképzéseken vald részvétel.

e Az 6voda-iskola dtmenet megkonnyitése a gyermekek szdmdra.

e Dokumenticié pontos vezetése minden 6vodapedagogus folyamatos feladata.

e Gyogytestnevelésen beliil labtorna bevezetése a nagycsoportban.

e Intézményi szintli dnértékelés fenntartasa.

¢ Onértékelési feladatok elvégzése.

e OVI-ZSARU program és Biztonsagos 6voda program fenntartdsa.

o Orokos z6ld Ovoda cimre palyazat benyuijtasa.

e Intézményi tanfeliigyeleten valé megfelelés.

Céljaink, feladataink, alapelveink egységesek, a modszertani szabadsag biztositott minden
6vodapedagogus szamara. Valtozatos, egyéni megoldasok, médszerek, eszk6z6k alkalmazasara

toreksziink.

Alapelveink: jatékossag, szokésalapozas, anyanyelvi nevelés hangstlyozdsa, az egyéni,
differencialt banasmod és képességfejlesztés, az Gvodapedagdgus modell szerepe, elfogadas,
szeretetteljes banasmod.
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Az 6vodapedagdgust, mint modellt meleg, elfogado attitiid, kelld Snismeret, a neveld hatasok
tudatos szervezése jellemzi, magatartésa deriis, baratsagos, szeretetteljes, dszinte, kbvetkezetes
és hatarozott. Torekszik a gyermekek megismerésére, toleransan, kelld empatiaval, igazsagosan
és differenciltan, életkori és egyéni sajatossagaikhoz igazodva neveli a gyermekeket.

A csoportokban dolgozé dajkék — dvodapedagdgusok — pedagdgiai asszisztens Osszefogdsa.

2. Szakmai tovabbképzések, konzulticiok

Intézményiink rendelkezik tovabbképzési programmal, melynek elkészitése a munkatarsak
bevonasaval, az intézményi sziikségletek és az egyéni életpilya figyelembevételével tortént.
Ovodapedagbgusaink tovabbképzéseit a tovabbképzési programunk ¢és a beiskolazasi terviink
alapjan szervezziik meg.

A tavalyi nevelési évhez hasonl6an idén is igénybe vesszik a Megyei Pedagégiai Intézet €s
egyéb intézmények tovabbképzéseit, tématol, érdekl8déstdl és anyagi forrastol fliggben.

A tovabbképzések témavalasztdsinal a kiemelt nevelési teriileteinkkel kapcsolatosakat
részesitjiik elonyben.

A 2023/2024-es nevelési évben. az éves Beiskolazdsi terv szerint az aldbbi képzések
valdsitandok meg:

Képzés megnevezése Képzés tipusa Erintett 6vodapedagigus
Fiilop Barbara
Meghirdetésto! fligg. Meghirdetésto] fligg.
Varga Kinga

A Nkt. alapjan 2021. szeptember 1-t3] kételez6 megszervezni intézményi szinten az
inzulinfiiggd cukorbetegségben szenvedd gyermekek specialis ellatasat.
A feladat ellatisa érdekében 6 6vodapedagogusunk végezte el az Oktatasi Hivatal altal
kezdeményezett képzéseket.

Nevelbtestiileti megbeszélések, konzultacidk:

Minden hénapban tervszeriien torténnek a megbeszélések ovodapedagégusok szdmira,
szitkség esetén a dajkdknak. A megbeszéléseken az aktualis feladatok, problémak megyvitatasa
keriil napirendre. Az informacié cserék a megbeszéléseken valdsulnak meg. A dajkak a
gyermekek gondozasaban, a csoport életének mindennapjai soran az egészségligyi szokasok,
szabalyok megszilarditasdban, ellenrzésében vesznek részt. Bevonjuk ket a csoport gletével
Osszefliggh eseményekbe, tevékenységekbe. Ezen alkalmakkor keritink sort a
tovabbképzéseken hallottak tovabb adéasara is.
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4. Kiemelt nevelési teriiletek céljai, szakmai feladatai
a.) Egészséges életmédra nevelés

Cél Feladat Felel6s
e A testi-lelki fejlodés Az egészség meglrzése a
elosegitése a prevencid, gondozds, a testedzés, az
valamint a mindennapi egészségiigyi szokésok betartasa Ovodapedagdgusok

mozgéaslehetdség biztositisa
altal.

e Az egészséges életmod
szokasaival tortén6
megismertetés,
kornyezettudatos viselkedés
megalapozasa.

e Esztétikus, nyugodt,
biztonsagos, vidam
kornyezet biztositasa.

o A gyermekek testi-lelki
sziikségleteinek, valamint
mozgasigényének
kielégitése.

o Az egészséges életmod,
testapolas, a tisztdlkodas az
étkezés, kiilondsen a magas
cukortartalmu ételek és
italok, a magas s6- és
telitetlenzsir — tartalmu
ételek fogyasztasanak
csokkentése, a zoldségek és
gyiimolesok, illetve
tejtermékek fogyasztasanak
Osztdnzése, a fogmosas, az
6ltozkodés, a
betegségmegeldzés és az
egészségmegdrzés
szokdsainak alakitasa, belsd
igénnyé fejlesztése.

o A gyermekek testi és lelki
egészségének védelme,
megdrzése, szervezetiik
edzése.

e A gyermekek fejlédéséhez
sziikséges egészséges,
nyugodt és biztonsagos
kérnyezet megteremtésével
és megbrzésével, a

altal.

Ovodéba 1épés elbtti tajékozodés
a csalddok szokasairdl (a
gyermek alvasigénye,
taplalkozasi szokasai), a csalad
nevelési elveirdl.

Az azonos csoportban dolgozé
6vodapedagdgusok a dajkaval
megbeszélve alakitjak a
szokasrendszert, amely a tobbi
csoporttal is §sszhangban van.
A gyermekek életkoranak
megfeleld napirend kialakitasa,
ezzel is a biztonsagérzet
fokozasa.
A gyermekek sziikségleteinek
kielégitése az egész nap
folyaman.
Onallésodasi torekvések
tdmogatésa.
Sajatos nevelési igényli
gyermekek integralt,
differencialt segitése.
Minél t&bb tevékenység
megvaldsitasa a szabad levegOn.
A gyermekek kotelezd orvosi
vizsgalatanak megszervezése.
Az 6vodai étkezés mindségének
folyamatos figyelemmel
kisérése, a sziikséges
intézkedések megtétele.
Részletesen kidolgoztuk 6néllo

programunkban
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kdrnyezet megovasara
iranyuld szokasok
kialakitasa.

A sajatos nevelési igényl
gyermekek is érjék el az
dnmagukhoz viszonyitott
onallésagot.

A fenti tevékenységek
kovetkeztében, a gyermekek
egészségi allapotanak
kedvezd iranyu valtozas
eléidézése.

b.) Kérnyezettudatos magatartasra nevelés

Cél Feladat Felelos
A gyermekek élethosszig tarté | e Tapasztalatszerzési
kornyezettudatos szemléletének lehet&ségek biztositasa )
megalapozasa. kornyezetiink meg6vasaval | Ovodapedagbgusok

Valjék igényiikké a kdrnyezet,
természet megdvasa, névények,
allatok gondozasa.
Rendelkezzenek elemi
ismeretekkel a takarékos
energiafelhaszndlasrdl, a
szelektiv hulladékgytijtés
fontossagardl.

Koruknak megfeleléen
fedezzék fel a természetben
végbemend ok-okozati
Osszefliiggéseket.

Ovodank minden dolgozdja
tisztaban legyen a
kornyezettudatos magatartas
alapelveivel.

Ovodasaink felndtt korukra
kornyezetiik ovasa tekintetében
is aktiv allampolgarra véljanak.
Fenntarthatosagra nevelés

kapcsolatban.

e A természet szépségének,
harménidjanak
felfedeztetése.

o Osszefliggések, ok-okozati
viszonyok meglattatasa.

¢ Gyermekeinkkel
megismertetni a
kornyezetvédelem alapjait:
a fold, a levegd, a novény-
és allatvilag, valamint a
tajvédelem meghatérozo
szerepét.

e Kornyezetbarat szokdsok
megalapozisa, pl.
takarékoskodas a vizzel,
drammal, papirral, ill.
hulladékkezelés,
szelektélas.

e Viltozatos tevékenységek,
kirandulasok szervezése
kornyezetiink tudatos
Ovasara.
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Intézményiink Pedagdgiai
Programjanak
mellékleteként megalkottuk
sajat
ZOLD PROGRAMunkKat,
valamint kidolgoztuk az
FENNTARTHATOSAGI
HET ajanlasait.

Mindkettét szem eldtt tartva
szervezziik a mindennapokat.

¢.) Anyanyelvi nevelés

Cél Feladat Felel6s
A beszédkedv felkeltése és Olyan biztonséagos, elfogadd,
fenntartasa. szeretetteljes légkor
A gyermekek mar meglévo megteremtése, ahol batran Ovodapedagégusok

anyanyelvi képességeinek
differencialt egyénre szabott
fejlesztése.

A beszédhallas és szovegértés
fejlesztése.

A beszéd, az anyanyelv, a
kommunikacio fejlesztése.
Gyermekek kozotti
kommunikacid dsztdnzése.
Az anyanyelv
megismertetése,
megszerettetése.

elmondhatjak a gyermekek a
gondolataikat.

Minden gyermeki kérdés
megvalaszolasa.
Kommunikécios helyzetek
teremtése, a gyermekek
beszédkedvének felkeltése,
jatékszituacidkat kialakitani,
melyben az anyanyelvi
képességek fejlesztése kap
hangsulyt.

Tudatos szdkincsbvités.

A nyelvileg hatranyos
helyzetd, ill. nyelvileg
kiemelked6 gyermekek
differencialt fejlesztése.
Nyelvtanilag helyes, jol
érthetd, tiszta beszéddel
mintaad4s.

Migrans gyermekek egyéni
fejlesztése a magyar nyelv
megismertetése terén.
Szakmai kapcsolat tartdsa a
logopédussal,
fejlesztépedagdgussal.

Az anyanyelv ismeretére,
megbecsiilésére, szeretetére
nevelés.
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Cél Feladat Felel6s
A gyermek anatomiai Természetes mozgasok
fejlédésének elosegitése. fejlesztése. .
Testi képességek fejlesztése: Ovodapedagogusok

A gyermekek egészségének
megOrzése, Ovasa, egészséges
életvitel megalapozésa.

Az ellenalld és teherbird
képesség, valamint az
edzettség novelése.
Természetes mozgdsigény
kielégitése, a rendszeres
testmozgas igényének
megalapozasa.

A személyiség akarati
tényezdinek fejlesztése.
Mozgéastapasztalatok bévitése,
a mozgaskészség alakitdsa.
Rendszeres mozgas altal a
1égz6- és keringési rendszer
erdsitése.

Csont-és izomrendszer
teherbird képességének
fejlesztése.

Mozgason keresztiil a
szocialis képességek
fejlesztése.

erd, ligyesség, gyorsasag,
alloképesség, tarsra figyelés.
A kiilénb6z6 mozgasformak
elsajatittatasdban a gyermekek
mozgastapasztalataira, jatékos
kedvére, és specialis igényeire
épitiink.

Harmonikus, 8sszerendezett
nagy- és kismozgasok
fejlédésének segitése.

Fontos személyiségjegyek
kialakitasa: batorsag, kitartas,
fegyelmezettség,
kiilonb6z6ség elfogadasa.
Megel6zés és korrigalas
végzése a mozgasok soran:
mezitlabas-, valamint
tartasjavito torna.

A mozgasos tevékenységek
igazitasa a gyermekek
életkorahoz, fejlettségéhez.
A mozgas a mindennapi
dvodai élet szerves részét
képezze.

Biztositani a gyermekek
szabad mozgasat az egész
dvodai nap folyaman.
Kiilonos figyelem forditdsa a
kiilonb6z6 mozgasigényl
gyermekek differenciélt
fejlesztésére.

A specidlis nevelési igény(i
gyermekek szakember
utasitasai alapjan végzett
fejlesztése.

A helyes testtartashoz
sziikséges izomegyensuly
kialakitasa.
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4. Szocidlisan hatranyos helyzetben lévik felzarkéztatasa

A feladatokat és tevékenységeket a Helyi Pedagdgiai Program alapjan igazitjuk a csoportok
életére. A munka koordinalasaban minden csoport segitséget kap a gyermekvédelmi felelstol
¢s a Csaladgondozé Intézmény munkatérsaitol.

Datum

Feladatok

Felelos

Folyamatos

¢ A mindennapi élethez sziikséges készségek
kialakitasa.

e Praktikus ismeretek, tevékenységek, szokas €s
szabalyrendszer kialakitésa.

o Egészséges életmddra nevelés.

e A mozgas megszerettetésével az egészséget
értéknek tekintd gondozasmad kialakitasa, a
szabadidé tartalmas eltsltésének igényére vald
nevelés.

o Tolerancia, segitdkészség kialakitdsa, massag
elfogadasa.

o Téritési dijkedvezmény, rendkiviili
gyermekvédelmi timogatas, bedvodazasi
tamogatasok kezdeményezése.

Sziiléknek felajanlott segitség szinterei:

o Sziil6i értekezletek, egyéni megbeszélések,
fogadoorak.

e Folyamatos rendszeres tajékoztatds a csalad
mitkddését segitd szolgaltatasokrol.

o Sziil6kkel k6z8s programok szervezése.

s Szocidlis gondozé rendszeres jelenléte, fogado
6rak.

Ovodapedagdgusok

5. Tehetséggondozas

Ovodankban a tehetséggondozas a pedagdgusok megfigyeléseire épiil. Kiemelkedd
képességgel rendelkezd gyermekek szamdra kiilon alkalmakat (palyazatok, versenyek, stb.)
keresiink tehetségiik megmutatasira, illetve szervezett forméaban foglalkozéasokat tartunk.
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Datum

Feladatok

Felelos

Folyamatos

Sokféle tevékenység kindlata, ezzel segitve a
gyermekeket érdeklodési iranyaik
megismerésében.

Egyéni banasmadd keretében torténd célzott
differencialt képességfejlesztés,

a gyermek pozitiv én-tudatanak kialakitdsa €s
erdsitése.

Elfogad6 és tamogat6 kornyezet kialakitdsa.

Ovodapedagégusok

Az 6vodai élet gazdagitasa egyéb
tevékenységekkel.

Ovodapedagdgusok tovabbképzésének
biztositasa e teriileten.

Partneri kapcsolat tehetségfejlesztési
szakértdvel, a tehetséges gyermek
fejlesztésének érdekében.

A sziilok tajékoztatdsa és megnyerése a k6zos

munka érdekében.

Segitségadas a sziiléknek, a gyermeknek

megfelel6 iskola kivalasztasaban.

6. A gyermeki fejlddés nyomon kovetésének terve

Datum

Feladat

Felelos

Evnyitd nevelési

értekezlet

A nevelési év feladatinak

ismertetése

Gyermeki fejlédés
nyomon kovetésének
koordinétora

2023. 08.31. és

folyamatos

Uj gyermekek csalddlatogatasa

Ovodapedagdgusok

2023.09. 15.¢s

folyamatos

Gyermekek adatainak felvezetése,
anamnézis, csaladlatogatas

Ovodapedagdgusok

2023. 10. 30.

Felmérések elvégzése, sszesitése,
megbeszélése, adatlapok kitoltése

2023. 11.15.

Ko6z€pso- €s
nagycsopottos
6vodapedagogusok

Kiscsoportos
ovodapedagogusok




KISERDEI OVODA
9225 Dunakiliti, Kossuth L. u. 92.

OM: 20007
2023.11. 15. Problémas és tehetséges Ovodapedag6gusok
gyermekek kiszlirése
Beszamol6 a fejlesztések Ovodapedagégusok
2024. 03. 30. eredményir6l, tovabbi feladatok
megbeszélése
Nagycsoportosok kimeneti Nagycsoportos
2024.05.31. értékelése, sziilok tajékoztatasa ovodapedagdgusok
e Ovodapedagbgusok
Beszamolé a csoportok fejlettségi
Evzaré nevelési értekezlet | szintjérdl, éves munka értékelése. Gyermeki fejlodés
nyomon kdvetésének
koordinatora

7. Sajatos nevelési igényii gyermekek (SNI) ellitisdval kapcsolatos teend6k

Hataridé Feladat Felelds
Sziikséges vizsgalatok,
lsqntrollv1z’sga]atqk el\’/egzese [gazgatd
Uj bekeriilések, vizsgalatok

Folyamatos Szakértdi bizottsaghoz Pedagogiai Szakszolgalat
tovabbitas Gyégypedagégus
Az elbirt fejlesztések
koordinélasa
a.)Sajitos nevelési igényii gyermekek adatai
Ssz. Gyermek neve Csoport neve Szakvélemény Diagnézis

alapjan
gondozasi szima
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8. Kiilonleges banasmddot igényld, beilleszkedési, tanulasi, magatartasi
nehézségekkel kiizd8 gyermek (BTM) elldtidsaval kapcesolatos teendok

Hataridé Feladat Felel6s
Sziikséges vizsgalatok,
k,c?ntrollwz:sgalato.k el\’/egzese Igazgatd
Uj bekeriilések, vizsgilatok
Folyamatos Szakértdi bizottsaghoz Pedagégiai Szakszolgalat
tovabbitds Gyo6gypedagdgus
Az eldirt fejlesztések L ‘d
koordinaldsa ogopeaus
Hidnyzasok torvényi Szakorvos
rendelkezéseknek megfeleld
kezelése.
a.) BTMN gyermekek adatai
Ssz. Gyermek neve Csoport neve Szakvélemény alapjan
- ‘gondozasi s7édma
1.
Tervezett vizsgalat Fejlettségmérés
kérésck: alapjan folyamatos

V. Belsé kapesolatok, egyiittmiikédés, kommunikacio

1. Sziil6i Szervezettel valé kapcsolattartas terve

Hatarido Megnevezés Tartalom Felelos

2023. szeptember 15. | Sz. Sz. értekezlet | - Tisztségviselok valasztasa
Sz. Sz. Munkaterv
megyvitatasa, elfogaddsa Igazgato
Eves teend8k
megbeszélése

1

2024. januar 10. Sz. Sz. értekezlet | - Elmult idészak értékelése
- Tovabbi teend6k Igazgato
megbeszélése
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2024. majus 20.

Sz. Sz. értekezlet | - Ev végi értékelés

- Fejlesztési javaslatok
- Sziiloi észrevételek
elemzése

Igazgatd

A Sziil6i Szervezet valasztmanyét rendszeresen meghivjuk rendezvényinkre,
{innepségeinkre. A szervezésben és kivitelezésben szamitunk a segitségiikre.

2. Sziilokkel valé kapcsolattatas terve

Datum

Megnevezés

Tartalom

Felelos

2023.
szeptember 07.

Evnyito
osszevont sziiloi
értekezlet

e Az 6vodankban foly6 neveld
— fejleszt& munka éttekintése.

e Hazirendiink ismertetése.

o Téjékoztatas a Kdznevelési
Torvény aktualis
modositasairdl.

¢ Kiemelt feladatainkhoz a
sziil6k egylittmiikodésének
kérése.

o Aktualis témékrol val6
tajékoztatas.

e Az el6z6 nevelési éve
értékelése.

o A fejlesztési tervben foglaltak
megvaldsitasa.

e A kovetkez6 év fejlesztési
elképzelései.

Igazgato

2023.
szeptember 07.

Csoport sziiloi
értekezletek

Kiscsoport:
Ismerkedés a kompetencia

alapu 6vodai
programcsomaggal, éves terv,
az évkezdéssel kapcsolatos
aktualitisok, egymassal valo
ismerkedés.
Ko6z€ps6 csoport:
Atmenet a kiscsoportbol a
kdzépsb csoportba, éves terv.
Nagycsoport:
Iskolaérettség, kritériumok, az
iskolaba 1épéshez sziikséges
fejlettségi szint, éves terv.

Ovodapedagdgusok
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2024. marcius
(a meghivott
vendégtol
fiigg)

Csoport sziiloi
értekezletek

Kiscsoport:
Gyermekeink egészségvédelme

— vendég eléad6é (DR. Riméczi

Natasa haziorvos, vagy védéno).

Aktualis programok, feladatok.
K6z€ps6 csoport:
Beszédkészség — logopédus
meghivasa.

Aktualis programok, feladatok.
Nagycsoport:

,Iskolas leszek!” — tanité néni
meghivasa.

Aktualis programok, feladatok.

Ovodapedagdgusok

Folyamatos

Csaladlatogatas

Megfigyelési szempontok:

e Hogyan él a gyermek a
csaladban?

e A sziil§ és a gyermek
kapcsolata.

o A csalad nevelési stilusa.

e A problémak &szinte
feltarasa, megbeszélése.

e A csalad szocialis helyzete.
o Kiscsoport: A sziil6 segiti-e
gyermeke onallésdganak

alakuldsat?

e Kozépsb csoport: Segiti-e a
sziilé, gyermeke
beilleszkedését a
kdzosségbe?

e Nagycsoport: Hogyan segiti
a sziild, gyermeke
iskolaéretté valasat?

Ovodapedagdgusok

A sziilvel
egyeztetett
idépontban
november €s
marcius
hénapban,
illetve sziikség
esetén
folyamatosan.

Fogado6orak

e Tajékoztatas a gyermek
fejlodésérdl

e Az esetlegesen felmeriild
problémak megbeszélése,
kozos megoldasra torekvés

Ovodapedagdgusok
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2023.11. 09.

2023.11.07.
2024. 03. 20.

2023.11. 08.
2024. 02. 06.

Nyilt napok

Kiscsoport

Kozépsd csoport

Nagycsoport

Ovodapedagbégusok

3. Nevelési - munkatarsi értekezletek terve

Datum

Megnevezés

Tartalom

Felelos

2023. aug. 28.

Evnyit6 nevelési
értekezlet

e A nydri élet értékelése.

e Az évzar6 nevelési értekezleten
hozott hatarozati javaslatok
értékelése.

o Az 0j nevelési év feladatai.

¢ Munkatervjavaslat elterjesztése,
elfogadasa.

o Gyermekvédelemmel kapcsolatos
tennivalok.

¢ Gyermekek mérési
munkatervének ismertetése.

e Intézményi 6nértékelés
ismertetése.

o A torvény altal el6irt
modositasok elbterjesztése,
ismertetése.

Igazgato

2024.
apr. 02.

Tavaszi nevelési
értekezlet

e Tovabbképzések tapasztalatai.

o Gyermekek mérési rendszerének
értékelése.

e Onértékelési munkaterv
miikodtetésének tapasztalatai.

Igazgatd

2024. jini. 14.

Evzard
értekezlet

nevelési

» A nevel6testiilet értékelése
csoportonként. Beszamol a
nevel6testiilet.

e Az dvodavezetd értékeli a
nevelési évet, a munkatervi
feladatok megvaldsulasat.

[gazgato

29




KISERDEI OVODA

9225 Dunakiliti Kossuth L. u. 92.

OM: 20007

e A gyermekek mérésével —-
értékelésével, onértékeléssel
kapcsolatos tapasztalatok
megvitatsa, eredmények
értékelése.

e A nyari élettel kapcsolatos
feladatok megbeszélése.

Rendszeres neveldtestiileti munkadrtekezletek az aktualis feladatok megbeszélése

érdekében m

inden honap masodik hetében.

2023. aug. 28.

Evnyité munkatérsi
értekezlet

e Nevelési céljainkhoz,
feladatainkhoz munkatarsaink
egyiittm{ikodésének kérése.

e Az §voda fejlesztési tervéhez
javaslatok kérése.

e Munkarend — munkaid6 beosztas,
munkakdri leirdsok felelevenitése.

¢ A munkavédelemmel,
balesetvédelemmel kapcsolatos
ismeretek felhjitasa.

o A tlizvédelemmel kapcsolatos
ismeretek felelevenitése.

e A j6 munkatarsi 1égkér fenntartasa
az eredmények, hidnyossagok
feltarasdval, megvitatasaval.
Megoldasok keresése.

e Kozalkalmazotti Szabélyzat
elfogadésa

o Kozalkalmazotti Képviseld
valasztasa.

Igazgato

2024. jani. 14.

Evzard munkatarsi
értekezlet

¢ Az 6voda személyi, targyi
feltételeinek alakulasa, az éves
munka értékelése.

e A nyari élet feladatai.

o Onértékelési munkatervben
meghatarozott vizsgélatok
tapasztalatai, azok eredménye.

Igazgato

Rendkiviili munkatarsi értekezletek tartasa az azonnali megoldast kivano problémak

kezelésére.
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4. Kiils6- belsé informacioatadas, IKT eszkozok hasznidlatinak terve

Datum

Tartalom

Felelos

Folyamatos

¢ KIR adatszolgéltatas

e Torvények, rendeletek figyelemmel
kisérése internetes uton.

e Elektronikus levelezés végzése.

o Ovodapedagdgusok téjékoztatisa e-
mailen keresztiil.

e Havi rendszerességi megbeszélések,
értekezletek.

Igazgaté

Folyamatos

¢ Informatikai
fejlesztési
gylijtéséhez,
vezetésében, kivetitésben.

¢ Beszamolok, tervek
forméaban valo készitése.

teriiletek

eszkozok alkalmazasa a
anyaganak
valamint tevékenységek

elektronikus

Ovodapedagbgusok

idészakos, ill. eseti megbeszélések ttjan tajékozodnak.

A kiils8- belsé informacidatadas a sziilok felé az aktudlis események el6tt személyes, irasos

tajékoztatoval torténik. A neveldmunkét segitd alkalmazottak az értekezleteken kiviil

1. Bolcsdde

VI. Az intézmény partnerei, kiilsé kapcsolatok

Déatum Megnevezése Tartalma Helye Felelos
Gondozdndk Utankd&vetés, Kiscsoport
Oktéber latogatésa a informacidcsere a Ovoda 6vodapedagodgusai
kiscsoportban. volt
bolesddésekrol.
Leend6 6vodasok | Ismerkedés a Nagycsoport
Aprilis meglatogatasa a | gyermekekkel, Boles6de | Ovodapedagogusai,
boélcsddében informacidcsere. igazgatd
Leendd 6vodasok | Ismerkedés a
fogadasa délelétti | gyermekekkel, Ovoda Kiscsoport
Augusztus jatékra. informdcidcsere. ovodapedagogusai,
igazgatd
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2. Iskola
Datum Megnevezése Tartalma Helye Felel6s
Volt Utankovetés, Nagycsoportos
Oktoéber nagycsoportosok | informécioesere a Iskola dvodapedagdgusok
meglatogatasa az | volt 6vodasokrol.
els6 osztalyban.
Iskolaérettségi Fejlodésvizsgald Nagycsoportos
December vizsgalatok a teszt elvégzése a Ovoda 6vodapedagdgusok,
tanité nénivel kérdéses igazgato
kozosen. gyermekekkel.
Also tagozatosok | Téajékozodas az Nagycsoportos
Januar nyilt napjan valé | iskolaban Iskola ovodapedagogusok,
részvétel. alkalmazott igazgatd
modszerekrol,
informdcidcsere.
Leendd elsés Sziilok Nagycsoportos
tanité néni tajékoztatdsa az 6vodapedagdgusok
Februar meghivésa a elso osztaly Ovoda
“nagycsoportos kdvetelményeirdl,
szuldi valamint a
“értekezletre. sziikséges
taneszk6zokrol.
“Tanito nénik Ismerkedés a Nagycsoportos
Aprilis latogatéasa a gyermekekkel, Ovoda 6vodapedagdgusok
nagycsoportban 6vodapedagogiai
modszerekkel
Nagycsoportosok | Ismerkedés az Nagycsoportos
Mijus latogatdsa az els§ | iskolai élettel. Iskola ovodapedagdgusok
osztalyban.
3. Fenntarto
Datum Megnevezés Felelés
Folyamatos Kapcsolattartds az Onkormanyzat polgarmesterével, Igazgatd
jegyzbjével, dolgozdival.
Alkalmakhoz | Unnepélyeinkre, rendezvényeinkre k6zséglink
kotott polgarmesterének, jegyzdjének, Feketeerdd Igazgatd
polgarmesterének és a Képviselo-testiilet tagjainak
meghivésa.
Alkalmakhoz | Az intézményvezetd részvétele a koltségvetéssel
kotott kapcsolatos testiileti tilésen, valamint azokon a [gazgatd
rendezvényeken, ahova meghivast kap.
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4. Pedagogiai Szakszolgalat
Datum Megnevezés Felelos
2023, szept. | Tankételes kora gyermekek fejlettségének mérése. Igazgatod
Folyamatos | Logopédiai ellatds a nagycsoportos gyermekek Nagycsoportos
részére. 6vodapedagogusok,
igazgato
Folyamatos | Szakvéleményiik alapjan iranyitjuk gyermekeinket a [gazgatd
megfeleld fejlesztési teriiletre.
5. Megyei Szakértoi Bizottsag
Datum Megnevezés Felel6s
A sajatos nevelési igény felmertilése esetén, vagy az Nagycsoportos
Folyamatos | iskolara valé alkalmassag kérdésessége esetén 6vodapedagogusok,
iranyitjuk gyermekeinket hozzajuk. igazgatd
Szakvéleményiik alapjan adjuk meg a megfelel6 Nagycsoportos
Folyamatos | fejlesztést, kutatjuk fel a megfelelé szakembert az 6vodapedagogusok,
arra raszorul6 6vodasaink segitésére. igazgato
A Szakértdi Bizottsag tesz javaslatot arra, hogy az Nagycsoportos
Folyamatos | dltalunk beutalt kisgyermek megkezdheti-¢ az ovodapedagogusok,
iskolat, vagy még egy évig 6vodai nevelésben igazgatd
részesiil.
6. Oktatasi Hivatal
Datum Megnevezés Felelos
Folyamatos | Szakmai, jogi segitségnyijtas, szaktandcsadas, Igazgatd
szakértés, hatosagi ellen6rzés, adatszolgéltatds.
7. Egyéb partnerek
Datum Megnevezés Tartalom Felelds
Rendszeresen részt vesziink [gazgatd,
Folyamatos | ,,Zold” bazisévoda | programjaikon, segitséget 6vodapedagdgusok

nyGjtanak a kdrnyezettudatos
szemléletmdd dvodaban valo
megvalositasaban.
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Figyelemmel kisérjiik felkinalt
képzéseiket, programjaikat.
Erdeklédésiinknek, szakmai
fejlédésiinknek megfelelden

Folyamatos | Megyei Pedagogiai | vesziink részt azokon, segitik Igazgatd,
Intézet, a Magyar | szakmai fejlédésiinket, ovodapedagogusok
Ovodapedagoégiai | megljulasunkat.

Egyesiilet A Megyei Pedagogiai
Intézettel személyes a
kapcsolatunk. Megyei
szaktandcsadonk s a listas
szaktanacsadok folyamatosan
segitik szakmai fejlédésiinket,
megujulasunkat.

e A béabszinhdzak
szolgaltatasait esetenként
helyben, a tornatermiinkben
szervezziik, a sziilok

Folyamatos Kozmiivel6dési igényeinek megfelelden Igazgatd,

intézmények minden évodasunk részére. | 6vodapedagbgusok
fgy a kiscsoportosok is
részesiilhetnek szinhdzi
élményben.

o Alkalmanként a kozségi
konyvtarba is ellatogatunk.

. ¢ A haziorvos évente
megvizsgalja 6vodasainkat,
s a raszorulokat megfeleld
szakrendelésre iranyitja.
Tankételes gyermekeinkrdl
testi fejlettségiik alapjan

Folyamatos Egészségiigyi megallapitja, hogy Igazgato,

szervek iskolaérettek-e. évodapedagogusok

¢ A védondvel folyamatos,
személyes a kapcsolatunk.
Rendszeresen latogatja az
dvodat, tobbszor ellen6rzi a
gyermekek hajat, a tavaszi
kiscsoportos sziilSi
értekezletiink allandd
vendége, melyen el6adast
tart az egészséges
életmodrol, taplalkozésrol.
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e A fogorvos évente végzi
dvodasaink fogészati
szlrését.

Prevencid, segitségnyjtas,

Folyamatos Gyermekjoléti | jelzérendszer miikodtetése,
Szolgalat, k6z6s csaladlatogatasok,
Csaladsegito irasbeli tajékoztatas, Igazgato,
Szolgalat, beszamolas, tajékoztatas ovodapedagdgusok
Gyamiigyi Hivatal | segitségnyjtasi
lehet6ségekrol.
Szocialis gondozd rendszeres
jelenléte.
A sziil6k és az intézmény
Eseti Oktatasiigyi kozotti vitas kérdések
Kozvetitd fiiggetlen vizsgalo 4ltali Igazgatd
Szolgalat dontés.
Tajékoztatas az alapitvany
Folyamatos Az 6voda pénziigyi helyzetérdl, az lgazgatd
alapitvanyanak | intézmény tamogatasi
kuratériuma lehet6ségeirdl.
Eseti, Szakmai, jogi segitségnyujtds,
sziikséges Illetékes szaktanacsadas, szakértés, lgazgatd
esetben Kormanyhivatal | hatdsagi ellentrzés.
folyamatos
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VII. Kozosségfejlesztés

1. Unnepek, hagyomanyok, rendezvények terve

Hagyomanvos iinaepek, Datum Erintettek Felelgsok
rendezvények
Mikuldsvaris 2023. dec. 05. minden - igazgato
: csoport - ajandékdtlet: mindenkori
kiscsoportos
dvodapedagdgusok
Adventi késziilédés 2023. minden minden 6vodapedagdgus
dec. 11.-15. csoport
Karacsonyv:ird délelott 2023. dec. 18. minden - minden évodapedagogus
csoport - {innepi misorért
7 felel6s6k a mindenkori
nagycsoportos
6vodapedagdgusok
Farsangi bal 2024. febr. eleje minden mindenkori kiscsoportos
csoport 6vodapedagdgusok
¥ mindenkori nagycsoportos
Marecius 15. 2043. marc.14. minden dvodapedagbgusok
csoport
Husvét 2024. marc. 27. minden - minden 6vodapedagdgus
csoport - ajandékétlet: mindenkori
kiscsoportos
dvodapedagdgusok
Nagycsoport
2024. m4j. 03.
K&z€psd
Anyak napja — évzaro csoport minden dvodapedagogusok
2024. m4j. 10. csoport
Kiscsoport
2024. méj. 03.
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Ballagas - évzard

2024. mgj. 31.

nagycsoport

kis-k6zépso- és
nagycsoportos
6vodapedagogusok

Gyermekhét 2024. juni .03~ minden mindenkori kozépso
jani. 07. csoport csoportos 6vodapedagogusok
Zild Ovoda iinnepei
Allatok napja 2023. okt. 04. minden minden 6vodapedagogus
csoport
Egészséghét 2023. nov. 06- minden minden 6vodapedagdgus
nov. 10. csoport
Lucazas 2023. dec. 13. minden mindenkori nagycsoportos
csoport dvodapedagogusok
Kisze-bab égetés 2024. mérc.01. minden mindenkori nagycsoportos
csoport dvodapedagogusok
Viz vilagnapja 2024. marc.22. minden minden 6vodapedagogus
csoport
Fold vilagnapja 2024. apr. 20. minden minden 6vodapedagdgus
csoport
Fenntarthatosagi hét 2024. minden minden 6vodapedagdgus
apr. 15-19. csoport
Erdei 6voda 2024. k&zEépsd mindenkori kdzéps6
maj. 14-15-16. csoport csoportos dvodapedagdgusok

Egyéb hagyomanyok
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A gyermekei , Folyamatos minden minden 6vodapedagogus
sziiletésnapjinak csoport
megiinneplése
Szinhazliatogatas Alkalomszertien, minden dvodapedagogusok

eldéadoval csoport

egyeztetve,
féleg helyben
Ovis-olimpia 3 6voda 2024 tavasz nagycsoport mindenkori nagycsoportos
részvételévei (t6bbi dvodatdl 6vodapedagdgusok
fiigg)

Eléadasok szervezése az | Alkalomszerii minden igazgato
ovodaban csoport
Nevelési évei zard, 2024. jani. 07. minden mindenkori k6zépsd
pik- nik pa:ti csoport csoportos 6vodapedagdgusok

VIII. Gyermekvédelmi feladatok elldtisanak terve

Datum,
hataridé

Tartalom

Felelos

2023. aug. 19.

Tajékoztato a gyermekvédelmi
feladatokrél, torvényi valtozasok

Gyermekvédelmi felelds

megismerése.
A régi veszélyeztetett, hatranyos és
2023 szept. i5. | halmozottan hatranyos helyzetii Gyermekvédelmi felel6s

gyermekek feliilvizsgalata, okszerliség

QN r r 7 r
fennallasa vagy megsziinése.

2023. szept. 30.

Az 4j hatranyos helyzetli és
veszélyeztetett gyermekek felmérése,
gyermekvédelmi feleldsnek vald
jelentése.

Ovodapedagdgusok

Folyamatos

A szocialis juttatasok megszervezése a
torvényi elbirasok alapjén.

Gyermekvédelmi felelds,
igazgato

ov
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A nevelési médszerek hidnyossdga miatt
fennalld veszélyeztetett illetve hatranyos

helyzet(i gyermekeknél segitségnyujtas:

Folyamatos e beszélgetés a sziilével, | Gyermekvédelmi felel6s,
pszicholégushoz iranyitdsa az ok dvodapedagogusok
feltarasara,

e gyermek egyéni fejlesztése
érdekében fejlesztd pedagdgushoz
iranyitas,
¢ Csalddgondoz6 Szolgalat igénybe
vétele.
2024. febr. 15. | A gyermekvédelmi tevékenységhez Gyermekvédelmi felelds,
2024. jini. 15. | kapesolodo adminisztracio ellenbrzése. igazgato

Folyamatos Szocilis intézkedésekkel kapcsolatos |  Gyermekvédelmi felelds,

feladatok dokumentalsa. igazgatd

Folyamatos Kapcsolat a Csaladgondoz6 Szolgélattal, Gyermekvédelmi felelds,

értekezleteken val6 részvétel. igazgatd

1. Tervezés

IX. Pedagogiai folyamatok

Dokumentum Tartalom Datum Erintettek kore
20/2012. (VIIL. 31.) ’
Intézményi Munkaterv | EMMI rendelet tartalmi | 2023. szept. 15. igazgato
el6irasai szerint
Tematikus terv 2023. szept. — | 6vodapedagdgusok
A gyermekcsoportok 2024. aug.
nevelési — fejlesztési Szokés-szabalyrendszer 2023. szept. —
terve tervezése 2024. febr. dvodapedagdgusok
2023. marc. —
2024. aug.
Eseményterv havonta dvodapedagdgusok
Az egyéni fejlodés — | 20/2012. (VIIL 31.)
fejlesztés EMMI rendelet tartalmi folyamatos évodapedagdgusok
dokumentumai elbirasai szerint
Sajatos nevelési Egyéni fejlettség
igényll gyermekek diagnosztizélasa, folyamatos évodapedagbgusok,
fejlesztését, fejlédését | tényfeltard és gyogypedagdgus
segité dokumentum fejlesztési feladatok

39




KISERDEI OVODA
9225 Dunakiliti, Kossuth L. u. 92.

OM: 20007

Felvételi  mulasztasi | 20/2012. (VIIL 31.)
naplé ENMI rendelet tartalmi folyamatos ovodapedagogusok
elbirasai szerint
El6z6 tovabbképzési
Eves beiskolazasiterv | idészak értékelése 2024. marcius 15. igazgatd
Tovibbképzések
{itemezése '
Eves Onértékelés
{itvimezése, feladatok,
Eves Onértékelési terv | felclistk 2023. szeptember igazgatd
meghitirozasa,
‘ ‘elési modok,
: ctencidk és
indinditorok.
i0iidnyi és dolgozéi
Bels® onértékelési terv | i kelés litemezése, évente BECS
részivevOk, modszerek ovodavezeto
nicyiitdrozasa
Gyogytestnevelési o216 feladatok,
foglalkozastervezetek | 170 1, tartdsjavito folyamatos igazgato
2. Ellenérzés
Gazdalkodas
Ellenorzés teriilete | il 0 Moédszere Eszkoze Erintettek
Hasznalt szept 30. | dokumentum | nyomtatvdnyok igazgato,
nyomtatvanyok o elemzés igazgatd -hely.
attekintése, frissitése
Etkezé nyilvantartas havonia dokumentum étkezd igazgato,
pontossiga elemzés, nyilvantartdsok | igazgat6 -hely.
Téritési | 1 dokumentum | dokumentumok igazgato,
dij-kedvezmények elemzés gyermekvédelmi
érvényességének felel6s
feltilvizsgalata
Etkezési | 1a egyeztetés szamlak, befiz. igazgatd
téritési dij program
befizetése
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Koltségvetési havonta egyeztetés kiadasi szamlak igazgatd
felhasznalas
ellenbrzése °
Hazipénztar kezelése | havonta egyeztetés dokumentumok igazgato,
kiadasi szamlak | igazgatd -hely.
Leltar dec.31. leltarozas dokumentumok minden
elkészitése elemzése, leltari dolgozé
targyak
szambavétele
Szabadsagolasok,
helyettesitések havonta | dokumentumok | dokumentumok igazgato,
pontos vezetése elemzése igazgato -hely.
Taniigyigazgatas
Ellendrzés teriilete | Hatarido Moédszere Eszkoze Erintettek
Felvételi eléjegyzési| szept.0l. | dokumentumok felvételi igazgatd
naplé aug. 31. elemzése eléjegyzési
- naplé

Csoportnaplok szept.15.
ellendrzése jan.15. dokumentumok | csoportnaplok | 6vodapedagdgusok

apr.15. elemzése

aug. 31.
Felvételi mulasztasi| szept.0l. | dokumentumok felvételi
naplok aug. 31. elemzése mulasztasi 6vodapedagdgusok

naplok

Ovodai t6rzskényv okt.01. | dokumentumok, 6vodai igazgato

maj 31. adatok torzskonyv

elemzése

Ovodai marc.01. dokumentum 6vodai igazgatd
szakvélemények elemzés szakvélemények
elokészitése
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Szakmai-pedagogiai
Ellenérzés ’ Ideje Modszere Eszkoze Erintettek
teriilete
Munkaidd, szept.09. megfigyelés adminisztracio, teljes kori
munkafegyelem | marc.0l. jelenléti v
Szakmai munka | nov.30. megfigyelés, csoportlatogatas, |6vodapedagbgusok
belsd apr. 30. dokumentumok dokumentum,
ellenérzése az elemzése elemzés
Onértékelési
program szerint | .
Nevelémunkat nov.10. megfigyelés csoportlatogatds | nevelémunkét
segitd dajka apr. 1s. segitd dajkak
gondozasi
feladatainak
ellendrzése
Egészséges nov.! . megfigyelés, csoportlatogatas, |6vodapedagogusok
életmod, apr. 15, dokumentumok dokumentum,
kornyezet- elemzése elemzés
védelem
A gyermekek| nov.iu. dokumentumok
fejlodését apr. 1d. elemzése fejlédési naplok |6vodapedagdgusok
nyomon kdovetd
dokumentécios
rendszer ell.
Ovodai megfigyelés, dokumentumok |évodapedagogusok
programok folyamutos dokumentumok
lebonyolitasanak | clemzése
ellenbrzése
Az ellendrzés soran haszndin s nyomtatvanyok, szempontok az 6vodavezeté Bels6 ellendrzési

napldjaban taldlhatoak.
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3. Ertékelés, intézményi onértékelés

Idépont Megnevezés Erintettek kore Felel6s
2024. febr. 28. Ovodapedagdgusi Lapincs Jozsefné BECS
onértékelés

X. Az 5 éves igazgatéi stratégia megvalésitasinak idészakos terve

Igazgatasi terv

Havi rendszerességgel nevelOtestiileti megbeszélisck tartasa (belsé tudasatadas,
aktualisan kovetkez6 események és feladatok megbeszilése, az elvégzettek elemzése,
kovetkeztetések levonasa).

Torvényes €s jogszerl mikodés biztositasa.

Alapdokumentumok feliilvizsgalata.

Az egyenletes terhelés érdekében egyenld feladatmegosztas (felelsségi hataskodrsk
kijelolése).

A gyermekek differencialt fejlesztésének figyelemmel kisérése.

Onértékelési rendszer kidolgozasiban és megvaldsitasaban valé aktiv részvétel,
valamint annak ellenérzése.

Neveldmunkéhoz sziikséges feltételrendszer biztositdsa.

Kommunikacié fejlesztése (e-mailben valé tajékoztatas, honlap frissités).

Folyamatos kapcsolattartas az intézmény partnereivel.

Biztonsagos, egészséges munkakdriilmények fenntartasa.

Ovodapedagdgusok mindsitéséhez, tanfeliigveletéhez sziikséges feltételek biztositasa.

Pedagégiai terv:

A Helyi Pedagbgiai Program kdvetkezetes betartatasa.

Neveldtestiileti egység fenntartasa, modszertani szabadsag biztositasa.

A moédszertani tudas fejlesztése érdekében tovabbképzésen, szakmai konzultdciékon
valé részvétel szorgalmazasa. )

Az intézményvezetéssel kapcsolatos képzéseken valé részvétel.

Kiemelt nevelési teriiletekkel kapcsolatos feladatok ellatdsanak ellendrzése.
Eredmények felhasznalasanak eljarasrendje.

Mérési eredmények megjelentetése a dokumentumokban.

Z6ld Program fenntartasa nevelotestiilettel

Fenntarthatdsagi hét megszervezése a nevelOtestiilettel.

Palyézat benyujtasa Orokos Zold Ovoda cimre.
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Kozosségi nevelés terve:

e Intézményi- és csoportszintii 6vodai programok szervezése, azokban aktiv részvétel.

o Neveldtestiileti programok szervezése.

o Sziildkkel vald dvodapedagbgusi kapcsolattartas figyelemmel kisérése (személyes
tajékoztatis a gyermekek fejlédésérél, fogaddora, sziiléi értekezlet).

o Sziil6i szervezettel valo folyamatos kapesolattartas.

e Csaladi programok szervezése, azokon valo aktiv részvétel.

e Ovodai szokasrend fenntartasa.

e Bolesédével vald kapesolatrendszer kidolgozasa, fenntartasa.
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XI. Legitimacids zarad i

A Kiserdei Ovoda irattardban................... iktatasi széi jegyzOkonyv talalhatd, mely
igazolja, hogy a sziil6k megismerték és véleményezték a 2(22/23-as nevelési év munkatervét.

Kelt: Dunakiliti, 2023. ..........
Szil61 Szervezet vezetdje
A Kiserdei Ovoda irattdraban ..............ooecooovoveeoveveseeernecerenn. iktatasi szamu jegyzOkonyv

talalhat6, mely igazolja, hogy a fenntarté megismerte és jovinagyta a 2023/2024-es nevelési
év munkatervét.

Kelt: Dunakiliti, 2023.............

Koviacs Andor Tamasné Polgarmester
a {enntarto képviseletében

o

A Kiserdei Ovoda nevelétestiilete: 100 %-os aranyban, a 2023. augusztus 28. kelt
nevelbtestiileti hatdrozata alapjan, a 2023/2024-es nevelési év munkatervét elfogadta.
Hat. sz.: 31./2023.(08.28.)

Kelt: Dunakiliti, 2023. 08. 28.

Lapincs Jozsetné
ovodavezetd
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