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1. Bevezetés

A bdlcsbde a csaladban nevelked6 harom éven aluli gyermekek napkdzbeni ellatasat, szakszerii
nevelését és gondozasat biztositd intézmény. A Kiserdei Bolcs6de szakmai programjanak célja
a Bolcsédei Nevelés-Gondozas Orszagos Alapprogramjanak magas szintli megvaldsitdsa, a
szakmai értékek meg6rzése és tovabbadasa, a jo gyakorlatok megerdsitése, Gj mddszerek,

tevékenységek bevezetése, a dolgozdk és sziil6k szemléletének formalasa, kapcsolatépités.

Bolcsédénk egy gondozasi egységen beliil két csoportban miikodik, dsszesen 24 féréhellyel,

feladatat a gyermekjoléti alapellatas feladatkorben végzi.

Csaladbarit, tamogato intézményként biztositani szeretnénk a gyermekek szdmara az
életkoruknak, fejlettségiiknek és egyéni sziikségleteiknek megfelelé érzelmi-, értelmi-és
mozgasfejlédést, és biztonsagos kdrnyezetet teremtve lehetdséget adni az 1ij tapasztalatok

gyiijtésére, mas gyermekekkel vald kapcsolatteremtésre, az 6romteli jatékra.

Fontos szamunkra, hogy a nalunk t5it6tt id6 alatt a gyermekek ne csak elérjék életkori
sajatossagaik legmagasabb szintjét, hanem élményekkel gazdagodva, szeretetteli [égkdrben

legyenek a mindennapokban.

Pedagogiai hitvallasunk:

e A gyermeknevelésben elstdleges és meghatdrozé a csaladi nevelés, a boleséde segité
szerepet vallal, egyiittmikodik a csaladdal.

e Tiszteletben tartjuk a gyermekek és a sziilék jogait, az alapvetd emberi jogokat.

e Elfogadjuk és becsiiljitk a kisgyermek személyiségét.

¢ A nevelést-gondozast egységnek tekintjiik.

e Fontosnak tartjuk az érzelmi biztonsagot, a személyi és targyi kdrnyezet allandbsagat.

e Banasmoédunkkal, nevelési-gondozasi modszereinkkel igazodunk a gyermek egyéni
fejlettségeihez, igényeihez.

e Batoritdé neveléssel, gyermekkozponti szemlélettel segitjik a személyiség

kibontakozasat, egészséges fejlodését.
Minéségpolitikank:

A Kiserdei Bélcs6de mindségpolitikaja kiadasaval is szeretné kifejezni elktelezettségét a

lakossdg  elvardsainak megfelel, vagy azt meghaladd szinvonald napkdzbeni



kisgyermekellatas biztositasa, bolcs6dei kereteken beliil, az alapellatas és egyéb szolgaltatisok
nyujtasaval.

Célunk egy csaladbarat, kompromisszumra kész, timogat6, rugalmas intézmény miikodtetése,
melyben biztositani szeretnénk a gyermekek életkordnak, fejlettségének, egyéni
sziikségleteinek megfeleld érzelmi, értelmi, mozgasfejlodését, és biztonsdgos kornyezetet,
lehetdséget adni Uj tapasztalatok gytijtésére, kisérletezésére, felfedezésére, mas gyermekekkel
val6 kapcsolatteremtésre, Sromteli jatékra.

Célunk a szakmai programunk megvalésitasaval:

- egyre jobban az ellatottak egyéni sziikségleteinek biztositasa,

- az egészséges életmadd alakitasanak segitése,

- atermészet szeretetének kialakitasa,

- ahagyomany6rzés megteremtése.

A minOségiranyitas intézményiink vezetésének és minden munkatarsanak kiemelt feladata és
felel6ssége. Ezért minden munkatarsunk felelds sajat munkéja min6ségéért és ugy dolgozik,
hogy hozzdjaruljon igénybe vevlink elégedettségéhez. A fenti célok elérése érdekében
folyamatosan feliilvizsgaljuk teljesitményiinket, a lakossdg és fenntartonk igényeit és ezek

szerint fejlesztjiik magunkat.

2. A bolcsddei nevelés-gondozas célja

Dunakiliti kézség lakosainak igényihez igazodd, jé szinvonald napkézbeni kisgyermek-ellatas

biztositasa bolcsddei kereteken beliil az alapellatas nydjtasaval.

Szeretnénk megvaldsitani a kozség bslcsédéjének 24 férbhelyén, olyan j6 szinvonalt bslcsbdei
ellatast, amely a bolcs6dei nevelés-gondozas alapelveinek, feladatainak, és a bolesddei élet

megszervezésének modszertanat figyelembe véve torténik.

Kiemelten fontosnak tartjuk, hogy a kisgyermekek bolcsédei életét hangulatossa, szinessé,
tartalmassa tegyiik, hogy nyitottak és fogékonyak legyenek a vilag szépségeire, hogy vidam,
boldog és tartalmas gyermekkoruk legyen.



Céljaink:

e A gyermek fizikai- és érzelmi biztonsaganak megteremtésével, odaforduld szeretettel,
elfogadassal, a gyermek kompetencidjanak figyelembevételével, tapasztalatszerzési
lehetdség biztositasaval, viselkedési mintak nytijtasaval segiteni a harmonikus fejlédést.

s Korszerl taplalkozas biztositasa, egészséges életmoddra nevelés.

o Sziilok, csaladok segitése tanacsadassal.

o A szinvonalas ellatdshoz megfelel6 személyi, targyi feltételek és a j6 munkahelyi [égkor
biztositasa.

e Az (j feladatokra, elvarasokra a munkatarsakat felkésziteni, biztositani a folyamatos
képzést, tovabbképzést, Gnképzést.

e Segités, figyelemfelkeltés a természet szépségeinek felfedezésében.

¢ Hagyomany6rzés megteremtése, iinnepekre hangolodas bélesddénkben.

3. A bdlcsédei ellatas sziikségessége (ellatando célcsoport és teriilet) - az
intézmény bemutatisa

A napkdzbeni gyermekellatasra egyre nagyobb igény mutatkozik orszagszerte, kiilondsen igy
van ez telepiilésiinkén. A bolcsdédés korti gyermeket neveld csaladokndl sok esetben
sziikségessé valik az édesanya munkaerGpiaci reintegracidja is a csaladdfenntartas érdekében,
vagy a gyermek fejlddése soran igényli a gyermekkdzdsséget, az otthonon tuli szocializacids

szinteret. Vannak, akik nehéz szocidlis helyzetiik miatt igénylik a bolcsédei ellatast.

Az okok sokrétiiek, de az igény a bolesddei ellatasra egyértelmiien megmutatkozik Dunakiliti

kozségben. A Kiserdei Bolcsdde célja a telepiilésen talalhatd intézményi férohelyek szamanak

novelése, ezen keresztiil a gyermekjoléti alapellatashoz vald hozzaférés javitasa a telepiilésen

€16 valamennyi kisgyermeket nevel6 csalad részére.

A 2 csoportos bolcs6dét a 15/1998. (IV.30.) NM rendelet figyelembevételével a helyi
adottsagok, igények ¢€s lehetdségek figyelembevételével épitette meg az onkorméanyzat. Az
épiilet hagyomanyos megjelenéssel illeszkedik a falusi kornyezetbe, az Ovoda

szomszédsagaban talalhat6 a kézség kézpontjaban.

Az épiilet ,,.L” alak, kelet- nyugati iranyt szarnyaban kaptak helyet a kisgyermekek helyiségei,

a masik épiiletrészbe keriiltek a személyzeti és kiszolgald helyiségek. A két egységet a



f8bejarattol a teraszig vezetd kozlekedd valasztja el. A bejaratok elStetdvel védettek. A

gyerekkocsi taroldsra is alkalmas el6térbél nyilik a kozos gyermekoltszo-atadd helyiség és

abbdl a szintén kozOs flirdszté- WC- mosdohelyiség, amelynek kozvetlen kapcsolata van

mindkét csoportszobaval.

A csoportszobdk egyenként 50 m? alapteriiletiiek, {ivegezett ajtéval kapcsolédnak egymashoz

és mindkett6hoz tartozik egy-egy jaték- és heverdtarold. A csoportszobakbol a hozzajuk

kapcsolodo terasz kozvetleniil is elérhets. Az épiilet végéhez toldalék-szeriien csatlakozd

részben van a kerti jatékok és szerszamok tarolja.

A telek bels6, védettebb részére keriilt a jatszoudvar, az épiilet utcafronti oldalain rendezett el6-

és oldalkert talalhat6. A bolesédébe érkezék fogadasat biztosito elékert, valamint az oldalkert

kellemes kornyezetet teremt, mig a jatszbudvar a kisgyermekek szabadban torténd

idotoltéséhez nyajt biztonsagos teriiletet.

Az épiilet helyiségei és alapteriilete:

Sorszam | Helyiség neve Teriilet(m?) | Sorszam | Helyiség neve Teriilet(m?)
1. elétér, babakocsi tarolé | 14,51 17. 6ltozo 6,12
2. takaritdszer tarolé 3,19 18. mosdé 2,57
3. akadalymentes WC 4,28 19. hulladék 2,85
4. gyermekoltozé-atado 19,64 20. teakonyha 6,57
5. fliroszt6-wWC-mosdé 24,98 21. WwC 2,42
6. csoportszoba 51,79 22. irattar, fogyoeszkoz 4,12
7. jaték, heverdé tarolé 7,66 23. kazinhelyiség 6,09
8. csoportszoba 51,51 24. mosoé 3,38
9, jaték, heverd tarolé 7,53 25. SZArito, tisztaruha | 4,41

tarolo
10. | kerti jaték 8,30 26. kerti WC 2,83
11. | kerti szerszam 2,82 27. tipszerkonyha 4,70
12. folyoso 19,86 28. melegit6é konyha 14,61
13. padlasfeljaro 3.46 29, fogyasztoi edény | 6,50
mosogaté
14. folyoso 20,03 30. elotér 5,11
15. vezetd 11,95 31. hulladéktarolé 2,07
16. gyermekneveldi szoba,
elkiilonits 123




Kerti felszerelések és jatszoterek

A bblcsddeudvar kialakitdsanak célja azt volt, hogy a beépitett felszerelések és kiiltéri
jatszoszerek a bolcs6édés gyermekek fizikai és szellemi képességeinek — iigyesség,
mozgaskoordinacid, koncentracidképesség — novelését segitik. Az udvar teriiletén t5bbféle
jatékszert helyeztiink el, amelyek révén jatékos koriilmények kozott lehetévé valik a
kisgyermekek mozgaskultirajanak fejlesztése. Az egyszerii és tobbfunkcids felszerelések

kedves forma- és szinvildga a bolcsddés kort gyermekek igényeihez igazodik.

A beépitett jatszoszereken kiviil szabadtéri kisasztalok koré elhelyezett kerti kisiilokék

viragformat alkotva keriilnek ki az udvarra.

A jatszbudvar elengedhetetlen kelléke a lefedhet6 homokozo, amit helytakarékossag miatt
babahdzzal egybeépitett tipus vélasztasdval oldottunk meg. A fak lombkoronajanak

kifejlédéséig a homokozdk arnyékolasardl napernydkkel gondoskodunk.

A két csoport jatszoteriiletének kozos hataran helyeztiik el a 6 darab 4 fivokas rozsdamentes

acél parasitd oszlopot.

A beépitett jatszészereken til mobil jatékelemek kihelyezésére — mini ugrald, mlianyag bijo-

és épitdelemek — a terasz ad helyet. A mobil jatékok tarolasara kerti tarolé épiilt.

4. A bdlcséde feladata, tevékenysége

4.1 Az intézmény alapfeladata
A bolesdde a gyermekjoléti alapellatas része. A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol sz616 1997. XXXI. térvény szerint:

. 42/A. §~ (1) Bolcsédei ellatds keretében a gyermek hiszhetes kordtol nevelhetS és

gondozhaté
a) az 6vodai nevelésre nem érett gyermek esetén a (2) bekezdésben meghatdrozott idépontig,
b)= a sajdtos nevelési igényii gyermek, valamint a korai fejlesztésre és gondozdsra jogosult
gyermek esetén a (3) bekezdésben meghatarozott idépontig,
¢) az a) és b) pont alda nem tartozé gyermek esetén, ha a harmadik életévét

ca) janudr 1-je és augusztus 31-e kozott télti be, az adott év augusztus 31-éig,
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cb) szeptember 1-je és december 31-e kizétt tolti be, a kivetkezd év augusztus 31-éig, ha a
sziild, torvényes képvisel nyilatkozik arrél, hogy a gyermek napkiozbeni ellatdsat eddig az
idopontig bélesddei elldtds keretében kivanja megoldani.

(2) Ha a gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan
még nem érelt az ovodai nevelésre, és ovodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bélcsédei
ellatas keretében gondozhatd, nevelheté a gyermek negyedik életévének betoltését kivetd
augusztus 31-éig.

(3) A bolcsédei elldatdsban a sajatos nevelési igényii gyermek annak az évnek az augusztus

31. napjdig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betélti.”

4.2 Ellatasi korzeten kivilrél érkezd gyermekek fogadasa
Az Onkormanyzatok kozott létrejott feladatellatasi megéllapodas alapjan az intézmény

lehet6séget biztosit szabad férdhely kapacitasanak fiiggvényében a Feketeerd6rol,
Dunaszigetrl, Bezenyérél, Mosonszentmiklésrél, Piiskir6l, Mosonmagyar6varrdl érkezd
gyerekek befogaddsdra, nevelésére és gondozésara, ezzel is eldsegitve a munkavallalé

édesanyak gyermekeinek a harmonikus, kiegyensiilyozott gondoskodast.

4.3 Az ellatas igénybevételének madja
Az intézményben a fenntart6 hatdrozza meg a téritési dijak Gsszegét, illetve a bélcsédei ellatas

igénybevételének szabdlyair6l rendelkezik. A bolcsédei ellatast az aldbbiak szerint lehet

igénybe venni:

e A Dbolcsddei ellatds keretében els6sorban Dunakiliti, Feketeerdd, Bezenye,
Mosonszentmiklds, Mosonmagyarévar, Piiski lakohellyel rendelkezd gyermekek
elhelyezésérol kell gondoskodni. Mindazon csalddok igénybe vehetik a béles6dét,
akiknek sziikségiik van arra, hogy napkozben gondoskodjanak a gyermekeikrl: a
dolgozo, hivatasukat gyakorld, a GYES mellett munkat vallald, a gyermekiiket egyediil
nevelb, a tanul6 sziildk.

o A felvételi kérelmek elbiralasanal a gyermekek védelmérdl sz6lé6 1997. évi XXXI.
torvény rendelkezéseit és a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miiksdésiik
feltételeirdl sz6l6 15/1998. (IV.30) NM rendeletet kell figyelembe venni. Ezen
szabalyozas szerint a gyermekek napkozbeni ellatdsat kiilsnosen azoknak a
gyermekeknek kell biztositani,

o akinek fejlédése érdekében allandé napkozbeni ellatdsra van sziiksége,
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o akit egyediilallé vagy id6skorti személy nevel,

o akive] egyiitt a csaladban 3 vagy t6bb gyermeket nevelnek,

o akinek a sziildje, gondozdja szocidlis helyzete miatt az ellatdsrél nem tud

gondoskodni.

A gyermek bolcsédébe torténd felvételét a sziild hozzajarulasival a korzeti védond, a
haziorvos/ hazi gyermekorvos, a szakértdi és rehabilitacios bizottsag, a szocialis, ill.
csaladgondozd, a gyermekjoléti szolgélat és a gydmhatbsag is kezdeményezheti.
A bolesddei ellatds igénybevételére iranyuld kérelmet az intézményvezetonél kell
benyljtani. Az intézményvezetd a kérelem benyijtasa és elbiralasa utan irasban értesiti
a sziil6ket a bolcsddei ellatas kezdetérdl és a dijfizetés idejérol.
Amennyiben az intézményvezetd az igénybevételr6l dont, Ggy az ellats
megkezdésekor a kérelmezdvel, illetve térvényes képviselével megéllapodast kot, mely
a szakmai program részét képezi a mellékletben.
A szolgaltatds igénybevételéért téritési dijat kell fizetni, melynek Osszegér6l és
kedvezmények igénybevételének modjarél a szild/ torvényes képviseld a
Jjelentkezéskor tajékoztatast kap.
A személyi téritési dijat az intézményvezetd hatdrozza meg aszerint, hogy a gyermek
jogosult-e valamilyen kedvezményre.
Ha a sziild, illetve torvényes képviseld a dontést vitatja, az arrdl szolo értesités
kézhezvételét kovetden a Fenntartohoz fordulhat.
Amennyiben a sziil6, térvényes képviseld a téritési dij vonatkozasdban kedvezményt
szeretne igénybe venni, jogosultsagat az arra vonatkozé dokumentumokkal igazolnia
kell.
A téritési dijat a jogosult havonta, a targyhénapot kovetd 10. napig koteles az
intézménynek megfizetni.
A jelentkezés folyamatos mindaddig, mig szabad boélcsddei férdhellyel rendelkeziink.
Ezt kovetGen a jelentkezdket el6jegyzésbe vessziik, és megliresedés esetén értesitést
kiildiink. Nem minden esetben vessziik figyelembe a jelentkezés sorrendjét, hiszen a
15/1998 NM rendelet értelmében bizonyos csaladok elényt élveznek. Ez kiilondsen
abban az esetben fontos, ha a gyermek életét, egészségét veszély fenyegeti. Ilyenkor
mindent megtesziink annak érdekében, hogy mielébb ellatast tudjunk biztositani a

raszoruldonak.
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4.4 A szolgaltatdsardl sz616 tajékoztatas helyi mddja
A hézi(gyermek)orvos, a véddné tajékoztatasaval, a koznevelési intézmény (Kiserdei Ovoda)

értesitésével, az Onkormanyzat honlapjan, illetve kdzosségi oldalan torténd kozzététellel

tajékoztatjuk a lakossagot a gyermekjoléti alapellatasrol.
5. Bolcsédei nevelésiink-gondozasunk

Bolcs6dénk nevelési-gondozasi programja Osszeallitasdban figyelembe vettiik a bolcsddei
nevelés-gondozas orszdgos alapprogramjat, mint a szakmai szabélyozéas legmagasabb szintii
dokumentumat, a trvényi eléirasokat, valamint szakmai programunk igazodik a kdzségben €16

csalddok helyi igényeihez és a fenntarté elvarasaihoz.

5.1 A szakmai alapprogram
e az altalanos emberi, etikai alapelvek

e az ENSZ ,Egyezmény a gyermek jogair6l” c. dokumentumban régzitettek

e a3 év alatti korosztaly ellatasara és nevelésére-gondozasara vonatkoz6 jogszabéalyokban
foglaltak

e a pszicholdgiai és pedagdgiai kutatasok eredményei

e a 0-3 éves életszakasz meghatarozé szerepének elismerése

e a bolcsddei nevelés-gondozas torténete alatt felhalmozddott értékek

o a bdlcsddei ellatds nemzetkozileg elismert gyakorlata

e a leglijabb kora-gyermekkori kutatasok eredményeinek figyelembevételével hatarozza
meg a bolesédékben foly6 neveld-gondozé szakmai alapelveit, melyek érvényesek az
alapellatdsi csoportokra ¢és szolgdltatasokra is, a sajatossdgaiknak megfeleld
kiegészitésekkel. Ezeknek az elveknek az eifogadasa és gyakorlatban val6 érvényesitése

a bdlcséde nevel6-gondozé munkajanak minimum kovetelménye.

A bolesbdei nevelés kézéppontjaban a kisgyermek és kbzvetett médon a kisgyermeket neveld
csalddok éllnak. Az Alapprogram a csaladra, mint komplex rendszerre tekint, melynek
értelmében nemcsak a kisgyermek nevelését-gondozasat, hanem az egész csalad tdmogatasat

célozza meg.

5.2 A bolcsddei nevelés-gondozas alapelvei

5.2.1 A csalad rendszerszemlélet(i megkozelitése
A gyermekek véltozatos csaladi kornyezetbdl keriilnek hozzank, ahol a csalad, tébb, mint a

részek Osszesége. Minden csaladtag viselkedése, gondolkodasa, személyisége befolyassal van
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a gyermek viselkedésére, gondolkodasara, személyiségére, formalja azt. A csalad
miikddésének, hatasainak felismerése nagyban segiti munkankat, mert ezaltal képet kaphatunk
a csalad er6sségeirdl, gyengeségeirdl, tovabba megérthetjiikk a szokasok, normak, szabalyok,
értékek hatterét, ¢és ennek megfeleléen alakithatjuk nevelési mddszereinket, ill.

kapcsolatrendszeriinket.

5.2.2 A koragyermekkori intervencids szemlélet befogadasa
A kora gyermekkori intervencios szemlélet magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely

a kisgyermek egyéni igényeihez, fejlettségi szintjéhez igazod6 sziikségleteinek
sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgélja. A kisgyermeknevel6 feladatai
kozé tartozik az esetleges fejlédésbeli lemaradasok, megtorpanasok felismerése és jelzése, a
korai megsegités. Fontos szdmunkra, hogy minden gyermek szamara egyéni sziikségletéhez
igazodo utat jeloljik ki, figyeljlink a rizikofaktorokra, az atlagtol eltérd fejlddésmenetet mutatd
gyermekek viselkedésére, a hangulati élet rendellenességeire. A felismerést kovetden a sziilovel
tapintatos beszélgetést kezdeményeziink, majd egyetértés esetén kozdsen konzultdlunk a
pedagogiai szakszolgalattal. Az intervencios szemlélet az eddigiekt6l eltér6é gondolkoddsmédot
kivan meg a kisgyermeknevelOktol, amely véleményiink szerint nem tanulassal, hanem

tapasztalatcserével, mintanyqjtassal, sajat élmény atélésével szerezhet6 meg.

5.2.3 A csaladi nevelés elsGdlegességének tisztelete
A gyermek nevelése elsdsorban a csalad joga és kotelessége. Bolesddénk ennek tiszteletben

tartasdval, a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva, azok
erdsitésével, segitésével vesz részt a gyermekek nevelésében, gondozasaban. Fontos tehat a
sziilok szamdéra lehetdvé tenni a tevékeny, kiilonbozé szinteken és méodokon megvaldsuld
bekapcsoldédast a bolesdde €letébe.

5.2.4 A kisgyermeki személyiség tiszteletének elve

A bolcsédei nevelésiink-gondozasunk értékkozvetitd és értékteremté folyamat, amely a
gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasdra iranyul, az emberi jogok és alapvet6
szabadsagjogok tiszteletben tartdsdval. A gyermeket egyedi, megismételhetetlen, massal nem
helyettesithetd individum, egyéni sziikségletekkel rendelkezd, fejlodé személyiség. A kisebb
korii kompetenciabol fakadd nagyobb segitségigénye / rautaltsiga miatt kiilonleges védelem
illeti meg.

5.2.5 A kisgyermeknevel8 személyiségének meghatarozd szerepe

A nevelés értékkozvetités €s értékteremtés egyben. Meghatirozd a gyermekekkel foglalkozo

kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A
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kisgyermeket nevel6k a gyermek elfogadasaban, Ontevékenységének biztositasaban
egyetértenek, az alapvetd erkolcsi normakat egyeztetik, nézeteiket, neveldi gyakorlatukat
egymashoz kozelitik. A kisgyermeknevel§ személyiségén keresztiil hat a gyermekre és a
csalddra. A feladatok szinvonalas megvaldsitasara megfelel6 szakmai kompetenciaval, kelld
Onismerette]l és magas szintli tirsas készségekkel bir6 szakemberekre van sziikség, ami

aldtdmasztja a szakmai tovabbképzés fontossagat.

5.2.6 A biztonsdg és stabilitds megteremtésének fontossaga
A gyermek személyi- és targyi kornyezetének allanddsaga (,,sajat” kisgyermeknevel6-rendszer,

csoport- €s helyallandésag) noveli az érzelmi biztonsagot, alapul szolgal a tijékozddashoz, a j6
szokasok kialakuldsdhoz. A napirend folyamatossdgabdl, az egyes mozzanatok egymasra
épiilésébdl fakadd ismétlddések tdjékozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszamithatésagot

eredményeznek a napi események sordban, novelik a gyermek biztonsagérzetét.

5.2.7 A fokozatossag megvaldsitasa
A gyermek ) helyzetekhez valé fokozatos hozzaszoktatasa segiti alkalmazkodésat, a

valtozésok elfogaddsat, az Uj megismerését, a jO szokdsok kialakuldsat. Az ismétlodés
tajékozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszamithatdsagot eredményez a napi események soraban,
noveli a gyermek biztonsagérzetét. A fokozatossag elvének megval0sitasa kiilondsen fontos a
bolcsddei beszoktatas soran. Nagy gondot kell forditanunk arra, hogy 1épésrdl 1épésre haladva,
minden gyermek egyéni tiir6- és alkalmazkoddképességét figyelembe véve tervezziik az
adaptdcidk menetét.

5.2.8 Az egyéni banasmédd érvényesitése

A kisgyermekneveld meleg, szeretetteljes odaforduldssal, a gyermek életkori- és egyéni
sajatossagait, fejlettségét, pillanatnyi fizikai allapotat, hangulatat figyelembe véve segiti a
gyermek fejlédését. Fontos, hogy a boélcs6débe jard gyermekek mindegyike folyamatosan
érezze a réla gondoskodo felnétt elfogadasat akkor is, ha lassabban fejlodik, akkor is, ha esetleg
tobb teriileten jelentds eltérést mutat az atlagos fejlodéstél, viselkedése bizonyos esetekben
kiilénbdzik a megszokottdl, emiatt nehezebben kezelhet6. A fejlddés iitemét mindig magahoz
a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden 0j fejlédési allomasnak kiindulépontja maga

a gyermek.

A kisgyermekneveld elfogadja, tiszteletben tartja a gyermek vallasi, etnikai stb. hovatartozasat
¢s lehet6ség szerint segiti az identitastudat kialakulasat, fejlodését, valamint segiti a sajat és

mas kulturdk, hagyomanyok megismerését és tiszteletben tartasat.
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A gyermek fejlédéséhez alapvetd a felnétt Gszinte érdeklddése, figyelme, megbecsiilése, a
kompetencidjanak elismerésén alapul6 valasztasi lehet6ség az egyes élethelyzetekben, a pozitiv
megnyilvanulasok tdmogatasa, meger0sitése, elismerése.

5.2.9 Gondozasi helyzetek kiemelt jelentésége

A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld és a kisgyermek interakcidjanak bensGséges, intim
helyzetei. A biztonsagos ¢és tevékenységre motivaldo kornyezet megteremtése, a
probalkozasokhoz elegend6 id6 biztositdsa, a gyermek Osztonzése, megnyilvanuldsainak
elismerd, tdmogatd, az igényekhez igazodd segitése, a gyermek felé iranyuld szeretet, az
elfogadas és empatia fokozzak az aktivitast és az 6nalldsag iranti vagyat. A gondozas minden
helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei, lehetéségei nem korlatozddhatnak a gondozasi
helyzetekre. A kisgyermekneveld az élményszerzés lehetGségének biztositasaval, sajat
példamutatiséval, az egyes élethelyzeteknek a gyermek szdmadra atlathatova, befogadhatova,
kezelhet6vé tételével, a tapasztalatok feldolgozasanak segitésével, probalkozasok batoritasaval

segiti a tanulast az egyes gondozasi helyzetekben.

A nevelés alapja a pozitiv megnyilvanuldsok tdmogatasa, megerGsitése, elismerése. A bolcsédei
nevelés-gondozas egységének alapja a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatdsara, az
egyéni probalkozasok tamogatasara iranyul.

5.2.10 A gyermeki kompetenciakésztetés tdmogatasa

A korai életévekben alapozédnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetenciak, ezért
tamogatasuk kiemelt jelentOséggel bir. A fejlédés tamogatasa érdekében rendkiviil fontos, hogy
a kisgyermekneveld folyamatosan, az adott szitudcionak megfeleléen — gondozas és
jatéktevékenységek sordn — ismeretet nydjtson a gyermekek szamdra, ill. a megszerzett
ismereteket pontositsa, megerdsitse, Ujakkal bovitse, mikszben fejleszti a gyermekek
szabdlytudatat €s szokdsainak kialakulasat. Az elérelathatosag érdekében tervezze meg a napi
tevékenységeket, tdjékoztassa a gyermekeket a varhaté eseményekrdl, igy Ok is szivesen
segitenek és bevonhatokka valnak a cselekvésekbe. Ez a ,,rend” és viselkedésekre adott pozitiv
visszajelzés megersiti a gyermek biztonsagtudatat és tdmogatja a kompetenciakésztetését.
Kivancsisdginak fenntartdsdval, pozitiv visszajelzések biztositdsaval segiteni kell 6nalld
kezdeményezéseit, megteremtve ezaltal az egész életen 4t tartdé tanulas igényének,

folyamatéanak biztos alapjait.
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5.3 Kiemelt szakmai feladatok
Célunk a 0-3 éves életkord gyermekek testi és pszichés nevelése-gondozasa 4ltal,

személyiségiik kibontakoztatasanak és fejlodésiiknek el6segitése. Programunk alapja a csaladi
nevelés elsddlegessége, célunk a kiilonboz6 szociokulturalis hattérb6l érkez6é gyerekek
sokoldalt személyiségének harmonikus kibontakoztatasanak elésegitése. Fejlédjon a gyermek

testi, lelki, értelmi érettség terén, valjon alkalmassa az dvodai életre.

5.3.1 A csaladok tdmogatasa, annak erdsségeire épitve a sziil6i kompetencia fejlesztése
A kisgyermeknevel, mint szakember, szaktudasara, tapasztalataira épitve, a sziil6k igényeihez

igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlédéssel, neveléssel kapcsolatos ismereteket,

modszereket.

5.3.2 Egészségvédelem, az egészséges életmdd megalapozésa
Feladatunk a fejlédéshez sziikséges egészséges és biztonsagos kornyezet megteremtése, a

primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése, az egészségvédelem, egészségnevelés,
a kornyezethez valé alkalmazkodas és az alapvetd kulturhigiénés szokéasok kialakuldsanak
segitése (étkezés, mosakodas, 51t6zksdés, alvas, pihenés, szobatisztasagra nevelés, levegdzés,

mozgas).

Bolesddénk egészségnevelésének célja a gyermek egészség-kulturaltsigi szintjének sziikség
szerinti, korosztalynak megfelel6 emelése. Célunk a gyermek sajat maga iranti igényességének
megalapozasa, az ezt eldsegité tudatos testapoldsi szokasok kialakitdsdval, mely fGleg a
gondozasi miiveletek soran torténik. Intézményiink a megfelel6 egészségneveléshez biztositja

az egészséges kdrnyezetet, valamint az egészséges fejlédést el6segitd nevelést-gondozast.

Bolcsédés korban a mozgas alapveté formai alakulnak ki és fejlédnek. Rendkiviil nagy a
mozgasigénye a bolcsédés gyermeknek, melyet ki kell elégiteni. A mozgas a kisgyermek
lételeme, a mozgéasos tapasztalatok jelenitik meg szamukra az igazan érthetd és feldolgozhatd
informdciét a vildg megismerésére. A gondolkodas fejlddése ebben a korban érzékszervi-

mozgasos sémakon keresztiil torténik.

Biztositjuk a rendszeres testmozgast, a napi szabad leveg6n val6 tartézkodast, megfelels udvari
mozgasfejlesztd jaték, homokoz6, maszoka, motor, csiiszda stb. és csoportszobai jatékok
segitségével. A levegdzés id6pontja, mértéke az évszaknak, id6jarasi viszonyoknak, gyermekek
életkoranak megfeleléen van megvalasztva. Nyaron a nap nagy részét a jatszéudvaron toltik a
gyerekek. A napsugarak jotékonyan hatnak a gyermekek egészségére. A veszélyes ultraibolya

sugarak ellen magas faktorszamu napozokrémeket és arnyékold, naperny6t hasznalunk. Az
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eszkozok haszndlata a gyermek belsé késztetésén, igényén alapul, azokkal barmikor jatszhat a
kialakitott szokasokon beliil. A finommotorika fejlddéséhez is biztositjuk a feltételeket a
csoportban és a szabadban egyarant. K6zos jatékos mozgassal Sromforrast, tapasztalatszerzési
lehetdséget nydjtunk a gyermekek szamara. A szervezett testmozgds helyettesiti a kinti
mozgast, ha az udvarra menetel nem lehetséges.

5.3.3 Harmonikus életvitel- lelki egészségvédelem

A gyermeknek szitksége van arra, hogy mindig feltétel nélkiil szeressék. A nap minden

pillanataban kell, hogy érezze az 6t koriilvevo kdrnyezet megnyugtatd kellemes kézvetlenségét.

Feladatunk:

e Az érzelmi biztonsag megteremtése, tettekben megnyilvanulé valddi szeretetkapesolat
megélése (szemkontaktus, testi érintés, meger6sitd dicsérd szavak, a gyermekre
iranyuld figyelem) atjan.

o Szabad, deriis kellemes 1égkér megteremtése, a szinek, fények, illatok, kelmék, az ének-
zene varazslatos hatasaival. A jora, szépre vald torekvéssel, a rugalmas napirenddel, az
aktiv és passziv id6toltés megfeleld ardnydnak biztositasaval, a gyermek
sziikségleteinek és igényeinek figyelembevételével biztositjuk az egészséges lelki
fejlédéshez megfeleld élményanyagot.

e Segitjiik a sziiloket a neveléssel, gondozassal kapcsolatban a gyermek harmonikus
fejlodése érdekében.

5.3.4 Bolcsédei étkeztetés
Az étkeztetés bolcs6dénkben a modern taplalkozas-tudoményi elvek szem el6tt tartdsaval,

szigortian ellenérzott mindségi kovetelményeknek (HACCP) megfelelden torténik.

e A bolcsbdei élelmezés soran a korszer(i csecsem6- €s kisgyermek taplalkozasi elveket
és normativakat vessziik figyelembe Ggy, hogy a taplalék
o mennyiségileg elegend6 €s mindségileg helyes Osszetételii legyen,
o a higiénés kdvetelményeknek megfeleld és élvezhets legyen,
e Intézményiinkben a korszerl taplalkozas feltételeinek targyi, személyi feltételei

adottak.

Figyelembe vessziik, hogy a kisgyermek bolcs6dei élelmezésében napi négyszeri étkezés esetén
(reggeli-tizorai-ebéd-uzsonna) az ajanlott napi energia- €s tapanyagtartalom 75%-4t biztositsuk.
Az étrendiink véltozatos, idényszert, izében Gsszehangolt, valamint mindig szem el6tt tartjuk,

hogy az 6nall6 étkezésre vald nevelés szempontjabol is megfeleld legyen.
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Az Egyetem Etterem Konyha Kft — Dunakilitin iizemeltetett konyhéja segitségével
oldjuk meg a gyermekek ellatasat, mivel a bolcsédének nem 4all f6zékonyha a
rendelkezésére. A beszallité garantilt mindségli ételeket allit elé naponta, mindségi
alapanyagok felhasznalasaval, modern konyhatechnoldgiai eljarasok alkalmazésaval, a
szigoril konyhatechnolégiai eldirasokat betartva. A kijelslt Gton (gazdasagi bejarat), zart
tarolo edényekben érkezik a tilalo konyhaba az étel.

Etlapunkat dietetikus 4llitja Gssze. A reggelit, a tizorai, az uzsonnit a bolcséde
konyhéajaban dajkaink készitik el6 az eldirdasoknak megfeleléen,

Gylimolesokkel, zoldségekkel tesszitk valtozatossd az étrendet. Folyadékpétldsra a
tiszta viz a legmegfelel6bb.

Orvosi igazolas alapjan az ételérzékenységben szenvedd kisgyermekek igényeit is ki
tudjuk elégiteni. Ez nagyon fontos, mert figyelemmel tudjuk kisérni a gyermekek helyes
taplalkozasét, hisz ebben az életkorban alapozzuk meg a gyermekek izvilagit és
immunrendszerét.

Fontosnak tartjuk, hogy a csoportban is naponta kostolja meg a kisgyermekneveld az
ételt, ezaltal is informalva a gyermeket az elé keriil6 étel milyenségérol, kedvet keltve
az evéshez. Toreksziink a gyermekeknél az étkezési kedv fenntartaséra.

A bolcsédei étkezésre 37/2014. (IV.30) EMMI rendelete a kdzétkezésre vonatkozd
taplalkozas egészségiigyi elirasokrol ,,Az étkeztetéssel kapcsolatos kizegészségiigyi
szabédlyokrol” sz6l6 egyiittes rendelet vonatkozik, mely a megvaldsitasban

meghatarozo.

5.3.5 Higiénés szabalyok betartasa, takaritas

[ ]

[ ]

Foéétkezések elotti kézmosas.

Papir zsebkend6, papirszalvéta hasznalata.

Fiird8szobai gondozasnal a higiénés szabalyok betartdsa: polyazoé asztal, bili, WC, kézi
fertotlenitése.

A csoportszoba gyakori szelloztetése.

hetente, ill. sziikség esetén, soron kiviil jatékmosas, fertStlenités, napi, heti, ill. sziikség
esetén, soron kiviili takaritas, fert6tlenités

Havi nagytakaritasok, fert6tlenités.

A takaritast gy szervezzilk, hogy az a gyermekeket ne zavarja. Csak azokat a
helyiségeket lehet nyitvatartasi id6 alatt takaritani, ahol gyermekek nem tartézkodnak.

A takaritdeszk6zoket hasznalat utan ki kell mosni és tisztan, a tisztitoszerekkel egyiitt
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kell elhelyezni, az erre kijel6lt, zart helyen, ahol a gyermekek nem férhetnek hozza. A
tisztitd- ¢és fertStlenité szereket a mindenkori kozegészségiigyi elGirasoknak
megfelelen kell alkalmazni.

Szennyes ruha/pelenka kezelése, mosasa: A szennyes pelenkdt minden esetben
fertézottnek kell tekinteni, zart edényben kell elvinni a moséhelyiségbe. Fektetore vagy
a foldre helyezni nem lehet. Minden gyermek tisztdzasa utdn fertStleniteni kell a
fektet6t. A fert6tlenitd oldatot a fekteté mellett kell elhelyezni és el6iras szerint cserélni.
A gyermekek ruhait, agynemiit, toriillkoz6it, asztalteritSit és a kdpenyeket kézepesen
szennyezettnek kell tekinteni, ennek megfelelé mosastechnikat kell alkalmazni. A
kimosott textiliat szennyez0dés és fert6zdédésmentes koriilmények kozott kell tarolni.
Dohéanyozni a bolcsOde egész teriiletén tilos!

Hetente, ill. sziikség esetén soron kiviili 4gynemiicsere, heti, ill. soron kiviili toriilk6z6
csere esetén a torolkozok elhelyezése ngy torténjen, hogy azok egymaéssal ne
érintkezzenek. Ugyanilyen modon kell megkiilonbdztetni a gyermekek féstiit, hajkeféit.
Festés: Evenként meszelni kell a melegitékonyhat, a mosogaté helyiségeket, a

mellékhelyiségeket és a mosdkonyhat, az egész intézményt 2-3 évenként kell festeni.

5.3.6 Prevencio

Vitaminellatas:
— naponta nyers zoldség vagy gyiimdlcs fogyasztasa.
Gyermekfogaszat:
— cukorfogyasztas csSkkentése, ragasra nevelés, vizfogyasztas, kinalassal a
vizfogyasztas 6szténzése, novelése, levegbzés,
—~ 2 éves kor: szajoblités,
— 2 ¢és fél év koriil: fogkrém nélkiili fogmosas,

— 3 éves kor koriil: gyermekfogkrémmel végzett fogmosas, példaadassal.

5.3.7 Gyobgyszeradas, elsGsegély

Lazas, hurutos, antibiotikummal kezelt beteg gyerek nem j6het bolcsédébe.

Egyes nem fertz6/allergia, anyagcsere, vese - hiigytti, epilepszia stb. / betegségben
szenvedo gyereknek, ha sziitkséges a haziorvosa altal eloirt gydgyszerét beadjak a
bolcsédében.

Stirg6s esetben 1az-¢s fajdalomesillapitdt kap a gyermek.

A sziiloknek irasban kell nyilatkozniuk a gyogyszerszedéssel kapcsolatos valamennyi

kérdésben/ milyen gydgyszert kaphat a gyerek, milyen gyogyszerre érzékeny stb /.
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e A kisgyermeknevel6nek ugyancsak irasban kell jeleznie azt, hogy milyen gydgyszert
kapott a gyerek (csoportnapld, lizendfiizet).

e A bolecsddében van elsésegély doboz, mely a kisgyermeknevelSk szdmaéra hozzéaférhetd
helyen, a gyermekek el6l elzartan van tarolva.

¢ Abodlcséde gyogyszerkészletében kell, hogy szerepeljen lazesillapitok, goresdldok /kip
és tabletta/, allergia elleni szerek /tabletta, szirup, injekcid, kendcs/, életmentd
gyogyszerek.

e Ha a gyermek sajat gyégyszert hoz a bslesédébe, akkor azt fel kell cimkézni. A cimke
tartalmazza a gyermek nevét, fobb utasitdsokat (milyen esetben adhat6) és a gyogyszer
lejarati idejét.

5.3.8 A bolcs6dés gyermekek egészségvédelme

A betegség gyantijat a bolesddei kisgyermeknevel6 jelzi a sziilének, aki gondoskodik arrél,
hogy minél hamarabb hazavigye a gyermekét. A bélcs6dében minden esetben un. siirgdsségi
ellatas (lazesillapitas, elséleges sebellatds... stb.) torténik, a betegség kezelése a csalad

orvosanak feladata.

Lezajlott betegség utdn a sziild kdoteles orvosi igazolast hozni a bolcsédébe, melyet a
kisgyermeknevel§ a bolcsédei gyermek-egészségiigyi torzslapon dokumentél, és megbriz.
5.3.9 Jarvanylgyi eléirdsok

A védboltdsokkal kapcsolatos részletes feladatokat az Orszagos Epidemioldgiai Kozpont altal
évente kiadott, az adott véd6oltasi év tevékenységére vonatkozé modszertani levél hatdrozza

meg. A véddoltasok nyilvantartasa és jelentése a hazi gyermekorvos feladata.

A bélesédei gondozottaknal az életkorhoz kototten kotelezd védboltasokrdl célszerli sajat
nyilvantartast is vezetni. Az életkorhoz kotott kotelezd védGoltdsok megtdrténtérdl a
kisgyermeknevelé a Gyermekegészségiigyi Kiskonyvben bejegyzett oltasok alapjan
tajékozddhat, az ott dokumentalt oltadsok megtorténtét ra kell vezetni a gyermek egészségiigyi
torzslapjara is. Az a kisgyermek, aki a kételez6 védGoltasokat nem kapta meg, nem jarhat

bilesédébe.

e Ha a bolcs6dében fert6z6 betegség, vagy annak gyantja fordul eld, azt a 18/1998.
(V1.3.) NM rendeletben foglaltak szerint jelenteni kell.
e A bolesédében észlelt egyes fert6zé betegségek esetén a NNK teriiletileg illetékes

varosi intézete a megbetegedési veszély elharitdsa érdekében (hatalyos jogszabaly
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alapjan) elrendelheti a gondozottak védboltasat, vagy gydgyszeres kezelését, melyet a
sziillokkel- a haziorvossal egyeztetve — el kell végeznie.

o A fertdz6 betegséget terjesztd vagy egyéb egészségiigyi vonatkozasban karos rovarok
és egyéb izeltlabtak, valamint a ragcsalok ellen védekezni, elszaporodasuk
megakadalyozaséarél, és rendszeres irtasukrél gondoskodni kell.

e A teriiletileg illetékes NNK varosi intézete a bolcs6édékben a tetvesség felderitésére

id6szakos vagy soron kiviili sz{ir6vizsgalatot rendelhet el, melyet el kell végezni.

5.3.10 A bolcsédei dolgozdk egészségvédelme
A dolgozé koteles munkaba 1épés el6tt a foglalkozas-egészségligyi orvosnal munkakori

alkalmassagi vizsgalaton megjelenni. Egészségiigyi Nyilatkozatot kell aldirnia, melyben
vallalja, hogy az ott felsorolt tiinetek, megbetegedések észlelése esetén koteles jelentkezni az
alkalmassagot elbirald foglalkozasegészségiigyi orvosnal. (33/1998. (V1.24.) NM rendelet). A
bolcsbde vezetdje koteles folyamatosan figyelemmel kisérni, hogy a dolgozé rendelkezik-e
érvényes erny0sziirési lelettel. A dolgozd kételes jelenteni a béles6de vezet6jének, ha egészségi
allapotaban a munkéajat kedvezétleniil befolyasold valtozas (ismeretlen eredetll lazas
megbetegedés, masok megbetegedését okozd borbetegség, hasmenés és heveny gyomor-

bélpanaszok) kovetkezik be, vagy vele kozds haztartasban €16 személynél hasmenéses
megbetegedés fordul el6.
5.3 11 Az érzelmi és tarsas kompetencidk fejlesztése

Feladatunk:

e Derlis 1égkor biztositisa, a bolcs6débe keriiléssel jardé nehézségek lehetdség szerinti
megel6zése, ill. csokkentése, a gyermekek segitése az 4atélt nehézségeinek
feldolgozasaban.

¢ Kisgyermeknevel8-gyermek kozott szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelent6 kapcsolat
kialakulasanak segitése.

e Az egyéni sziikségletek kielégitése a csoportban élés helyzetben, az éntudat egészséges
fejlodésének segitése.

e A tarsas kapcsolatok alakulasanak, az egyiittélés Szabélyai elfogadasanak, a masik iranti
nyitottsag, empatia €s tolerancia fejlédésének segitése.

e LehetGségteremtés a kisgyermekneveldvel és/vagy a tarsakkal kozos élmények
szerzésére.

e Kommunikativ képességek fejlédésének eldsegitése, kommunikacids kedv

felébresztése és fenntartasa (meghallgatas, figyelem, kérdések megvélaszolasa).
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e A szocializdciés problémaval kiizd6, lassabban fejl6dd, érzékszervi és /vagy
mozgéssériilt, sajatos nevelési igényl, hatranyos helyzetl, az elhanyagolt gyermekek

specialis nevelése — gondozésa, sziikség esetén mas szakemberek bevonasaval

A kozosségfejlesztés célja a bolcsédében a gyermek tarsadalmi beilleszkedésének elBsegitése,
a k6zbsségi élet alapjainak megteremtése. A tarsas viselkedés, az alkalmazkodés szabéalyainak
els6 tényleges szintere a bolcs6de. A gyermek itt szembesiil elészor a k§zbsséghez, annak
szabalyaihoz valé alkalmazkodéssal. Nagy a felel6ssége a bolcs6dében dolgozo
szakembereknek a beilleszkedési nehézségek korai felismerése, €s ezek korrigalasa megfelel
segitséggel. Fontos, hogy a beilleszkedési problémdknak ne csak a kirivé magatartassal
parosuld eseteit vegyiik észre, hanem azokat is, mikor egy gyermek a kdzdsség peremhelyzetii
tagjava kezd vélni, nem vesz részt a k6z8sség életében. Ezek korrigdlasa ugyanolyan fontos és

ugyanolyan nehéz feladat, mint a normaszeg6 viselkedés megsziintetése.

Célunk:

» Viselkedésformék kialakitasa az intézményi normarendszer alapjan.

* Az elvardsok egyértelmii megfogalmazasa, azok betartatasa.

» Kovetkezetesség.

* A megfeleld egyensuly megteremtése a szabalyok és a kotetlenség kozott.
e A teljesitmények 6szténzé értékelése dicsérettel.

» Koz0s célok kitlizése.

» Kozds alkotasok, jatékok megszervezése.

« Kiilonleges alkalmak, szines programok biztositdsa.

* A gyermekek kozosségbe vald bekapcsolddasanak segitése.

e Az egyiittmiikddésre vald lehetdségek megteremtése.

Céljaink megvalosulasa az érzelmi és tarsas kompetencidk fejlédését eredményezi.

5.4 A megismerési folyamatok fejlédésének segitése
A gyermek kivancsisdgara, megismerési vagyara, érzelmi bedllitottsigira, Onkéntelen

figyelmére alapozva, a kozvetlen kornyezetében szerzett tapasztalataira épitve segitjitk az
egyéni képességek kibontakozasat. A gyermek igényeihez igazodd kizos tevékenység sordn
élmények, viselkedési és helyzetmegoldasi mintdkat nydjtunk. A képességgondozas a meglévé
erdsségek tovabbi fejlesztését jelenti. Az egyes erGsségek fejlesztése azért bir rendkiviili
jelentdséggel mér bdlcsédében is, mert hozzajarul mind az egészséges személyiségfejlodéshez,

mind pedig a beilleszkedési, magatartasi nehézségek enyhitéséhez, valamint nem utolsé sorban
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a szocialis hatranyok majdani lekiizdéséhez. Azzal, hogy a gyermek valamely teriileten
megmutatkozé ,.tehetségét” nem hagyjuk figyelmen kiviil, hanem biztatjuk ennek fejlesztésére,

megerdsitjlik 6nbizalmat, javitjuk 6nészlelését, és az alkotashoz, tanuldshoz valé viszonyat.

Célunk:
e A személyiség kibontakozdsanak segitése sokrétii tevékenység biztositasaval.
e Gyakorlati, értelmi, érzelmi képességek fejlesztése.
e A gyermek érdeklddési korét figyelembe vevo fejlesztés, nevelés.
¢ Kreativitas segitése lehetdségek biztositasaval, valamint a fantdzia fejlesztésével.
e Az érdekl6dés megteremtése, fenntartasa.
e Sikerélményhez valo juttatas.

e Kudarcok megel6zése.

5.4.1 Komplex mivészeti, esztétikai nevelés

5.4.1.1 Enek- zenei nevelés
A kisgyermekeink nevelésében nagyon fontos szerepe van a zenei nevelés, mesehallgatas,

vershallgatas nytjtotta pozitiv élménynek. A kisgyermek életének elsé 3 évében érzelmi
benyomasokra reagél, érzelmi vilagara hatva érjiik el nevelési céljainkat. Az ének, a monddka
érzelmeket fejez ki, érzelmeket tamaszt. Segitséget nyujt abban, hogy megszerettessiik a
bolcs6débe keriilé kisgyermekekkel az Oj kdrnyezetet. Gyakran megfigyelhetd, hogy egyéb
tevékenységt6l még elzarkdzo gyermek az éneklésre, ritmikus monddkakra racsodalkozva
figyel, bekapcsolodik, mozgéssal kiséri. A ritmus jatékos mozgdsa, tapsoldsa, kopogasa, a
dallam liiktetése a gyermeket mozgasra készteti. Kovetkezetesen hasznalt mondodkakkal —
lovagoltatokkal, hintdztatokkal, tancoltatokkal, kopogtatékkal, ringatokkal — segitjiik el6 a
ritmikus jarast, mozgast. A jaték a hanggal kellemes mddja annak, hogy a kisgyermek nyelvi
fejlodését elésegitsitk. Amikor énekliink, a nyelvet a zenével kapcsoljuk 6ssze. A zene képes

olyan specidlis t6ltést adni a szavaknak, amelyeket azok 6nalléan nem tudnak kifejezni.

Hallas — ritmusfejlesztéshez hangszerekkel jatszanak a gyermekek (kisdob, it6, xilofon,
rumbattk). Hallasképzés, hallas fejlesztés soran zenei nevelésiink anyagat elsdsorban
ritmusban, dallamban, sz6vegben egyszerti népi dalainkbdl vessziik. Egy — egy szép dallam
derlis, megnyugtat6 légkdrt teremt. A dalok dadolasa, ,,az altatok hangja” minden verbalis
asszocidciotdl mentes abszolut — zene. Megel6zi az indulatkitoréseket, foldeli a félszeg
szorongasait. A bolcsGdei zenei nevelés eredményes megvaldsitasa lehetdséget nyujt a gyermek

tovabbi zenei fejlodésére.
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5.4.1.2. Vizudlis nevelés (firkdlds, rajzolas, gyurma)
A firkalas (rajzolas), a festés, a plasztikai abrazolas kezdeti formai fontos eszk6zei a gyermeki

személyiség fejlodésének.
A rajzfejlodés szakaszai bolcs6dés korban:

Motivum szakasz: 1-3 éves kor koriil jellemz6: a mozgas és a nyomhagyas 6réme dominal,
napirenda gyermek rajon arra, hogy az eszkozokkel nyomot hagyhat, az alapfirkak
begyakorlasa folyik, s ezt a funkcidgyakorlast funkciédrom kiséri. (Kb. hisz alapfirkat
kiilonboztethetiink meg). Kezdetben a rajzolas inkabb motoros tevékenység, amelyben az egész
test részt vesz, de alapja azoknak a probalkozasoknak, amellyel valamit abrazolni akar. 25-27

hénapos korban megjelennek a zart firkak, ami egybeesik az én-tudat kialakuldsaval.

Forma szakasz: a harmadik életévben kezdi kombinalni a gyermek az alapfirkakat, kezdetben

csak kett6t kapcesol Gssze, majd tobb firka sszekapcesolasabdl kialakulnak a kombinatumok.

Kompozicids szakasz: a 3. életév betSltése koriil kezdbdik, de csak 6vodas korban teljesedik
ki. A kombinatumokbdl egyre bonyolultabb alakzatokat hoz létre, ezek az ,,0olyan mintha...”

alkotasok.
A plasztikai abrazolas fejlédése bolcsédés korban:

Abrézolas elétti szakasz: 1,5-2 éves kor kozott a gyurmanyok id8szaka. Mér az elsd
ujjnyomatok a gyurmaban jelentés élménnyel ajandékozzak meg a gyermeket, felismeri az
anyag formalhatosagat. Elvezettel gytrja, gyomoszoli az anyagot, ismerkedik az anyag
tulajdonsédgaival. Maga az alakitas és nem az alakzat Iétrehozasa az 6rom, ezért azonnal szét is

rombolja, amit létrehozott.

Az els6 emberi figurdk idGszaka: altaldban az elsé jelentéssel bird figura a plasztikai
abrazolasban az ember. A spontan megjelend figurak hosszi fejlédésen mennek at.

5.4.1.3 Anyanyelvi, irodalmi nevelés

A versmondas, a mesehallgatds, a mondokdk és dalok a bolecs6dés gyermek anyanyelvi
nevelésének semmi massal nem pétolhaté lehet6sége. Eldsegitik a fantdzia szinesedését, a
gondolkodas €s beszéd fejlodését. A verses szoveggel kisért jatékok olyan kdzds egyiittlétek,
amelyek meghitt hangulatot és a jaték, mozgassal kisért 6romét is biztositjak. A j6 mese és
gyermekvers hangzasban, ritmusban, hangulatban, képi megjelenitésben feliilmilja a

hétkdznapi beszédiinket. Nincs mas, amire a kisgyermek ennyire elmélyiilten, Snként
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odafigyelne. Az életkornak megfeleld és fejbdl mondott mese pihentet, szérakoztat, erdsiti a
képzeletet, segit az élmények feldolgozasaban. A vers és a beszéd mozgésra serkenti a
kisgyermeket; ugral, tapsol, forog, ringatozik.

5.4.2 Kérnyezeti nevelés

A boles6dés gyermek szdmara is 6sztonzo er a természet, amelynek a gyermeki személyiség
fejlodésére rendkiviil nagy hatasa van. A természeti kdrnyezet kifogyhatatlan tirhdza a
jatéknak, alkotasnak, az ezekhez kapcsolodd ismeretszerzésnek. Csak az egészen fiatal korban
elkezdett kornyezeti nevelés lehet biztositék arra, hogy a gyermekben pozitiv viszonyulas
alakuljon ki a kérnyezet, az él61ények irant. A bolcs6dés gyermeket a természetbdl elsésorban
az allatok érdeklik, érdeklédve figyelik azokat, utanozzak hangjukat, mozgasukat, testi
kozelségbe is szivesen keriilnek veliik, pl. batran megfognak férgeket, rovarokat (az azoktdl
valé utdlkozads maér feln6ttdl tanult viselkedés). A novények él6lényként vald elfogadasa a
bolesbdés kort gyermek szdméra még nem egyszerl, de egy csirdzéd mag, egy riigyez6 ag
megfigyelése felkelti érdekl6désiiket, ismereteket szerezhetnek az évszakok szerint valtozo
természetrol. A természeti jelenségek megfigyelése is érdekes tapasztalatot jelenthet. Az
¢lettelen kornyezettel a gyermekek kapcsolata sokrétii. A fold, a viz a levegd természetes
modon jelen van életiikben. A r6gos fold, a szaraz és vizes homok tapintasa, markoldszasa, a
kavicsok gytijtogetése lehetdséget ad a kornyezet megismerésére. Az igy megszerzett
ismeretekre lehet alapozni a késobbi kornyezeti nevelést. A kozvetlen kornyezetiinkkel vald
ismerkedés, tapasztalatok gytijtése soran sajat, aktiv élményeket szerezhetnek a gyermekek,

amely a valosag tovabbi felfedezésére, a természet megismerésére 6szt6nodz.
Céljaink, feladataink

¢ a kornyezethez vald pozitiv viselkedési formak és magatartasmédok megalapozasa,

kialakitasa, 0sztbnzése
o az éldvilag irant érdekl6do, a természet kincsei irdnt nyitott, gyermekek nevelése

e atermészetbdl adddd ismeretszerzes lehetdségeinek kihasznalasa, tapasztalatszerzés, a
gyermekek kozvetlen kornyezetében 1évé él6vildg megismertetése, megismerése,
megszerettetése, az €16 és élettelen kornyezeti tényez6k megismerése (jatszéudvar,

sziklakert, fliszern6vénykert ...)

e a kornyezeti nevelésiink alapjat az évszakok valtakozasira, a természet kozvetlen

megfigyelésére €s a zold jeles napokrol valé megemlékezésre épitjiik

26



szemléletformalas, kornyezettudatos magatartas kialakitésa (szelektiv hulladékgytijtés)
udvar k6zs szépitése a csaladokkal
jatékok készitése tjrahasznositott anyagokbdl

kisgyermeknevelok természetismereti tudésdnak gyarapitdsa — hazi tovabbképzések,

kisel6adasok segitségével

a kisgyermeknevelSk lehet6vé tegyék a koryezet tevékeny megismerését, alkalmat,

id6t, helyet, eszkdzoket biztositsanak a spontéan tapasztalatszerzéshez.

Céljaink és feladataink megvalésitisa érdekében az alabbi programokat tervezziik:

A bblesbde udvardn madarak, rovarok, csigak megfigyelése (kiilsé tulajdonsagok,
mozgas, hang), a bolcséde keritésén thl sétaltatott kutydk megfigyelése, fajtak

sokféleségének megfigyelése.

Képeken a szabadban latott allatok keresése, hangjuk utinzasa.

Képeskdnyv nézegetése kozben énekek monddkak az allatokhoz kapcsolédva.
Allatbabokkal tevékenység kozben a tapasztalatok felidézése, hangutinzas.
Ismerkedéws~ a héziéllatokkal, vadallatokkal képekr6l.

Virdgok gytijtése, azokkal a csoportszobak diszitése.

Zbldségekkel, gytimolesokkel ismerkedés (szin, forma, nagysag, iz, illat)., z6ldség-

gylimélcsnap heti rendszerességgel

Viragok, levelek préselése, ragasztasa.

Kavicsok, termények gyiijtogetése, megfigyelése.

Homokkal, vizzel tevékenykedés, ismerkedés tulajdonsagaikkal, kdlcsdnhatasaikkal.
Id6jaras megfigyelése (sz¢€l, csapadék kiilonbdz6 formai, napsiités, zivatar).

z6ld jeles napok kiemelt megiinneplése

novények csirdztatasa, gondozasa

magasagyas beiiltetése, 6ntdzése, gondozasa
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e madarak etetése, madaretetok kihelyezése, madareleség készitése

ron

e ¢évszakok valtozdsainak megfigyelése az udvar, kozeli erdében torténd segitségével,

0szi lombhullas
Kornyezettudatos nevelésiinknek koszonhetéen varjuk:
e az ¢lovilag irant érdekl6do
e andvényeket, allatokat tiszteld, él6lényként kezeld gyermekek
e atermészet kincseire, szépségeire felfigyeld, nyitott
e akozvetlen kornyezetére vigyazo, annak szépitésében részt vevo egyének.

Az ismeretek bovitését gyakorlati szinten a szobai- és az udvari jaték tevékenységeinek ideje
biztositja. A gyermekkel foglalkoz6 szakembernek nagy felelossége van abban, hogy ki tudja-
e alakitani, meg tudja-e alapozni a gyermekben a kornyezetért érzett feleldsségtudatot. Az
allatok ¢és természet megszerettetése az alapja a késobbi koérnyezetbarat (és nem

kornyezetrombold) viselkedésnek.

6. A bolesddei élet megszervezésének elvei

6.1 A csaladok tdmogatasanak modszerei, lehetdségei
A bolcsddei nevelés-gondozas a csalddi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgalja a gyermek

fejlodését. A korrekt partneri egyiittmiikodés feltétele a kdlcsonds bizalom, az Oszinteség, a
hitelesség, a személyes hangvételii (de nem bizalmaskodo), etikai szempontbdl megfeleld, az
érintettek személyiségi jogait tiszteletben tartd, tapintatos, folyamatos kommunikaci6, az
informaci6é megosztdsa. Az egylittmilikddés kolcsonds, a gyermekrdl vald gondoskodas kézben

figyelembe vessziik az otthoni egyéni szokasokat.

A sziilok és a bolcsdde folyamatosan, koélcsénosen tdjékoztatjdk egymdst a gyermek
fejlodésérdl; ez alapvetd fontossagi a személyre sz6l6 bolesddei nevelés-gondozas
kialakitasaban, és a csaladokat is segiti gyermekiik nevelésében. A tajékoztatds mindig 6szinte,
hiteles, személyes hangvételii (de nem bizalmaskodo), etikai szempontbdl megfelels, az

érintettek személyiségi jogait tiszteletben tarto.
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A kapcsolattartasnak, tajékoztatasnak tobb formaja van. Mivel mindegyik mas-mis szerepet

tolt be, a cél minél tobbet alkalmazni koziiliik:

o Beszélgetések érkezéskor és hazamenetelkor: a sziilék napi kapcsolatban vannak
veliink, reggel és délutan mindig meg lehet beszélni a fontosnak tartott eseményeket.

e Sziil8i értekezleten tajékoztatast adunk a csaladok részére a bolcsédei életrél, a szakmai
programokrdl, a sziilok jogairdl és kotelezettségiikrSl, a hazirendrdl, a bélesdde
napirendjér6l, s lehetdség van a kisgyermeknevel6k személyes megismerésére is.
Téjékoztatast adunk a kedvezményekrdl a sziikséges nyomtatvanyok biztositasaval, a
bolcsédében  folyé  korszerli  taplalkozasr6l az  életkori  sziikségletek
figyelembevételével, diétas étkeztetés lehetbségeir6l és a sériilt gyermekek elhelyezési
modjarol adunk ismertetést.

e Hirdetdtabla, az intézmény honlapja, k6z8sségi oldalon valé megjelenés.

e Uzend flizet hasznalata folyamatosan torténik. Ebbe a sziilé is bejegyez fontosabb
kéréseket, valamint tdjékoztatast ad a gyermek tavolléti idején tortént eseményekrél. A
beszoktatasrol készitiink bejegyzést, valamint a gyermek egy-egy, a fejlédése soran
elért valtozasr6l (pl. szobatisztasdg, beszéd, mozgas, jatékfejl6désrsl) valamint a
torzslapon vezetett fontosabb valtozasrél és a negyedévenkénti értékelésrdl adunk
tajékoztatast.

o Nyilt napok a beszoktatasi id6én tdl biztositanak lehetdséget a csaladok szamara, hogy
betekintést nyerjenek a bolcsédei életbe, ill. gyermekiik kozdsségbe vald
beilleszkedésébe. Nem hirdetiink eldre egységes nyilt napot, mert ugy gondoljuk, ezzel
nagyon terhelnénk a gyerekeket, de eldre egyeztetett iddpontban a sziilok, barmikor
lehetdség van a bolesddei élet megtekintésére. A napi talalkozasok is hasonldk a ,,nyilt
naphoz”, hiszen akér reggel, akdr délutan a sziil6 bemehet a csoportba, és idejétsl
fliggden megfigyelheti gyermeke jatékat, tarsas tevékenységét.

e Iddpont-egyeztetés utdn egyéni beszélgetés(fogaddora): az egyéni beszélgetést a sziil,
a kisgyermeknevel6 és az intézményvezetd is kezdeményezheti. Erre tobbnyire akkor
keriil sor, ha a gyermek bolcsGdei élete soran viselkedésében, kapcsolataiban,
fejlodésében eltérést latunk az atlagostdl, ill., ha a sziilének problémai adédnak a

bolcsédei neveléssel kapcsolatban. Ilyenkor els6dleges szempont a tapintat.

6.2 Csaladlatogatas
A csaladlatogatas célja a csaladdal valé kapcsolatfelvétel, a gyermeknek otthoni kdrnyezetben

valé megismerése. Az elsé csaladlatogatasra a beszoktatds megkezdése eldtt keriil sor. A
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csaladlatogatds arra is lehetdséget nyujt, hogy a sziilé bévebben informaldédjon a bélesddei

¢letr6l, jobban megismerje azokat a kisgyermeknevel6ket, akikre gyermekét bizza.

A csaladi élet az emberek intim szférajahoz tartozik, ezért a csalddlatogatas lehet6ségének
ajanldsakor, az idopont megvalasztasakor, a csalddlatogatas alatt és utan a csalad kivansagait
mindenekfelett tiszteletben kell tartani. A csaladlatogatas fontos szintere a bizalmi kapcsolat

megalapozasanak, ami feltétele a késébbi jo egyiittmiikddésnek.
A kisgyermeknevel6:

* ismerje a csaladlatogatas jelentGségét,

+ acsaladlatogatason hivatdsanak megfelelden viselkedjen,

+ asziilok felé hitelesen képviselje azt, hogy a csaladlatogatas elényds a gyermek

szempontjabol.

6.3 Beszoktatds (adaptacio)
A szilovel torténd fokozatos beszoktatds moddszerének bevezetése, a bolcsddei neveld-
gondoz6 munka egyik fontos feladatat, a csaladdal vald egyiittmiikodést helyezi el6térbe. Az
anya vagy apa jelenléte biztonsagot ad a kisgyermeknek, és megkonnyiti az 4j kdrnyezethez
vald alkalmazkodasat. A kisgyermek és a kisgyermeknevel$ kozott fokozatosan kialakuld
érzelmi kotddés segiti a gyermeket 01j kornyezetének elfogadasaban, jelent6sen megkonnyiti a
beilleszkedést a bolcsddei kozosségbe, csokkenti az adaptaciéd soran fellépé negativ tiineteket

(pl. étvagytalansag, sulyesés, nyugtalansag, siras, tiltakozas, alvaszavar stb.).

A beszoktatas terén a sziildvel egylitt torténd, legalabb kéthetes beszoktatasra toreksziink. Az
anya vagy apa jelenléte biztonsagot ad a kisgyermeknek, €s megkonnyiti az 0j kdrnyezethez
val6 alkalmazkodést. A beszoktatas ideje alatt a sziiloknek és a gyermekeknek lehet6sége van
arra, hogy megismerhesse az intézményben dolgozdkat, a szokasokat, kialakuljon az
egylittmi{ikddo, kolesonds bizalmi viszony a csalad és a boleséde kozott. A beszoktatas kezdeti
szakaszdban a gyermek édesanyjaval vagy mas gondviseljével egytitt tolt el rovidebb,
hosszabb id6t a bolcsbédei csoportban. A kisgyermeknevel6 a gyermek reakcidit figyelembe
véve veszi at az anyatdl a gondozasi miiveleteket. A kisgyermek és a kisgyermeknevel6 kozott
fokozatosan kialakulé érzelmi kotddés segiti a gyermeket 0ij kornyezetének elfogadasaban,
jelentdsen megkdnnyiti a beilleszkedést a bélesddei kozosségbe, mérsékli az adaptacid soran
fellépd stressz reakcidkat (siras, tiltakozas, sziiléhoz valé fokozott ragaszkodas stb.) A
beszoktatas elore megtervezett beszoktatasi litemterv alapjan torténik. A beszoktatés ideje alatt

a kisgyermeknevelé munkarendje gy van kialakitva, hogy az anya bélcsddei tartézkodasa
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idején figyelemmel kisérhesse az anya - gyermek kapcsolatit és minél tobb informaciot

szerezhessen a gyermek nevelésével, gondozasaval kapcsolatosan.

6.4. "Sajat kisgyermeknevel$"- rendszer
A "sajat kisgyermeknevel6" - rendszer a személyi allanddsdg elvén nyugszik a bdlcsédei

csoportban. A rendszer a biztonsag és a stabilitds megteremtésének szabalyan alapul. A csoport
gyermekeinek egy része /6-7 gyermek/ tartozik egy kisgyermeknevel6hoz. A nevelés-gondozas

mellett 6 kiséri figyelemmel a gyermek fejlodését, vezeti a feljegyzéseket, torzslapjat, naplojat,

rrrrrr

A kisgyermekneveld az Un. O6lelkezési idében - az az iddszak, amikor mindkét
kisgyermekneveld jelen van - idejét elsésorban a "sajat" gyermekei nevelésére, gondozdsara
forditja. A "sajat kisgyermeknevel6" szoktatja be a gyermeket a bdlcsédébe és a bolcs6débe
jaras egész idotartama alatt 6 a kisgyermeknevelSje (felmendrendszer), aki feleldsséggel

tartozik a rabizott gyermekekért.

A "sajat kisgyermeknevel6"-rendszerben t6bb figyelem jut minden gyermekre, szdmon lehet
tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokasait, els6sorban a "sajat"

kisgyermekneveld segiti at dket a bolcsédei élet soran ad6dd nehézségeken.

6.5 Gyermekcsoportok szervezése
A bolcsddei gyermekesoport 1étszama jogszabaly altal meghatdrozott. (2 év felett max. 14

f6/csoport; 2 évesnél kisebb kort gyermekek esetén maximum 12 fé/csoport, indokolt esetben
még kevesebb). A magasabb Iétszam szakmailag nem fogadhat6 el, hiszen nem csupén ellatasi
problémat jelent a kisgyermeknevel6nek, hanem nagyobb a zaj a csoportban,
valészintisithetden tobb a konfliktus, megterhelébb az alkalmazkodéds a gyermekek szdmara,

kevesebb a lehet6ség az egyéni banasmodra.

» Egy kisgyermekneveld maximum 6-7 "sajat" gyermeket lathat el.

* Ha sériilt gyermeket egészséges bolcsddei csoportban, (integraltan) helyeziink
el, ellatasa két egészséges gyermek gondozasahoz sziikséges személyi feltételek
biztositadsaval oldhaté meg.

* A gyermek a bolecs6débe jaras teljes idGtartama alatt ugyanabba a
gyermekcsoportba jarjon. Nalunk ezek a szabalyok alapérvénytiek. Ett6l eltérni
csak nagyon indokolt esetben (pl. olyan gyermek jelentkezik, akinek a felvétele

azonnal sziikséges) lehetséges.
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6.6 Napirend
A ol szervezett, folyamatos és rugalmas napirend a gyermekek igényeinek, sziikségleteinek

kielégitését, a nyugodt és folyamatos gondozas feltételeit, annak megvalositasat kivanja
biztositani, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszamithatésagot, az aktivitds €s az 5nallésodas
lehetdségét. A napirenden beliil az egyes gyermek igényeit Ggy kell kielégiteni, hogy kézben a
csoport életében is attekintheté rendszer legyen, a gyermekek tdjékozoddhassanak a véarhatd

eseményekrol, kiiktatodjon a varakozasi id6. Ez egyben a csoport belsé nyugalmat is biztositja.

A folyamatos gondozason beliil az egymast kdvetd események (tisztalkodas, étkezés, alvas) a
gyermek biztonsagérzetét, j6 kozérzetét teremtik meg - s egyben kiiktatjdk a felesleges
vérakozasi id6t.

A napirend fligg a gyermekcsoport életkori Gsszetételétdl, fejlettségétdl, szitkségleteitdl, de
befolyasoljak azt az évszakok, az id6jaras, a csoportlétszam és egyéb tényezok (pl. boleséde
nyitdsa, zardsa stb.) is. Kialakitasanak tovabbi feltételei a személyi allandésdg (sajat
kisgyermekneveld-rendszer), a targyi feltételek, a j6 munkaszervezés, a kisegit személyzet
Osszehangolt munkéja, a gyermekek otthoni életének, életritmusanak lehetdség szerinti

figyelembevétele.
A kisgyermeknevel6k munkarendje a gyerekek napirendje alapjan késziil el.

A gyerekek spontan érdeklidodése alapjan torténd tevékenységek a napirend soran: jaték, mese-
vers, rajz, festés-mintazas, ének-zene, énekes jatékok, kornyezet megismerése, testmozgas,
mozgasfejlesztés. A napirendben kell6 id6t biztositunk a minéségi gondozasra és a szabad

jatéktevénykenységre.

7. A boblcsodei nevelés-gondozas fébb helyzetei

A bolcsédei €let egyenranglian fontos helyzetei, melyekben lényeges a gyermek szabad

aktivitas igényének és kompetencia érzésének erdsitése, az egyéni banasmod érvényesitése.

7.1. Tanulas
A bolcsddében a kisgyermek tevékenységei soran, tevékenységbe dgyazottan szerzi ismereteit,

tapasztalatait az 6t koriilvevd vilagrol. A tanulas alapja a személyes kivancsisag, érdeklddés.

Az azonos id6ben zajlé tanulasi folyamatok intenzitdsa kiilonboz6. A fejlodés, a tanulas

folyamatos, id6korlatok nélkiili, egyéni titemnek megfeleld. A gyermekek kozotti érdeklodés,
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tanulési stratégia, tanuldsi tipus tekintetében megmutatkoz6 kiilonbségek léte természetes. A
tanuldsi folyamatban vannak megtorpanasok, stagnalasok, s6t visszaesések is. A teljesitmény
elvérashoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitasnak a bolesédében nincs helye, ugyanis nem a
fejlettebb szint gyors elérése a cél, hanem az, hogy minden gyermek 6romteli tevékenységének
soran jusson elobbre. Az ©6ndllé gondolkodds, a véleményalkotds és a dontésképesség

kibontakozasanak segitése a tanulas fontos célja.

A sikert dicsérettel jutalmazzuk. A tanulds az érzékszerveken at szerzett informaciokbol
kiindulva a feltételes reflexlancok sokasigan keresztiil valosul meg. A tanuldsban sok-sok

gyakorlason keresztiil érhetnek el a gyerekek sikereket.
A kisgyermekkori tanulés szinterei:

« atermészetes ¢lethelyzetek
« agondozas és a jaték

+ afelndttel és a tarsakkal vald egyiittes tevékenység és kommunikacio

A tanulas formai:

* utanzas
e spontan jatékos tapasztalatszerzés

* a kisgyermeknevel6—gyermek interakci6ibdl szdrmazd ismeretszerzés és

szokdskialakitas

Feladat: Valtozatos tevékenységek biztositasa, szokasok kialakitdsa.

7.2 Gondozas
A kisgyermek nevelésének legfontosabb teriilete a gondozas. BensGséges interakcios helyzet a

kisgyermekneveld és a gyermek kozott, amelynek elsddleges célja a gyermek fizikai, testi
sziikségleteinek kielégitése. A személyes és szocialis kompetencia kialakuldsanak egyik
feltétele, hogy a gyermek a kezdetekt6l aktivan részt vehessen a gondozasi helyzetekben,
szabadon prébalkozhasson, érezve a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, tamogatd

segitségét.

A gondozés jelentsen befolyasolja a szokasok kialakitasat és az 6nallésodast. A gondozasi
miiveletek (61t6zk6dés, pelenkacsere, WC-hasznalat, kézmosis, étkezés) alatt a gyermekek
fizikalis sziikségleteit elégitjiik ki els6sorban. Ezekben a helyzetekben a gyermeknek kell6 id6t
és lehetdséget biztositunk a prébalkozasra, tamogatd megerfsitd magatartassal, dicsérettel

tamogatjuk prébalkozasait, célunk, hogy a gyermek aktiv kozremiikédbje legyen a
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miiveleteknek. A felndttel valé kommunikécié érzelmi toltése, a kisgyermekneveldnek a

gyermekrdl adott jelzései kihatnak az 6nelfogadasra, a személyiség egészséges alakulasara.

7.2.1 Gondozasi miveletek - a gondozas szervezése

7.2.1.1 Pelenkdzas, bili, WC-haszndlat
A szobatisztasdg komoly Iépés a kisgyermek szocialis fejlédésében. Az els6 olyan elhatarozas,

amely soran kényelmetlenséget vallal annak érdekében, hogy a felnbttek rendjébe

beilleszkedjék.

Az elhatarozas alapja, hogy olyan akar lenni, mint a felnbttek. Az ehhez sziikséges
elhatarozasra kb. 2 éves kora koriil érik meg, és mindenféle el6zetes szoktatas nélkiil, 2 ~ 3 éves
kora kozott — vagy egyik naprdl a masikra, esetleg néhany heti prébalkozés utdn — szobatiszta

lesz. Fontos, hogy ebben is kezdett6l fogva tamogassuk, egyiittmiikddjiink vele.

Bolcs6édénkben vegyes csoportok vannak, minden csoportban van pelenkds és szobatiszta

gyermek.
A napi pelenkazasok liteme rendszeresen torténik, (illetve sziikség szerint) a napirend része.

A 2 éves gyermeknek is felkindljuk a WC-t, a kisgyermek eldontheti, hogy ré akar-e iilni, vagy
sem. A nagyobb gyermekek vélaszthatnak a WC vagy a bili kozott.

A pelenkazashoz sziikséges dolgokat (popsitorld, kenbes) a sziild hozza a gyermeke szdmara.
A szobatisztasagra szoktatasnal nagy felel6ssége van a kisgyermeknevelonek azzal, hogy ne
stirgesse a gyermeket sem a probéalkozéasban, sem az eredményben. Tapintatos mozdulataival
és magatartasaval, dicsérd, elismer6 szavaival 8sztonozheti a gyermeket a siker elérésében.
7.2.1.2 Tisztdlkodds

Minden gondozasi miivelet kapcsan arra toreksziink, hogy az a gyermeknek kellemes élmény

legyen.

Segitségére vagyunk abban, hogy a tisztalkodassal és flirdetéssel kapcsolatban elsajétitsa
azokat a készségeket, melyeket haroméves korra altalaban el lehet varni. Abban is segiteniink
kell, hogy a tisztalkodassal kapcsolatban egyre tobb szot, kifejezést sajatitson el, hasznéljon fel

helyesen.

A kéz-arcmosas minden étkezés elott és utdn, illetve sziikség szerint torténik. A WC- haszndlat,
illetve pelenkazas is a gyermek igényei szerint valosul meg. Ezekben a helyzetekben a k6z6sség
nagy segitséget nyujt, hiszen a kisebbek latjak, a nagyobbak — akikhez hasonlitani szeretnének

- hogyan mosnak kezet, hogyan iilnek a WC-re és ez §sztonzi a tevékenységiiket.
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7.2.1.3. Etkeztetés
Az étkezési sorrend fontos szerepet jatszik abban, hogy a gondozas, az étkezés idépontjai

minden nap ko6zel azonos id6pontban keriilnek egy- egy gyermeknél sorra. A kialakitott
étkezési sorrendnek koszonhetben nagyon hamar kialakul a gyermekeknél, pont arra az
idépontra lesznek ¢hesek, mikor 6k kdvetkeznek az evésnél. Egészen addig, amig ez a kialakult
idépont elérkezik nyugodtan, elmélyiilten tevékenykedhet.

7.2.1.4. Pihenés és alvds biztositdsa

Ugyanigy az alvas ideje is hamar kialakul. Az egyéni alvasritmust figyelembe vessziik. A
gyermek, ha egyéni alvassziikségleteinek megfeleld ideig alszik, a megfelel6 ritmusban-
kénnyen alszik el, nyugodtan, magatél, vidiman ébred. A feladatunk a nyugodt alvis

koriilményeinek megteremtése.

7.3 Jaték
A gyermekkor legfontosabb tevékenysége, amely segit a vildag megismerésében és

befogadasaban, el6segiti a testi, az értelmi, az érzelmi és a szocialis fejlédést. A jaték a tanulds
6 szintere. A kisgyermeknevel$ a jaték feltételeinek biztositasaval és nevel6i magatartdsaval
tamogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A gyermek igényeit6l és a
helyzetté]l figgéen kezdeményez, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat otleteivel,
javaslataival szinesiti. A jaték ad els6sorban lehet6séget a tarsas kapcsolatok fejlédésére is. A
tobbi gyermekkel valé egyiittlét oromforras a kisgyermek szamadra, a tarsak viselkedése mintat
nyujt, segitve a szocialis képességek fejlodését.

7.4 Mozgas

Csecsemd- és kisgyermekkorban a mozgas alapvetd formai alakulnak ki, fejiédnek. A
mozgasigény rendkiviil nagy, az egészséges gyermek 6rommel gyakorolja a mozgast. Mind a
szobaban, mind az udvaron biztositani kell a gyermekek szamara minél nagyobb mozgasteret,
mozgésfejleszté jatékokat, melyek hasznalata soran gyakoroljak a gyermekek az egyes
mozgasformakat, fejlédik mozgaskoordinaciéjuk, harmonikussa valik a mozgasuk. A

jatékeszkdzok szerepe az érdeklédés felkeltése, a mozgas aktivitas fenntartasa.

Fontos szempont, hogy a kdrnyezet balesetmentes legyen, a veszélyforrasokat kikiisz6boljiik.
Minél valtozatosabb mozgasra van lehet&sége a gyermekeknek, annal nagyobb 6romiiket lelik
a jatékban. Csecsemoknek olyan jatszohelyet kell biztositani, amely védett, de elegend6 hely

all rendelkezésre, pl.: hempergd, elkeritett szobasarok.

A nagymozgasos jatékokra a szabadban, udvaron, teraszon t6bb lehet6ség adott, mint a

szobéban. A szobai jatékok sokféleségiik folytan a kéz finommozgasat és a nagymozgasokat is
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fejlesztik. A szobaban is sziikségesek nagymozgasos jatékok. Az Onalldsagi torekvések
tdmogatasa soran a gondozasi miiveletekben valé aktiv részvétel a praktikus mozgasok

gyakorlaséra, finomitasara ad lehetéséget.

A szabad mozgastevékenység lehetdségének biztositdsaval célunk a természetes mozgaskedv
¢és mozgasigény kielégitése. A feltételek biztositdsanak szempontjai, hogy a csoportszobakban
is legyenek - a lehetdségekhez képest - mozgasra inspiralo eszkozok. Valtozatos eszkdzokkel
és a gyermekek 6néllo, szabad mozgéasanak biztositasaval tessziik lehet6vé, hogy a mindennapi
mozgds oromet jelentsen a gyermekek szamaéra. Nyéaron az udvaron [évé homokozodban,
csliszdan, maszokan probalkozhatnak a gyerekek. Motorok, biciklik, talicskak varjak nap, mint
nap az udvaron oket. A talaj is valtozatos; van fiives, homokos, szilard feliilet, ahol a kiilonféle

mozgaslehetdségek spontan gyakorlasa torténhet.

7.5 Monddka, ének, zene
A gyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, hangulati allapotahoz igazodé ének,

mondodka felkeltik érdekl6dését, formaljak esztétikai izlését, pozitiv érzelmeket kelt, érzelmi
biztonsagot nyijt. A dal, zene kifejezi 6romiinket, banatunkat. A zene, az ének szinesebbé teszi
a bolcs6dében toltott id6t. Keltsiik fel a gyermek zene iranti érdeklédését, a zenei anyagokat

igyekezziink az életkoruknak megfeleléen valogatni.

A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetben atélt monddkazas, éneklés, zenehallgatas pozitiv
érzelmeket keltenek, oromélményt, érzelmi biztonsagot adnak a kisgyermeknek. A zene bels6
luktetése, az ismétlédések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, a zenei
emlékezetet. Hangszerekkel (dob, cs6rgd, xilofon) igyeksziink érdekesebbé tenni a liiktetések,

ritmusok vilagat.
Feladat:

A kisgyermeknevel6 keltse fel, formalja a gyermekek esztétikai érzékenységét, zenei izlésiiket,
segitve hagyomdnyaink megismerését és tovabbélését. Ne teljen el nap, hogy a
kisgyermekneveld bizonyos spontdn helyzetekben ne énekelgessen és monddkdzzon a
gyerekeknek. Mindig keresse meg az alkalmat, amikor dalolgatni, verselgetni lehet. Fontos,
hogy ezt ne feladatként élje meg a kisgyermekneveld, hanem a dal mindig ,,szivb6l jov6”,
érzelemmel telitett legyen. Igy valik a gyerekek szaméra is igénnyé a zene iranti vagy, és

gyakorta fogjuk majd hallani, hogy jaték kdzben didolgatnak, ritmizalnak.
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7.6 Vers, mese
A vers, mese nagy hatdssal van a kisgyermek érzelmi, értelmi és szocialis fejlédésére. A

bolcsddében az irodalmi és a népi miiveknek egyarant helye van. Sokféle helyzethez
kapcsolédhat, alakulasat a gyermek pillanatnyi allapota, igényei befolyasoljak. Az irodalmi
alkotasok kivélasztasdban fontos feladatunk, hogy az anyagot a gyermekek életkori
sajatossagaihoz, nyelvi fejlettségéhez, érdeklddéséhez allitsuk Sssze. A napi tevékenység sordn
tobbszor is mondhatunk - a helyzethez ill6 - mondokat, rovid verset. 2-3 éves korban nagy
Jelentdségli - a testi kapcsolat iranti gyermeki igény kielégitésén tal - a simogatdk, tapsoltatok,
lovagoltat6k ritmusa, litktetése, egyszerii sz6vege, mert megnyugtatéan hat a kisgyermekre. A
verselés, mesélés, képeskonyv nézegetés benséséges kommunikacios helyzet, igy a kisgyermek

szadmdra alapvetd érzelmi biztonsag egyszerre feltétel és eredmény.

Feladat:

Bensdséges kommunikécids 1égkor kialakitdsa (mesekucké stb). Népi- és gyermekirodalmi
milvek helyes kivélasztdsa az életkornak megfeleléen, a pillanatnyi helyzet, érzelmi allapot
figyelembevételével. A verselés, mesélés az egyik legjobb lehetdség arra, hogy képet kapjunk
gyermekeink figyelmének, gondolkoddsmédjanak, kommunikacidjanak fejlodésérél. Hiszen a
mesélés sordn kérdéseket tesziink fel, reakcidkat varunk, egytitt mondjuk a versikét, ami képet
ad a gyermekek kognitiv fejlodésérél. Ehhez persze sziikséges az is, hogy rendelkezzen a
kisgyermeknevel6 gazdag versi repertoarral, hogy mindig az aktuélis helyzethez, szituaciéhoz,
a gyerekek igényéhez tudjon valasztani. Ismételje meg annyiszor a versikéket, ahanyszor a
gyerekek szeretnék. Az ismétlés mindig Gj élményt ad, és a kicsik is kénnyebben megtanuljak
azt. Ne varja el azonban a gyerekekt6l, hogy mondjak vissza a mar sokszor hallott verset, de
dicsérje meg Oket, ha bekapcsolddnak, ill. 6nalléan kezdeményeznek. KisgyermeknevelSink

csoportjaikban prébalkozhatnak angol-német nyelvii monddkakkal is.

7.7 Alkoto tevékenységek
Az 6rom forrdsa maga a tevékenység — az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az Snkifejezés,

az alkotds — nem az eredmény. A kisgyermekneveld a feltételek biztositdsaval, az egyes
technikdk megmutatésédval, a gyermek pillanatnyi igényeinek megfelel6 technikai segitéssel, az
alkotokedv ébren tartdsdval, a gyermek alkotdsanak elismerésével és megbecsiilésével,
megorzésével segitheti az alkot6 tevékenységek iranti érdeklédést és a személyiségfejlédésre

gyakorolt hatasok érvényesiilését.
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Feladat: a feltételek biztositasa, alkotoi légkor megteremtése. Az egyes technikdk helyes
kivéalasztdsa és bemutatasa, a gyermek igényeinek megfeleld technikai segitség, alkotokedv

fenntartasa, az alkotasok elismerése, megbecsiilése, megbrzése.

7.8 Egyéb tevékenységek
Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet k6zos elokészitéséhez és megoldasahoz, a

kornyezet aktiv megismeréséhez €s az egymasrdl valé gondoskodashoz kapcsoldédnak (pl.
viraglocsolas, gylimolessalata elokészitése, karacsonyi diszek készitése stb.). Az 6r6m forrasai
az egylittesség, a kozos munkalkodas és a tevékenység fontossaganak, hasznossaganak atélése.
A gyermekek barmikor bekapcsolddhatnak, és barmikor kiléphetnek, az 6nkéntesség nagyon
fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. A helyzetek l1ényeges tanuldsi lehetsége az
egymasra épiilé elemekbdl allé miveletsorhoz igazodassal probalkozés, az egyiittmiikddés €s
a feladatok megosztasa. Az egyes tevékenységek fejlesztik az izlést, a hétkoznapi élet
esztétikuma iranti igényességet, a masok felé fordulast, masok igényeinek figyelembevételét és

az empatiat.

Feladat: Fontos az 6nkéntesség elvének érvényesitése, az egyiittmiik6dd, egymast elfogadd

helyzetek megteremtése, a feladatok megosztasa, a miiveletsor pontos bemutatasa.

7.9 Programjaink
Evszakokra bontva tervezzitk meg programjainkat.

Tavasz

» Az ¢bredd természet koszontése: ismerkedés a tavaszi virdgokkal, riigyez6
fakkal. tavaszi hangulat megjelenése a dekoraciokban, a kreativ jatékokban —
festés, gyurmdzas, ragasztas, stb. Evszakoknak megfeleld6 monddokak, dalok,
mesék, versek megismertetése.

» Viragok a csoportban. Gyiimélesok, zoldségek a csoportban, magasdgyéasban.

* Husvéti késziilodés, tojasfestés, papirlapon tojasfestés, ragasztas, stb. a
gyermekekkel. Mese, mondoka, vers. Alkalomhoz ill§ diszités. Unnepvaras.
Csaladi délutanra késziilédés

* Anyak napi késziilddés. Ajandék készitése a gyermekekkel, virdgok festése,
ragasztasa, gyurma szaraz viraggal, termésekkel torténd diszitése. Vers,

mondoka, ének.
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Nyar
+ Gyermeknapi késziil6dés. Diszités. Ajandékkészités a gyermekeknek. Mese,
mondodka, ének kapcsolddasa.
»  Zoldségek, gytimolesok a csoportban, magasagyasban
+  Ovodalatogatés.

« Nydri jaték a kertben reggel, délel6tt délutan. Pancsolas.

Osz

» Ismerkedés a természettel, kdrnyezettel, az 0szi gytimolcsdkkel. Jaték az 6szi
termésekkel.

» Falevélgytijtés, ujjfestés, falevélpréselés, levélfestés az 6szi szinekkel.

e Sé-liszt gyurmadiszités termésekkel.

« Vers, monddka, ének, mese.

« Oszi hangulat megjelenitése a dekoricidban, felhasznilva a gyermekek
alkotasait. Gylimolcsdk a csoportban.

* Mirton napi csaladi délutan.

Tél

» Varjuk a Mikulast, dekoraci6 készitése az alkalomnak megfelelGen, gyermek
Mikulés ruhdk készitése, téli versek, mondokak dalok, linnepvaras.

» Festés ujjal, ecsettel Mikulas zsékja, csizméja kifestése k6z6sen a gyermekekkel
nagy ¢€s kisméret(i papiron.

e Adventi késziil6dés, diszités, iinnepvaras.

e Diszek készitése, mézeskalacssiités. Enek, vers, mese, mondoka, zene
alkalomhoz illéen.

« Jaték a téli, havas kertben, ismerkedés a hoval, hdember, hégolyodkészités, stb.

» Hopelyhek festése parafa dugéval stb. Dekoraci6 készitése.

* Madarak etetése. Madaretet6 készitése.

» Kdésziilédés a farsangra, papirhajtogatds, 4alarcfestés, ragasztds, stb.
dekoracidkészités.

+ Délel6tt farsangi mulatsag. Gyiimolesok, zoldségek a csoportban

7.10 Unnepeink
Az tinnepeket és a hagyomanyokat dpolasat nem lehet kihagyni a bolcséde életébdl sem, hiszen

jatékos formaban viselkedési-magatartasi formak atadasara van lehet6ség. Az linnepek altal a

gyermeke szamara megkiilonboztethetévé valnak a hétk6znapok és a jeles napok. Pedagogiai
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szempontbdl is sok lehetdséget rejtenek magukban. Egyrészt kozos tevékenységet jelentenek,
masrészt betekintést engednek a bolcséde életébe. A szokdsok, hagyoményok megtartasa a
kulturalis 6rokségiink dpolasat jelentik, amelyre a korai életszakasztdl kell szocializalnunk a

gyermekeket.

Hagyomanyos {innepeink:

e Marton nap

e Mikulas
e Advent
e Farsang

e Mircius 15.
e Husvét

e Anyédk napja
¢ Gyermeknap

e Sziiletésnap (egyéni megemlékezés, apré ajandék)

Jeles z61d linnepeink:

Allatok vilagnapja
Viz vilagnapja

e Fold napja

Madarak és fak napja

8. Targyi feltételek

A kisgyermeket koriilvevo targyi kdrnyezetet, az 0}, esztétikus, korszerti épiiletet, a jatszéudvart
és egyéb helyiségeket a jogszabalyi és szakmai eldirasok, illetve a csoportba jaré kisgyermekek
1étszama, életkora, igényei alapjan ugy alakitottuk ki, hogy az biztonsagos legyen és a magas

szinvonall bélcs6dei nevelés megvaldsitasat szolgélja.

Az épiiletben egy gondozasi egységben 2 csoportszoba keriilt kialakitasra — az el6irt nagysagh
alapteriilettel —, melyek mindkét szobabol megkdzelithetd fiirdbhelységgel vannak egybekotve,
ahol a gyermek gondozasat és 6nallésodasat segitd berendezési targyak és eszkdzok a gyermek
méretéhez €s fejlettségéhez mérten keriiltek kialakitasra. Ezekhez kapcsolddik a szekrényekkel,
kispaddal, pelenkazoval, kézmoséval ellatott, kozos ataddhelyiség, a bolcsdde bejarata mellett.

A jatszokert az épiileten kivill a fobejarattél és a csoportszobdkbol megkézelithetd.
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Intézményiink csoportszobai belsd terének kialakitasa, szinvildga gyermekkdzpontd. A

gyermekek altatasa gyermekfekteton torténik.

Ezen tilmenden az épiileten beliil rendelkezésre allnak azok a kiszolgald egységek, amelyek a
személyzet sziikségleteit, illetve szakmai felkésziiltségét szolgaljak ki. A konyha, a fiird6szoba,
a terasz, az atado butorzata, felszereltsége a gyermekek életkori sajatossagainak megfelel,
kialakitdsuk modern, praktikus, balesetmentes; mozgaskorlatozott személyek és fogyatékkal
€16k is hasznalni tudjak. Az épiilet teljesen akadalymentesitett, megfelel az infokommunikéacios

feltételeknek.

A bolcsédei  jatékeszkdzok — mennyiségben, minGségben,  anyagviltozatossdgban
korcsoportoknak és egyéni sajatossagoknak megfeleld lehet6séget biztositanak, segitve a tarsas
kapcsolatok alakuldsdt, az empatia és tolerancia készségének kialakuldsat és az éntudat
egészséges fejlddését. A készségfejlesztd, utanzd és szerepjatékok, babdk, babok,
mesekonyvek, konstrualo és épitdjatékok a nagy-mozgast fejleszt6 jarmiivek, labdak, vizualis
neveléshez szitkséges jatékok, finommotorikat fejleszté eszkozok biztositjdk a gyermekek

zavartalan jatéktevékenységét.

8.1 A jatékkészlet 6sszedllitasdnak szempontjai
e FEgészségiigyi: konnyen tisztithat6, fertStlenithetd legyen, balesetet ne okozzon,

megfeleld méretii legyen.

e Pedagégiai: minden tevékenységformahoz megfeleld jatékszerek legyenek
(manipuldciés, konstrualds, szerepjaték, mozgasfejleszt6 jaték). Elhelyezése nyitott
Jjatékpolcon, taroldedényekben, a feliigyeletet igényld jatékok kisgyermeknevelSk altal
elérhet6 polcon.

e Pihendsarok a gyermek pihenési igényeinek kielégitésére: parndk, puha textil jatékok,

gyermekheverd, szényeg.

A tagas jatszéudvar a levegdztetés szintere, elkeritetten, fiives-jardlapos teriiletekkel, ahol a
kiilonféle jatékeszkozok, csuszdak, homokozok, motorok nagy-mozgasra, élményszerzésre és
tapasztalatgyljtésre adnak alkalmat a bolcs6dés kisgyermekek szamara. Kiilén jatéktarold

raktarban tartjuk a mobil udvari jatékokat.

8.2 A helységek diszitése
A csoport egyéni arculatat dekoracidval, a butorok elhelyezésével alakitjuk ki. Ugyeliink arra,

hogy a csoport dekoraldsa ne oncéli legyen, hanem kapcsolédjon az évszakokhoz, a csoport

életéhez, és a gyerekek altal készitett alkotasok is fontos szerepet kapjanak.

41



8.3 Textiliak
A textilidk anyaga, mérete, formdja, szine harmoéniat sugdroz, a gyermekek komfortérzetét

szolgéalja.

9. Személyi feltételek

A személyi feltételek kialakitasanal figyelembe vettitk a 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 1.sz.
mellékletében foglalt ,,A gyermekjoléti és gyermekvédelmi személyes gondoskodas forméinak
szakmai létszam iranyszamai €s létszdmminimum normai” -t. Ez alapjén intézményiinkben az

alabbi munkakorik keriiltek betdltésre:

o 1 {6 bolcsodevezetd
o 4 16 kisgyermekneveld

o 2 {6 bolesddei dajka

Szakképzettség szerint:

o 1 {6 bolcsédevezetd: kisgyermekgondozd, - neveld (OKJ) és pedagdgus szakképzettség
o 2 16 kisgyermekneveld: csecsemd- és kisgyermekneveld (BA)

o 1 16 kisgyermekneveld: kisgyermekgondozd, - neveld (OKJ) — szocidlis munkas (BA)
o 1 f6 kisgyermekneveld: csecsemd- és kisgyermekneveld (BA) képzés folyamatban

o 2 16 bolesbdei dajka: boles6dei dajkatanfolyam

9.1 Szakemberek felkészitése, tovabbképzés

9.1.1 Képzés
A magas szinvonalt szakmai munkat a bélcs6dei szakemberek csak igy tudjak megvaldsitani,

ha folyamatosan képezik, tovabbképezik magukat, ismereteiket bovitik, gazdagitjak. Ezért
fontos feladatunknak tartjuk, hogy megfelelé képzettséggel rendelkezd szakembereket
alkalmazzunk, akik ismereteit belsd tovabbképzések szervezésével és az ©nképzés

tamogatasaval is segitjiik.

A 8/2000. (VIIL.4.) SzCsM rendelet szabalyozza a személyes gondoskodast végzd személyek
adatainak mikodési nyilvantartasba vételét, a 9/2000. (VIIL4.) SzCsM rendelet pedig a
személyes gondoskodast végz6 személyek tovabbképzését hatdrozza meg. Ezen rendeletek
értelmében, a nyilvantartasba vett, szakképzett dolgozonak meghatarozott szamu kredit pontot
kell gylijtenie a 4 éves képzési ciklus alatt, fels6foka végzettség esetén 80, egyéb szakképesités
esetén 60 pontot. A kotelezé tovabbképzések tervezése a fentiek figyelembevételével, elore

meghatarozott iitemterv alapjan torténik. Mivel csecsemd- és kisgyermekkorban a fejlodés
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liteme a leggyorsabb, igy kiemelkedd jelentdségli a tudatosan felkésziilt, a tdrsadalmi —
gazdasagi valtozasok elvarasainak megfeleld, a szocialis érzékenységii csaladok tdmogatésiban
segitd bolcsddei szakember. Ezért a tovabbképzések témadinak kivalasztasanal lehetéséget
biztositunk a kisgyermeknevelSk érdeklédési korének, és a legijabb, legkorszeriibb ismeretek

figyelembevételével szervezzilk meg a képzéseket.

2016. janudr 1-t6l a pedagdgusok elémeneteli rendszerér6l és a kdzalkalmazottak jogallasarol
sz616 1992. évi XXXIIL torvény koznevelési intézményekben torténd végrehajtasardl sz6lo,
326/2013. (VIIL 30.) Korm. rendelet hatalya kiterjed a bolcs6dében foglalkoztatott, felséfoku
végzettséggel rendelkezd kisgyermeknevelSkre is. A pedagdgus életpalya kiterjesztése a kora
gyermekkori intervencids csomag része. A bolcsédei pedagégus munkakorsk az egyes
gyermekvédelmi és koznevelési targyd korméanyrendeletek modositisardl szolé 418/2015.
(XI1.23.) Kormanyrendelettel keriiltek be a 257/2000. (XII. 26.) Korméanyrendelet 2/a szdmu

mellékletébe. Ezen jogszabaly rendelkezik a mindsitési eljarasi kotelezettségrol is.

A bolesédében belsé (hazi) tovabbképzéseket is szerveziink, ahol szakmai témakrél
beszélgetiink.

9.1.2 Onképzés

Munkéjukra igényes kisgyermeknevel6ink a tovabbképzéseken valé részvételen feliil is
rendszeresen képezik magukat. Ehhez a bolcs6de biztositja a szakmai folydiratok beszerzését,
jogszabalyokat értelmez6 kiadvanyokat, internet hasznélatinak lehet8ségét. LehetSség van:

szakmai napokon, konferencidkon, tapasztalatcseréken val6 részvételre.

9.2 Az igénybe vevdk és a személyes gondoskodast végzék jogainak védelme
A szocidlis agazatban foglalkoztatottak, vagy munkaviszonyban 4ll6 személyek esetében

biztositani kell, hogy a munkavégzéshez kapcsolédé megbecsiilést megkapjak, tiszteletben
tartsdk emberi méltosagukat és személyiségi jogaikat, munkdjukat elismerjék, valamint a
munkaéltaté megfeleld munkavégzési koriilményeket biztositson szamukra.
9.2.1.A kisgyermeknevel§ jogai
e Munkdjaval kapcsolatban megilleti az a jog, hogy hozzajusson a sziikséges
informécidkhoz.
e Megilleti az a jog, hogy személyét megbecsiiljék — amennyiben a tevékenysége
megfeleld szinvonali- kisgyermekneveldi tevékenységét elismerjék.
e A kisgyermeknevel6 munkéja sordan védelemre jogosult a vele szembeni

jogsértd vagy etikatlan banasmoddal szemben.
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e Munkaja sordn a gyermekek érdekeit tartja els6dlegesnek, de ez nem sértheti
egyéni, magéanéleti, allampolgari érdekeit, jogait.
o Jogvédelemre a Bolesddei Dolgozék Demokratikus Szakszervezetéhez és a

Magyar Bélcsédék Egyesiiletéhez, ill. munkatigyi dont6birdsaghoz fordulhat

9.2.2. Szlil6i/gyermeki jogok védelme, érdekvédelem
A bolcsddei nevelés a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgalja a gyermek fejlodését.

Tevékenységét a vonatkozd gyermeki és sziildi jogok és kotelességek figyelembe vételével
végzi.

A gyermekvédelemrdl szold 1997. évi XXXI. térvény 35. §-a meghatdrozza az ellatasban
részesiilok érdekvédelmét szolgald érdekképviseleti forum megalakitasanak és miikodésének -
jogszabalyban meghatarozottak szerint kialakitott - szabalyait. Ennek szabdlyozasat (sziil6i
jogok és kotelességek, magatartasi szabalyok, sziil6i érdekképviseleti forum mitkodtetése) a

hazirendben rogzitjiik.
A sziil6 joga, hogy

e Megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését-gondozasat bizza.

e Megismerhesse a gyermekcsoportok életét.

e Megismerje a nevelési — gondozasi elveket.

e Tanécsot, tdjékoztatast kérjen és kapjon a kisgyermeknevel6tol.

e Véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bélcsdde miikodésével kapcsolatban.

o Megismerje sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.
A sziil6é kotelessége, hogy

e A gyermeke ellatasaban kézremi(ik6d6 személyekkel €s intézménnyel egylittmiikddjon.
e A fizetendd téritési dijat idSben rendezze.

e Az intézmény hazirendjét betartsa.
A gyermek joga, hogy

o Segitséget kapjon a sajat csalddjaban torténd nevelkedéshez, személyiségének
kibontakozasahoz, a fejlodést veszélyeztetd helyzet elharitasdhoz, a tdrsadalomba valo
beilleszkedéshez.

o Sériilés, tartds betegség esetén a fejlodést és személyisége kibontakozasat segitd

kiilonleges ellatasban részesiiljon.
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o A fejlddésére artalmas kornyezeti s tarsadalmi hatasok , valamint az egészségére karos
szerek ellen védelemben részesiiljon.

e Emberi méltosagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal — fizikai, szexudlis vagy lelki
eroszakkal — az elhanyagolassal szemben védelemben részesiiljon.

e A hatranyos megkiilonboztetés minden forméjatdl mentes nevelésben—gondozasban

részestiljon.

A bolesédelatogatas, a csalddlatogatas, a sziildvel torténé fokozatos beszoktatds és a napi
talalkozasok biztositjak, hogy a sziil6k megismerjék a bolcsédei nevelés -gondozis elveit és
gyakorlatat, a kisgyermeknevel6 pedig a sziilé segitségével megismeri a gyermek egyéni
igényeit, szokasait. Ezek a tapasztalatok kélcsénosen segitik a csalad és az intézmény kozétti

6 kapcsolat kialakitasat, és elGsegiti az egyiittnevelés megvalosulasat.

10. Dokumentacio

Boles6dénk a gyamhatdsagok, a teriileti gyermekvédelmi szakszolgélatok, a gyermekjéléti
szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujté szervek és személyek altal kezelt személyes
adatokrol szo6lé 235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet altal meghatérozott, a gyermek
fejlédésének nyomon kovetésére, szolgald, és a bolcs6de mikddéséhez sziikséges
dokumentécidkat vezeti. Elkiilonitjiik a bélesédevezetd és a kisgyermekneveld altal készitendd

nyilvantartasokat.

A dokumenticionk vezetésénél fontos szempontok: a targyszerliség (objektivitds), az
érvényesség (a szempontok, kategoridk, kritériumok stb. alkalmasak annak a helyzetnek,
folyamatnak a jellemzésére, amelyre hasznaljak ezeket), a hitelesség, az 4arnyaltsag, a
rendszeresség, illetve a folyamatossag. A gyermekekr6l vezetett dokumentacionkhoz kérjiik a

sziilok hozzajarulasat, a rogzitetteket kérésre a sziiloknek megmutatjuk.

A dokumenticionk vezetésénél és Orzésénél a személyiségi jogokat a legmesszebbmendkig

figyelembe vessziik.

10.1. Bolcs6devezetd altal vezetett dokumentdcio
e dolgozok egészségiigyi kényve

o felvételi kényv
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Gyermekekrdl vezetett napi jelenléti kimutatds / Csoportonként kell vezetni, életkori

bontasban. A gyermekek jelen és tavollétét tartja nyilvan, ebbdl késziil a havi bolcs6dei
jelentés.
e TAJ alapt nyilvantartas- KENYSZI
e fertdzd betegségekrdl torténd kimutatas
o  munkakori leirasok
e koltségvetés (pénziigyi osztallyal)
e heti étrend (szolgaltatoval, dietetikusssal)
e dolgozdék szabadsadganak nyilvantartasa
e dolgozdk jelenléti kimutatasa
e személyiigyi anyagok vezetése
10.2 Kisgyermeknevel§ altal vezetett dokumentacio
A dokumentacié vezetése, az abban szereplé adatok, informaciok felhasznalasa a gyermekrél
valé lehet6 legmagasabb szinvonali gondoskodas biztositasa, a gyermek fejlodésének segitése,
a hatranyos helyzetli gyermekek esetében a hatranyoknak és kovetkezményeiknek enyhitése

érdekében torténik. A dokumentécié nem a gyermekek min&sitését szolgalja.
Kisgyermekneveld altal vezetett dokumentacié:

e csoportnaplé naponta

e napi jelenléti kimutatas

e bolcsddei gyermek-egészségiigyi torzslap, fejlodési lappal egyiitt 1 év alatt havonta, 1-
3 évig negyedévente, oltasok kdvetése

e fejlddési napld vezetése. A gyermek fejlodésérdl vezetett alapos, részletes Osszefoglalot
nagyon fontos munkanak tekintjiik.

e csaladi flizet (esetenként)

e feljegyzés a sziil6vel torténd célzott beszélgetésrol

e megfigyelések dokumentalasa
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11. A bdlcsdde baleset-, és munkavédelemmel kapcsolatos szabalyai

11.1. Balesetvédelemmel kapcsolatos szabélyok
Mindenkinek ismernie kell a villamos-, gaz-, fiités-, viz f6elzarokat és azok mikodését! A

kisgyermeknevelSk elsésegélynyiijtasi ismereteit rendszeresen fel kell eleveniteni. A

létszdmhoz igazodd els6segély felszerelést hozzaférhetd helyen kell tarolni.
Az intézményben évente miiszaki bejarast kell tartani, melynek {8 szempontjai:

e A padozatok 4llapotanak ellenbrzése, botlasveszély, csliszasveszély,

e Lépcsok, kapaszkodok, korlatok allapota,

e Ajtok, ablakok zarhatdsaga, kiiszobok allapota,

e Mazolas, falak llapota, festés szitkségessége,

e Vizcsapok javitasa, cseréje,

e Kiontok, lefolyok allapota, csopdgés, dugulas, kellemetlen szagok,

e Radiatorok, kazan, fiistcsdvek,

e Gaztlizhely, vizmelegit6, kéménybekotés, kémény,

e Szocidlis helyiségek allapota,

e Butorok selejtezése, feltjitasa,

o Edények, étkészletek, ev6eszkdzok,

e Villamos berendezések allapota, elhasznaltsaguk, korszeriisitésiik, dugaszolé aljzatok,
(a gyermekek altal hasznalt helyiségekben ne legyen altaluk elérheté helyen dugaszold
aljzat),

e Vilagitasnal a burak, fényterelok megtisztitasa, mozgd, laza foglalatok cseréje,

e Az épiilet dllaganak ellendrzése szemrevételezéssel

o TetO, csapadékviz elvezetések,

e  Villamharito,

e Kerités, kapuk, zérak, racsok ellenérzése, jarda, kert: kiszaradt dgak.

11.2 Gyermekfelszerelések ellenérzésének szempontjai
o Jatékok javithatok-e vagy selejtezenddk.

e Homokozd letakarhat6-e, cserélni kell-e a homokot,
e Maszoka, gyermekbutorok javithatdk-e.

e Szekrények, zarak, elkeritett szobasarkok.
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11.3 Tlzvedelem
Tiizvédelmi utasitds sziikséges minden 5 fO6nél tobb személyt foglalkoztaté szervezeti

egységnél. A mentési Gtvonalat, sorrendet, az oltasi eszkozoket és az értesitenddk névsorat
minden egyes csoportban, kdzhasznti folyosén a tlizolto késziilékek mellé jol lathatdan ki kell
fliggeszteni. A tlizriadd esetén teendbket évente egyszer gyakorolni kell. A tlizbiztonsagi

felszerelésért a fenntarté 6nkorméanyzat felel6s.

11.4 Munkavédelemmel kapcsolatos szabélyok
Az munkavédelemrdl szolé 1993. évi XCIII. torvény szabédlyozza az egészséget nem

veszélyeztetd és biztonsdgos munkavégzés személyi, targyi és szervezeti feltételeit a munkat
végzOk egészségének, munkavégzs képességének megbdvdsa és a munkakoriilmények
humanizalasa érdekében, megelézve a munkabaleseteket és a foglalkozassal Osszefliggd
rendelkezéseket. A munkaltaté kételes munkavédelmi szakképesitéssel rendelkezd egyént
foglalkoztatni, (az id6tartam és a képesitési feltétel a munkavallaléi létszamhoz és a

veszélyességi osztalyhoz igazodik).
A munkavallal6 jogosult megk&vetelni a munkaltat6tol:

o Az egészséget nem veszélyeztets és biztonsagos munkavégzéshez sziikséges ismeretek
rendelkezésre bocsatasat.

e A munkavégzéshez munkavédelmi szempontbol sziikséges felszerelések, munka-és
védBeszkozok, az elbirt véddital, valamint tisztalkodé szerek és tisztalkodasi

lehet6ségek biztositasat.

12. Az intézményen beliili és mas intézményekkel torténé
egyiittmiikédés modja

A szakmai munka fejlodését, a tudasmegosztast, a jo gyakorlatok elterjesztését biztositja a
bolesddei ellatast nyujtéd intézmények, szolgaltatok egymas kozotti egylittmitkddése.
Intézményen beliil - mivel 4j a k6zosség - nagy gondot forditunk arra, hogy a munkatarsak
kozott segitsiik a személyes kapcsolddas elmélyiilését, minél jobban megismerjék egymads
munkdjat és 6sszehangoljak azt a jo ellatas érdekében.

Intézményen Kkiviil a bdlcséde — egymas kompetenciahatdrainak kolcsonds tiszteletben

tartasaval — egylittmiikédik mindazokkal a jelz6rendszeri tagokkal, akik a csaladoknak nytjtott

szolgaltatasok és ellatasok soran a gyermekkel, illetve a gyermek csalddjaval kapcsolatba
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keriilhetnek. A bolcs6dének mindazokkal a tarsintézményekkel, szakemberekkel kélcsénos
egyiittmikodésre épiild, tartalmas kapcsolat kialakitdsa sziikséges, akikkel a kapcsolat
kialakitdsa a gyermek egészséges fejlédése, fejlesztése szempontjabol sziikséges. A korai
fejlesztésre, gondozasra jogosult, valamint a sajatos nevelési igényli gyermekek esetében ennek

kiilénosen hangsilyosan kell jelen lennie.

13. A program miikodésének, ellenérzésének rendszere
A hatékony miikodés nyomon kovetése érdekében havonta munkaértekezletet tartunk,

értékeljiik sajat tevékenységiinket. A szakmai vezetd rendszeresen ellendrzi a nevelés-

gondozasi munkat.

Bels6 ellen6rzés

A belsd ellendrzés legfontosabb feladata a bolcsédében folyd nevelés-gondozis

hatékonysdganak nyomon kovetése, a sziikséges korrekciok elvégzése.

Feladatunk a bolcs6de miikodését szabalyzé dokumentumokban foglaltaknak megfeleld
munkavégzés (alapprogram, az intézmény szakmai programja, a bélcs6dei nevelés-gondozas

szakmai szabélyai, SZMSZ, bels6 szabalyzatok):

e Az elvégzett munka rendszeres és igényes dokumentacidja.

e A szillok elvarisainak megismerése, kompetencidjuk biztositasa, Gj egyiittmiikodési
formak keresése.

¢ A miikodés targyi feltételeinek javitasa érdekében palyazati lehetéségek keresése.

e A dolgozdk érdekeltté tétele a mindségi munkavégzésben, értékelési és jutalmazasi
rendszer kidolgozasa, dolgozéi elégedettségi kérd6iv kidolgozasa.

o A sziil6i elégedettséget évente sziil6i elégedettségi kérddiv forméjaban mérjiik

Kiils6 ellendrzés

A bodlesbdei ellatasban az elégedettség mérése a sziilok, a fenntartd, a jelzérendszeri tagok, a
szakmai feliigyeleti szervek megallapitdsai alapjan torténhet. Az Osszegyiijtstt adatokat,
informacidkat elemezziik, és értékeljiik. Az ellenbrzés megallapitisainak ismeretében, az

esetleges hibdk kijavitdsa és a sziikséges korrekciok elvégzése a bolcsbdevezetd alapvetd

feladata.
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14. Zarszé
Szakmai programunk megvalositasaban arra toreksziink, hogy a bolesédei alapelvek
érvényesiilése mellett kibontakozhasson egy olyan helyi sajatossagokkal rendelkezd bolcsddei
gyakorlat, mely az életkori sajatossagokat figyelembe véve biztositja a gyermekek sokoldalt
fejlodését. Célunk, hogy a bolcsdde, mint intézmény meg tudja 6rizni a korosztalynak
megfelelé elvi és modszertani sajatossagokat, gyermekkozpontii szemléletét, a

meértékletességet.

KISERDE! BOLCSODE

5{)“‘ 3D MWL!JH Kossuth L. w. 94, R

L e o LUoaia 208 Erowsy
iz {.} \3‘!4’/ 33182~ IUUUU‘?‘.

Intézményvezetd

Fenntartd

Zaradék:

Jelen szakmai program a fenntart jovahagyasanak iddpontjatdl hatalyos.
Afenntartéa .................... hatarozataval jovahagyta.
A szakmai program hatalya: elfogadastdl 2025. szeptember.

A program a vonatkozo jogszabalyok eldirasai, illetve intézményi mitkodési valtozasok esetén
felulvizsgaland6. Az intézmény dolgozoi a program mellékletét képezd megismerési zaradék

alairasaval igazoljak a szakmai program ismeretét.
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JOGSZABALYOK
Magyarorszag Alaptérvénye
a gyermekek jogairdl sz6l6 1991. évi LXIV. térvény (New York-i egyezmény
kihirdetésérdl)
a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. térvény
a személyes gondoskodast nytjté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények,
valamint személyek szakmai feladatairdl és miiksdésiik feltételeir6l 15/1998. (IV.30.)
NM rendelet
a szocialis, gyermekjoléti €s gyermekvédelmi szolgaltatdk, intézmények és halézatok
hatdséagi nyilvantartasarol és ellenbrzésérél szo16 369/2013.(X.245.) Korm. rendelet
a szocidlis igazgatasdl as szocidlis ellatasokrol szold 1993. évi HL. térvény
a gyamhatosagok, a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatok, a gyermekjoléti
szolgéltatok és a személyes gondoskodast nyjtd szervek és személyek altal kezelt
személyes adatokrdl sz616 235/1997. (X11.17.) Korm. rendelet
a személyes gondoskodast végz6 személyek tovabbképzésérdl és a szocidlis

szakvizsgarol sz616 9/2000.(VIIL4.) SzCsM rendelet
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2. melléklet

MEGALLAPODAS
Bolcsddei ellatas igénybevételéhez

mely létrejon egyrészrél a Kiserdei Boleséde (9225 Dunakiliti, Kossuth Lajos u. 94.;
képviseli: Neuburger-Czimmermann Zsuzsanna intézményvezetd) és

NV, o e e

T3 F: 14 L PN

JaKCIM: « o s )
térvényes képvisel6/sziil6 - a tovabbiakban ellatast igényl6 - k6zott a mai napon

a torvényes képvisel6 gyermeke:

bolesddei ellatasa igénybevételérol az alabbiak szerint:

Az ellitis helye: KISERDEI BOLCSODE 9225 Dunakiliti, Kossuth Lajos u. 94 .

A bolcsodei ellatas idotartama: hatarozott: .oovvvveivieiiriincieeseannnnn
hatarozatlan

- A bolesddei ellatas keretében azon gyermekek ellatasat kell elsGsorban biztositani,
akiknek sziilei, neveldi, gondozoi munkavégzésiik, munkaerdpiaci részvételt elésegitd
programban, képzésben valo részvételiik, vagy egyéb ok miatt napkozbeni ellatasukrol
nem tudnak gondoskodni.

- Az ellatas legkésébb annak a bolcsddei nevelési évnek a végéig tart (augusztus 31.),
amelyben a gyermek a 3. életévét betsltdtte.

- Haa gyermek a 3. életévét betdltotte, de testi, vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan
még nem érett az dvodai nevelésre, a 4. évének betSltését kovetd augusztus 31-ig
nevelhetd és gondozhaté a bolcsédében.
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- Amennyiben a bolcs6débe jard gyermek csaladjaban a bolcsédei ellatast érintd
koriilményeikben barmilyen valtozas kdvetkezik be (lakcim, elérhetéség, munkahely), a
valtozast a torvényes képviselé 15 napon beliil kiteles az intézményvezetdnél bejelenteni.

- Sajatos nevelési igényl, valamint korai fejlesztésre €s gondozasra jogosult gyermek a
bolcsbdei ellatas keretében a Szakértd Bizottsag szakvéleménye alapjan legfeljebb hat-
éves kordig fejlédését biztositd nevelésben — gondozasban vehet részt. Sajatos nevelési
igényl gyermeket a bolcs6débe probaiddvel vesziink fel, melynek id6tartama: harom
hénap.

3. A bolcsddei ellatas megsziinésének modja:

A bolesédei ellatas megsziinik:

*
*"

*,
"

o,
o
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A bolcsddei nevelés év végén (augusztus 31. ha a gyermek 3. életévét betoltotte érett az
ovodai nevelésre,

A gyermek a negyedik életévének betoltését kovetd augusztus 31-én, ha a gyermek a 3.
életévét betoltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az
6vodai nevelésre, és az dvodai jelentkezését a bolcsGde orvosa nem javasolta,

A gyermek a hatodik életévének betoltését kovetd augusztus 31.-én, ha sajatos nevelési
igényét a Szakért6i Bizottsag megallapitotta,

Meg kell sziintetni annak a gyermeknek az ellatasat, aki a gyermek haziorvosanak
szakvéleménye szerint egészségi allapota miatt b6lcsédében nem gondozhatd, illetSleg
magatartdsa veszélyezteti a tobbi gyermek fejlédését. Szakvélemény kialakitasa elott
mas szakember (gydgypedagdgus, pszicholdgus, kisgyermekneveld) véleményét is
kikérheti.

4. A szolgaltatas formaja, médja:

A bdlesdde a gyermekjoléti alapellatas keretében alaptevékenységként napkozbeni ellatast
nyujt a gyermekek szdmadra. A gyermek életkoranak €s egészségi allapotanak megfelelden az
alabbiakat biztositja:

o A nevelés-gondozas feltételeit,

o atdrvényes képviseld kozremiikidésével torténd fokozatos beilleszkedés
lehetdségét,

o megfeleld textiliat, butorzatot,
o ajatéktevékenység feltételeit,
o aszabadban val6 tartézkodas feltételeit,

o az egészséges taplalkozas kovetelményének megfeleld étkeztetést a kiilon
jogszabalyban meghatarozottak szerint.
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5. Személyi téritési dij megallapitasa:

A 0-3 éves kort gyermekek napkdzbeni ellatasat biztositd bolcsdde esetén kiilon keriil
meghatdrozasra a gondozasra, nevelésre, nappali feliigyeletre és a foglalkozasra vonatkozéan,

llllll

Az intézményi téritési dijat Dunakiliti K6zség Onkormanyzat Képvisels-testiiletének a
..................... Onkormanyzati rendelete allapitja meg. Ennek alapjén:

rrrrr

egy ellatottra jutd napi sszege. A téritési dijat az intézmény a napi dsszeg altaldnos forgalmi
adoval novelt Osszegének €s az igénybe vett étkezések szdmanak, valamint az alabb felsorolt
normativ kedvezmények figyelembevételével allapitja meg. Ennek alapjan:

o az étkeztetés téritési dija: ........... Ft + afa/fé/nap=............. ,»~-/fé/map
6. Téritési dij kedvezményének igénybevétele:

Az 1997. évi térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsagrol (tovabbiakban:
Gyvt.) 21/B §. (1) bekezdés alapjan az intézményi étkeztetést ingyenesen kell biztositani, ha a
gyermek:

o rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

o tartdsan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartsan beteg
vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

o olyan csaladban él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

o olyan csaladban él, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fore jutd havi
jovedelem Gsszege nem haladja meg a kételez6 legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal
csokkentett Osszegének 130%-at.

o nevelésbe vették.

A kedvezményes téritési dij igénybevételére vald jogosultsagot a személyes gondoskodast
nytjtd gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az
igénylésiikhoz felhasznéalhat6 bizonyitékokrol sz6l6 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 6.
melléklete alapjan nyilatkozattal és igazolasokkal aldtdmasztani sziikséges.

A téritési dijat a targyhOnap 10-ig hétvége, illetve tinnepnap esetén az azt kdvetd két
munkanapon kell az ellatast ny(jté bolcséde folydszamlédjara befizetni.

A Gyvt. 148. § (10) bekezdés b) pontja alapjan a bolcsodei ellatas biztositdsa estén a téritési
dij fizetésére koteles sziild, mas torvényes képviseld a tarsadalombiztositas ellatasaira és a
magannyugdijra jogosultakrol, valamint e szolgaltatasok fedezetérdl szol6 1997. évi LXXX.
torvény 4. § a) pont 1. és 3. alpontja szerinti foglalkoztat6ja részben vagy egészben
atvallalhatja a téritési dij megfizetését.
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7. Sziiléi nyilatkozatok:

o Sziilé/térvényes képviseld nyilatkozom arrél, hogy a Gyvt. 33. § (1), (2)
bekezdésében foglaltak értelmében a személyes gondoskodast nytjtd ellatas
megkezdésekor megkaptam a tdjékoztatast az alabbiakrol:

az ellatas tartalmardl és feltételeirdl,

az intézmény altal vezetett, rea vonatkozo nyilvantartasokrol,

az ellatasra jogosult gyermek és hozzatartozéi kozotti kapesolattartasrol,
kiilondsen a tavozas és a visszatérés rendjérdl,

az érték- és vagyonmeg0rzés modjardl, az intézmény hazirendjérol,
panaszjoga gyakorlasanak médjardl,

rrrrrr

a jogosult jogait és érdekeit képviseld érdekképviseleti forumrol,

o A 15/1998. (IV.30.) NM. rendeletben meghatarozott nevelés—gondozas nélkiili
munkanap napjarol.

o A Gyvt. 33. § (3) bek. b) ¢) pontja alapjan koteles vagyok a térvény alapjan
vezetett intézményi nyilvantartdsokhoz adatokat szolgaltatni, valamint nyilatkozni
a jogosultsagi feltételekben, valamint a személyazonosit6 adatokban beallott
valtozasokrol.

o Szilloként/torvényes képvisel6ként nyilatkozom, hogy abban az évben, amelyben a

gyermek szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be a harmadik életévét, a
bolcsbdei ellatast a nevelési év végéig igénybe kivanom venni.

Jelen megallapodést a gyermek ellatasa megsziinésének napjaval érvényét veszti.
Jelen megallapodés két eredeti és két masolati példanyban késziilt, hirom szamozott oldalt

tartalmaz.

A megéllapodast a felek — mint akaratukkal mindenben megegyez6t — tudomasul vették és

alairtak.

A megallapodast a felek kozos megegyezéssel modosithatjak.

..................

Ellatast igényl6/szilo/ Bélcsédevezetd
torvényes képviseld Az intézményvezetd nevében felhatalmazas
alapjan
P.H.

A megallapodast kapjak:

1. Sziil6/torvényes képviseld — eredeti példany
2. B6lcsdéde — eredeti példany
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3. melléklet

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Szervezeti és Mikddési Szabalyzat (tovabbiakban: SzMSz) megalkotasanak célja, hogy
rogzitse a Kiserdei Bolcsdde jogallasat, szervezeti felépitését, miikdésének rendjét, a

jogszabalyban foglalt feladatok lebontdsat vezetére és munkatéarsakra.
1. AZINTEZMENY ALAPADATAI
Az intézmény neve: KISERDEI BOLCSODE
Az intézmény székhelye és cime: 9225 Dunakiliti, Kossuth Lajos u. 94.
Torzskonyvi azonosité szam: 845599

Az intézmény kozfeladata: Magyarorszag helyi 6nkormanyzatirdl sz616 2011. évi CLXXXIX.
torvény 13.§ (1) bekezdés 8. pont: gyermekjoléti szolgaltatasok és ellatisok; a gyermekek
védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szol6 1997. évi XXXI. térvény 43. § szerinti bdlcsédei

gondozés-nevelés.

Ellathato vallalkozasi és kisegito tevékenység kore, mértéke: az intézmény vallalkozasi és

kisegit6 tevékenységet nem végez.

Az intézmény illetékessége, miikodési teriilete: Dunakiliti kdzség, tovabba feladatellatasi
megallapodas alapjan Feketeerdd, Dunasziget, Bezenye, Mosonszentmiklds, Piiski kézségek és

Mosonmagyarovar varos.

Az intézmény irdnyité, fenntarté szerve: Dunakiliti K6zség Onkormanyzata 9225 Dunakiliti,

Kossuth Lajos utca 86.
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Az intézmény tipusa: helyi 6nkormanyzati koltségvetési szerv

Az intézmény feladatellitashoz kapcsolédé funkcidja: az intézmény onalléan miik6do,

részjogkorrel rendelkezd koltségvetési szerv, jogi személy

Az intézmény vezetéjének kinevezési rendje: A koltségvetési szerv vezet$jét nyilvanos
pélyézat Gtjan Dunakiliti K6zség Onkormanyzatinak Képvisel8-testillete bizza meg és menti
fel a kozalkalmazottak jogallasardl sz616 1992. évi XXXIII. torvény (tovabbiakban: Kjt.) 23.
§-a, valamint a Kjt-nek a szociélis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi agazatban
torténd végrehajtasarol sz616 257/2000.(X11.26.) Korm. rendelet 3-3/A. §-dnak elbirdsai szerint.
Az egyéb munkaltatdi jogok gyakorldja Dunakiliti kézség polgarmestere. Az intézményvezetdi

megbizas 6t év hatdrozott id6ére szol.

Az intézményben foglalkoztatottakra vonatkozo jogviszonyok:

kozalkalmazotti a kozalkalmazottak jogallasardl sz616 1992. évi
jogviszony XXXIIIL. térvény

megbizasi a Polgari Torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. torvény
jogviszony

Az intézmény alapitasara, atalakitasiara, megsziintetésére jogosult szerv: Dunakiliti
Ko6zség Onkormanyzata 9225 Dunakiliti, Kossuth Lajos utca 86.
Az alapitas idopontja: 2021. januar 1.

Engedélyezett féréhelyek szama: 24 6, 2 csoport

A bolcséde alapitasarol, alapité okirat elfogadasarol szolé képviselé-testiileti dontés:

107/2020.(1X:30.) hatarozat
Alapit6 okirat szama: DK/112-2/2023.
Adészam: 15845595-2-08

KSH statisztikai szamjel: 15845591-8891-322-08
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Az intézmény alaptevékenysége és feladatai: A bolcsddei ellatds keretében — ha torvény
kivételt nem tesz —a harom éven aluli gyermekek napkozbeni ellatasat kell biztositani, melynek
keretében az életkornak megfeleld feliigyeletet, gondozast, nevelést, foglalkoztatast és
étkeztetést kell megszervezni azon gyermekek szamadra, akiknek sziilei, torvényes képvisel6i
munkavégzésiik vagy egyéb ok miatt napkdzbeni ellatdsukr6l nem tudnak gondoskodni. A
koltségvetési szerv feladatellatasi megallapodas alapjan boles6dei ellatast biztosit Feketeerdd
Kozség Onkormanyzata (9211 Feketeerds, Arpad tér 1.), Dunasziget Kozség Onkormanyzata
(9226 Dunasziget, Sérfenyd utca 57.), Bezenye Kozségi Onkorményzat (9223 Bezenye,
Szabadsag utca 50.) Mosonszentmiklés Kozség Onkormanyzata (9154 Mosonszentmiklés, F6
it 3.) Mosonmagyar6var Varos Onkormédnyzata (922 Mosonmagyarévar, F6 u. 11.) Piiski
Ko6zség Onkorményzata (Piiski, Felszabadulds u. 5.) teriiletén é16 harom éven aluli gyermekek

szamdra.
Az alaptevékenység besorolisa: 889110 Bolcsddei ellatas

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjelolése:

kormaényzati .
i kormanyzati funkcié megnevezése
funkciészdm
Gyermekek bolcs6dében és mini
104031
bolcsédében torténd ellatasa
Gyermekétkeztetés bolcs6dében,
104035 .
fogyatékosok nappali intézményében

A tevékenység forrasai:

o allami normativa
. Onkormanyzati timogatas
. étkezési dijbdl szarmazo bevételek

Az intézmény gazdilkodasinak meghatarozéi: Az irdnyitd a gazdasagi feladatok

lebonyolitasat a Dunakiliti K6z6s Onkormanyzati Hivatalhoz rendelte.
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Szamlaszam, szamlavezet6 pénzintézet: 50433182-10000427 Takarékbank

A koltségvetési szerv jogi személy 6néll6 bankszdmlaszammal rendelkezik.

Feladatellatast szolgalé vagyon: Dunakiliti Kozség Onkorményzata a feladatellatashoz az
intézmény rendelkezésére bocsajtja a Dunakiliti, Kossuth Lajos utca 94. szam alatti ingatlant
¢s az intézmény miikodésének megkezdésekor felvett leltar szerinti ingdsagokat, amelyeket az
Onkorményzat tulajdonat képezi ki. A vagyonnal val6 gazdalkodas sordn az Onkormanyzat
hatalyos vagyongazdalkodasi rendelete szerint kell eljarni. Az ingatlan felett kizardlag a

tulajdonos Onkormanyzat rendelkezik.

1. Az intézmény kor és fejbélyegz6t hasznal: Az intézmény bélyegz4it munkaligyi
iratokon, hivatalos levelezésen, szamlakon lehet és kell hasznalni. A bélyegzé hasznalatara

jogosult a vezetd, a helyettese, a kisgyermeknevel6 a vezetd engedélyével.

A hasznélatban 1év6 bélyegzdk lenyomata:

2. Vagyonnyilatkozattételi kotelezettség: Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségekrol sz6lo 2007. évi CLIL toérvény (a tovabbiakban: Vnyt.) 3. § (1) bekezdés
alapjan vagyonnyilatkozat-tételi ktelezettség terheli azt a kdzszolgalatban all6 személyt, aki
— Onalléan vagy testiilet tagjaként — javaslattételre, dontésre vagy ellenérzésre jogosult a
feladatai ellatasa sordn koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett, tovabba az allami vagy
Onkormanyzati vagyonnal vald gazdalkodas, valamint elkiilonitett 4llami pénzalapok, fedezeti
kezelésti elbiranyzatok, Onkormanyzati pénziigyi tamogatasi pénzkeretek tekintetében.

Mindezek alapjan vagyonnyilatkozat tételi kitelezettsége a bolcsddevezetdjének van.
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II. A BOLCSODE TEVEKENYSEGE

Az intézmény alapfeladata: A harom éven aluli gyermekek napkozbeni ellatdsat kell
biztositani, melynek keretében az életkornak megfelel feliigyeletet, gondozast, nevelést,
foglalkoztatast és étkeztetést kell megszervezni azon gyermekek szamara, akiknek sziilei,
torvényes képviseldi munkavégzésiik vagy egyéb ok miatt napkdzbeni ellatasukrdl nem tudnak

gondoskodni

A feladatokat dontéen meghatarozé jogforrasok: Az intézmény munkajat a gyermekek
védelmérdl €s gyamiigyi igazgatasrdl szold 1997. évi XXXI. torvény, a szocialis igazgatasrol
és szocialis ellatasokrdl sz6l6 1993. évi III. tdrvény, valamint a végrehajtasuk érdekében
kiadott, a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények,
valamint személyek szakmai feladatairdl és miikodésiik feltételeirdl sz6l6 15/1998.(IV. 30.)
NM rendelet, a személyes gondoskodast nyujté intézmények szakmai feladatairdl és

mitkodésiik feltételeirdl sz616 1/2000.(1. 7.) SZCSM rendelet alapjan végzi.

A bolcséde feladatai: A bolcsddei nevelés-gondozés alapfeladatai az Orszagos
Alapprogramban foglaltak szerint érvényesiilnek a gyakorlatban:

. A kisgyermek szamara a csaladi nevelést segitve, a csalad er6sségeire épitve a gyermek
fizikai és érzelmi biztonsaganak és jollétének megteremtése.

. Magas szintii nevel6i tevékenység végzése, mely hozzédjarul a személyiségfejlédéshez

ugy, hogy minden gyermek egyéniség maradjon a csoportban.

° Jol szervezett, folyamatos €s rugalmas napirend a gyermekek igényeihez igazodva.
o Eldsegiteni a gyermek harmonikus fejlédését feltétel nélkiili szeretettel és elfogadassal.
° Identitasanak erOsitése, kompetencidjanak figyelembevétele, tapasztalatszerzési

lehetdség biztositasa, viselkedésmintik nyujtasa.

o A hétranyos helyzetli csaladok gyermekei esetében a hatranyok és kovetkezményeik
enyhitésére torekvés sziikség esetén mas intézményekkel, szervezetekkel, szakemberekkel
egylittmiikddve.

° A szocializacio biztositdsa az életkor, az egyéni sajatossagok, az eltér6 fejlodési titem

figyelembevételével.
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III. A BOLCSODE SZERVEZETE

A bélcsodei ellatast segité munkakorok
e intézményvezetd 116
e kisgyermeknevels 4 6
e boles6dei dajka 2 16

Szervezeti abra

Intézményvezetd
Kisgyermek- Bolcsédei dajkak
nevel&k
Intézményvezeto

A bélesodevezeto felelés a gyermekek ellatasnak megszervezésért, a bolecséde mikodéséért, a

személyi, targyi feltételek biztositasaért.

A bolcs6édevezetd munkakori leirdsa:

® magas szinvonalti szakmai munka biztositasa, szervezése, ellenérzése,
° a koltségvetési szervek vezetdi szamara jogszabalyban eldirt pénziigyi gazdasagi

feladatok ¢€s jogkorok felelGsségteljes ellatasa,

° a jogszabalyokban €s a fenntart6 altal el6irt szabalyzatok, tervek, szakmai programok
kidolgozasa,

o ellatja a bolcsdde teljes jogh képviseletét,

o valamennyi dolgozé tekintetében gyakorolja a munkaltatéi jogokat

° tervezi, €és megszervezi a szakdolgozok képzését, tovabbképzését,

o figyelemmel kiséri, értékeli a bolcs6de ellatottsagi és miikddési mutatoit, elemzi a

mitkddés szakmai hatékonysagat,

° tanulmanyozza és értékeli a sziilék véleményét a bolcséde miikodésérol,

e kapcsolatot tart a fenntartéval, a Kormanyhivatal Szocialis és Gydmhivatalaval,
tarsintézményekkel, tirsadalmi szervezetekkel,

° elkésziti az intézmény Szakmai Programjat, egyéb szabalyzatait,

o elkésziti a dolgozok munkakori leirasat,
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o végzi a panaszok €s bejelentések kivizsgalasat és megteszi a sziikséges intézkedéseket,

° felelds az intézmény gazdalkodasaért,

o ellendrzési és beszamoltatasi jogkorrel rendelkezik,

° felel6s a boleséde szakszer(i mitkGdéséért,

o felel6s a bolcs6dében 1év6 vagyontargyak rendeltetésszerii hasznalataért,

. felel6s a bolcsdéde dolgozdinak munkajaért,

° felelds a bolcsodében gondozott gyermekek harmonikus fejlédéséért,

o a helyi adottsagok figyelembevételével megszervezi a bolcséde munkarendjét, a

gyermekek napirendjét €s dolgozok munkaidé beosztasat,

. ellendrzi a bolcsdde nevelési-gondozasi feladatainak ellatasat,

o fert6z6 megbetegedések esetén ellendrzi €s feliigyeli az NNK vonatkozé utasitdsainak
végrehajtasat,

® megszervezi, levezeti a munkaértekezleteket, sziiloi értekezleteket,

° rendszeresen ellendrzi a szakdolgozok, és technikai munkatarsak magatartasat,

° ellendrzi a vezetett dokumentéciot, a takaritas elvégzését,

° felel6s az ellendrzés elvégzéséért, a sziikséges intézkedések megtételéért,

° koteles a jogszabalyok valtozasat figyelemmel kisérni, és gondoskodni az esetleges

valtoztatasok végrehajtasarol,

° torekszik arra, hogy minden csoportnak élland6é kisgyermekneveldi legyenek, a
napirend megtervezéséhez szakmai segitséget nyujt,

° ha a gyermek megbetegszik, gondoskodik arrdl, hogy a sziil6t értesitsék, és a gyermeket
elvigyék a bolcs6débol,

o felelos azért, hogy minden ételféleségbdl mintat tegyenek el, kiilonos gonddal tigyel a
tejkonyha munkéjara,

o a boleséde egész dokumentécidjanak megfeleld, naprakész, hiteles és pontos vezetéséért
is felel,

e a szolgéltatas igénybevételérél a KENYSZI/TEVADMIN elektronikus nyilvantartasban
rendszeres jelentési kitelezettséget tesz,

° kezeli a bolcséde gydgyszerkészletét, gondoskodik a gydgyszerek megfeleld
tarolasaroél,

J gondoskodik a munkavédelmi és tlizvédelmi utasitasok betartasardl,

o szakmai tuddsat a kovetelményeknek megfelelden szinten tartja, tovabbképzéseken vesz

részt,
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° évenként koteles részt venni a munka-, balesetvédelmi és tlizrendészeti oktatasban

Kisgyermeknevelo

Munk4jat a bélcsddevezetd utasitdsa alapjan latja el. Napi munkdjat a munkarendben foglaltak

szerint végzi. A munkaidd pontos kezdése, betartdsa, a jelenléti iv naprakész vezetése kételez6.

Heti munkaideje: heti 40 6ra

A teljes napi munkaidéb6l 7 o6rat kell csoportban eltdlteni a (257/200.(X11.26.)7.§, a
fennmaradd egy o6raban csaladot latogat, szitkség szerint helyettesit vagy az adminisztracids

feladatait latja el. Munkabeosztasa: 05.30-16.30-ig, valtott munkarendben.

Munkaidé alatt a bolcséde teriiletét csak a boles6devezetd engedélyével hagyhatja el. Eves
szabadsagot az egység kisgyermeknevelbivel 6sszhangban iitemezi. Tavolmaradasat szabadsag
esetén 3 nappal elébb, egyéb ok miatti hidnyzast munkakezdésre, illetve el6tte jelentse be.
Munkavédelmi, balesetvédelmi és tlizvédelmi oktatdson vesz részt, az ott hallottakat a

balesetmentes munkavégzés érdekében koteles betartani.

Kisgyvermekneveld munkakori leirdsa

o Elésegiti a gyermekek helyes testi-szellemi fejlédését. Ennek érdekében figyelembe
veszi: a gyermekek életkori sajatossdgait, a gyermekek korat, egyéni adottsdgait, egyéni
bandsmodot, ,sajat kisgyermeknevel6” rendszert. A gyermekek higiénés és magatartasi
szokéasainak kialakitdsat és a koOzosségi élet szabalyait. A gyermekek levegén vald
tartdzkoddsat. Minél hosszabb id6t tartdézkodjanak a levegébn a gyermekek (jatékidében,
alvasid8ben), az id6jaras figyelembevétele télen és nyaron egyarant fontos. (Télen -5 C-ig,
kéanikula esetén szabadban tartézkodds de. 11 Oéraig, du. 15,30 6ratdl.) A gyermekek
jatéktevékenységének biztositasat.

° Térekszik a sziilékkel a j6 kapcsolat kialakitisara. Atadasnal-atvételnél adjon és kapjon
informaciot a gyermekekrdl, a sziil6t6l széban és az iizend fiizet Gtjan irasban. Felvétel el6tt

elvégzi a gyermekek csaladlatogatasat a kiadott szempontok alapjan. A hazirendet a sziil6kkel

betartatja.
° Részt vesz a sziil6i értekezletek megszervezésében.
o Megszervezi és megtartja a fogadodrat.
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° A napkézben megbetegedett gyermekeket ellatja és értesiti a sziil6ket, hogy a beteg
gyermek mielébb kikeriiljon a kozosségb6l. A gyermek sériilése esetén iizend fiizetben
tajékoztatja a szulot.

° A gyermeket tisztintartja, sziikség szerint megfiirdeti. Gondoskodik a ruhézata,
torolkozoje, dgynemiije tisztantartasardl. (Torolkoz6t, dgynemiit hetente cseréltet, illetve
szitkség esetén.)

o Betartja a higiénés kovetelményeket. A héméréket tisztantartja, minden sziikséges

alkalommal a pakolé és kézfert6tlenités lehetségét biztositja.

° Az el6irdsnak megfeleloen meghatarozott id6pontban stlyt, hosszt mér, ezeket
dokumentalja.

J Az adminisztraciot pontosan vezeti.

o Elvégzi a gyermekek étkezésével kapcsolatos feladatokat (kdstolds, talalas,
dokumentalas).

. A gyermekek alvas ideje alatt adminisztracidt végez.

o Biztositja a jatéktevékenység feltételeit.

o Jelenti a bolcs6devezetdnek az egységen beliil tortént eseményeket: miszaki

meghibasodast, butor, jaték, textil igényét, balesetet, rosszullétet.

° Koteles részt venni mindazon szakmai képzésen, tovabbképzésen, amelyre
munkaltatdja kirendeli.

U Belsé tovabbképzésen, szakmai értekezleten kételes részt venni.

° Szakmai felkésziiltségének novelése érdekében koteles folyamatosan tdjékozddni a
korszer(i nevelési-gondozasi elvekrol.

° Az elmélyiilt, alkoto, szabad jatéktevékenység feltételeit biztositja. A gyermekek
egymas melletti és egyiitt jatszasi igényeit egyarant tdmogatja.

. A gyermekek egészséges személyiségfejlodésének érdekében kiilonds gonddal segiti
el az én-tudat kialakuldsat. Az 6nallésagi torekvéseket tdmogatja, a helyes kulturhigiénés
szokasok elsajatitasat szorgalmazza.

. A nyelvtanilag helyes beszéd, megfeleld artikulaci6, a gyermek szintjének megfeleld
sz6hasznélat alapvetd kovetelmény. Fontos, hogy a kisgyermeklevels sok gyermekdalt, verset,
mondokat ismerjen, és megfeleléen alkalmazza az ellatas soran.

° Kozremiikédik a  gyermekcsoport napirendjének  Osszedllitisiban és a

kisgyermekneveldi munkarend elkészitésében.
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J Munkdja sordn kapcsolatba keriil a korzeti védéndvel, valamint a gyermekek
intézményvaltdsakor az 6vondkkel. A gyermek érdekében a szitkséges és elegend6
informacidkat adhatja at a gyermek fejlettségi szintjére vonatkozdan.

e A rabizott gyermekeket nem hagyhatja feliigyelet nélkiil.

° A kisgyermeknevel6 mindaddig kételes a gyermekcsoportot ellatni, amig a szolgéalatot
a valtod kisgyermekneveldnek at nem adta, illetve a gyermeket a sziilé6 haza nem vitte.

. A teljes napi munkaidébdl egy orat adminisztracidra (csaladiflizet, fejlédési naplod
irasa), felkésziilésre, mlihelymunkara, illetve a csoport életének szervezésével kapcsolatos
teendOkre, tehat a munkakori feladatokkal kapcsolatos tevékenységek ellatdsara koteles

forditani a munkahelyén.

Felelds:

o A nevelési-gondozasi munka magas szinvonali kévetkezetes végrehajtasaért.

e A gyermekek egészséges, testi-szellemi fejlodéséért.

o Az adminisztraci6 pontos vezetéséért.

o A gyermekek allandé felugyeletéért.

e A bolcsddei csoportszoba berendezési €s felszerelési targyait dvja. A csoportszobaban

elhelyezett leltari targyakért és altala hasznalt eszkdzokért feleldséggel tartozik.

o Sajat egészségének védelméért.

o Kornyezete rendjéért, tisztasagaért.

° Az etikai szabalyok betartasaért.

o Koteles az egészségiigyi kiskonyvét eldirasnak megfeleléen megcesinaltatni, maganal

hordani és kérésre bemutatni.

o Az 4ltala hasznalt tisztito-, és fertStlenit6 szerek biztonsagos tarolasaért, és gazdasagos
felhasznalasaért.
o A kozegészségiigyi, higiénés kdvetelmények betartasaért.

Helyettesitések rendszere

A bolcs6devezetOt az altala irdsban megbizott kisgyermekneveld, a bolcsddevezets-helyettes

helyettesiti.

A bolcsédei kisgyermekneveldk sziikség szerint egymast helyettesitik.
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A bolcsbdei dajkdk rovid idejii tavolléte esetén dolgozdi atcsoportositas, hosszabb hidnyzas

esetén hatdrozott idejli megbizott dolgozo helyettesiti.

Bolcsodei dajka

Munkajat a bolcs8devezetd utasitasa alapjan latja el. A munkaidd pontos kezdése, betartasa, a

Jjelenléti iv naprakész vezetése kételez6. Heti munkaideje: heti 40 6ra

A dajkdk munkaideje forgérendszerben: 5:30-13:30; 09:00-17:00 6ra kozotti valtozd

munkarend.

Feladatai:

° Ellatja a gondozasi egységek takaritasi munkaélatait.

° Gondoskodik az udvar, a kert és a terasz tisztantartasardl,

° Rendben tartja a homokoz6t, naponta meggy6z8dik a jatszéudvar balesetmentességérdl.
° A csoportszobakba az ételt beviszi, az étkezdkocsikat a konyhahoz kitolja.

° Agyakat, dgybetéteket, matracokat elékésziti, alvés utan a helyére rakja.

° Munkakéri feladata az ételmintak NNK el6iras szerinti taroldsa. A HACCP rendszer

el6irasait betartja.

° A mosogatist a kbzegészségligyi eldirasoknak megfeleléen végzi.
o Az dgynemii cseréjét sziikség szerint elvégzi.
° A gyermekekkel nem végezhet nevel-gondozé tevékenységet, a sziilsket nem

tajékoztathatja a napi eseményekrol. Sziikség esetén kizardlag feliigyeletre kérheté meg.

° Hetente a csempézett falfeliiletet, levegbztets agyakat fertStlenitd vizzel lemossa,
teraszt felmossa, kerti butorokat lemossa. Havonta ajto- és ablakkeretek, radidtorok, falak
portalanitdsat elvégzi Negyedévenként butorok, szényegek, padlé vegyszeres tisztitasat

elvégzi. Textilidk moséasarél gondoskodik. A takaritds mindig nedves fertStlenitd ruhaval

torténjen.
° A nyidri zarés idején teljes nagytakaritast végez, beleértve a festés utdni munkakat is.
° A kisgyermekneveld altal kikészitett jatékokat lemossa, fertdtleniti. A lemoshatd

jatékokat sziikség szerint naponta foly6é meleg vizzel kell lemosni.
° Hetente egyszer, jarvany idején naponta fertGtleniteni kell. A fert6tlenitett jatékokat

foly6 vizzel alaposan le kell obliteni.

67



e A takaritast ugy kell végezni, hogy a gyermekeket ne zavarja, tehat érkezésiik elétt vagy
tdvozasuk utan. Csak azokat a helyiségeket lehet takaritani napkozben, ahol gyermekek nem
tartozkodnak.

° A takaritds nyitott ablaknal végzi. A szobdkat étkezés utan rendbe kell tenni, az
ételmaradékot el kell tavolitani. A padl6 tisztitasa fert6tlenitd szert tartalmazo nedves ruhaval
torténhet.

o Kiilon takaritéeszkozt (vodor, felmosd, lemosd) kell hasznalni a csoportszobdkban,
firdészobaban, WC-ben, konyhaban. A takaritbeszkozoket haszndlat utan ki kell mosni és a
tisztitdszerekkel egyiitt el kell zarni az erre a célra kijelolt helyre.

e A tisztito és fertGtlenitd szereket a mindenkori koézegészségiigyi eldirasok

figyelembevételével az utasitasoknak megfelelden kell alkalmazni és tarolni.

e A végzett munkardl, felhasznalt anyagokrél nyilvantartast vezet.

e Technoldgiai, munkavédelmi, tlizvédelmi szabalyok szigor( betartasa.

o A munkavégzés befejezése utan a gépek aramtalanitasa, kikapcsolasa.

J Kozvetlen anyagi és erkdlcsi felelosséggel tartozik.

e Munkéjat kozvetlen felettesének iranyitasa és feliigyelete alatt a hatalyos jogszabalyok

¢s rendelkezések szerint végzi.

e Evenként koteles részt venni a munka-, balesetvédelmi és tlizrendészeti oktatdsban.
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IV. A MUKODES RENDJE

A gyermekek intézménybe valé felvételének rendje, jogosultak kore, igénybevételének

modja

Az ellatasra jogosultak kore

A Bolcsédébe az a gyermek vehet6 fel, akinek sziilei, nevel6i, gondoz6i — munkavégzésiik,
munkaerd-piaci részvételt eldsegité programban, képzésben val6 részvételiik, vagy egyéb ok
miatt — a napk&zbeni ellatasarél nem tudnak gondoskodni.

A Bolesddébe a gyermek huszhetes koratél harmadik — fogyatékos gyermek az 6todik —
életévének betoltéséig, specidlis esetben azon év december 31-éig vehetd fel, amelyben a
gyermek a harmadik — fogyatékos gyermek az 6t6dik — életévét betolti.

Boéles6dében a gyermek annak a nevelési évnek a végéig nevelhetd, melyben a harmadik
életévét betolti. Ha a gyermek a harmadik életévét betsltstte, de testi vagy szellemi fejlettségi
szintje alapjan még nem €rett az 6vodai nevelésre és dvodai jelentkezését a gyermek haziorvosa
nem javasolja, bolcs6dében nevelhet6-gondozhaté negyedik életévének betSltését kovetd
augusztus 31-ig.

A bolesodei felvétel soran elsébbséget élveznek a Dunakilitin bejelentett allandd lakdhellyel,
ennek hianyaban tartézkodasi hellyel rendelkezd és életvitelszerlien is Dunakilitin tartézkodé
csaladok gyermekei.

A bolcsédébe a szabad fér6hely terhére feketeerdei, dunaszigeti, bezenyei, mosonszentmikldsi,

pliski és mosonmagyardvari gyermek is felvehetd.
Az ellatas igénybevételének modja

A Boéles6débe a felvétel kérelemre torténik, melyet a torvényes képviseld terjeszthet el az

intézményvezetdnél, az intézmény altal rendszeresitett nyomtatvanyon a sziikséges mellékeltek

csatolasaval.

A gyermek bolcsddébe torténd felvételét — a sziild hozzajarulasaval — a korzeti védond, a hazi
gyermekorvos, a haziorvos, a csalddgondozd, a gyermekjoléti szolgalat vagy a gydmhatosag is
kezdeményezheti.

A bolcsddébe valo jelentkezés folyamatos.
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A kérelmekrdl, illetve a felvételrdl az intézményvezetd a sziikséges dokumentumok teljes kori
benyljtasat kovetden dont, aminek eredményérol haladéktalanul irasban értesiti a
sziilét/torvényes képviselot.

Amennyiben a felvételi kérelmet féréhelyhidny miatt nem lehet teljesiteni, gy a gyermeket
vérolistara kell venni. Uresedés esetén, a listan szerepld gyermek torvényes képvisel&jét

haladéktalanul értesiteni kell.

A bolcsddei ellatas megkezdésekor az intézmény vezetbje a torvényes képviselovel

megéllapodast kot.

A gyermek tavolmaradasanak, mulasztasanak igazolasira vonatkozo rendeletek

Ha a gyermek az bolesddei ellatasban nem vesz részt, a sziilének a mulasztast igazolnia kell.
Ha a sziil6 a hidnyzasr6l a megel6z6 munkanapon 10 6rdig tajékoztatja az intézményt, akkor a
hidnyzas napi téritési dijat nem kell kifizetni. A be nem jelentett hidnyzds esetén a sziil6 a

téritési dij visszafizetésére nem tarthat igényt.

Szintén az €l6z6 munkanapon 10 6rdig kell jelezni, ha hidnyzas utdn a gyermek a bélcsédébe

visszatér
A téritési dij befizetésére vonatkozo szabalyok

Téritési dij mértékét az Onkormanyzat rendeletben szabélyozza és annak tartalmérél az

intézmény megfeleld modon tdjékoztatja a sziildket.

Az intézmény iizemeltetése

Az intézmény lizemeltetése a fenntartd altal meghatarozott nyari zarvatatds alatt sziinetel,
ilyenkor torténik az intézmény szitkség szerinti felujitasa, karbantartdsa, valamint
nagytakaritasa.

Az intézmény nyari zarvatatasarol legkés6bb februar 15-ig a sziiloket tajékoztatni kell.

Az intézmény nyitvatartasi idején beliil az intézménybe jar6 gyermekek hozzatartozoi, csak a

vezetd tudtaval és engedélyével tartdzkodhatnak az intézményben, ill. az intézmény kertjében.
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V. NEVELESI-GONDOZASI MUNKA BELSO ELLENORZESENEK RENDJE

A bels6 ellendrzés legfontosabb feladata a bolcs6dében folyé szakmai tevékenység
hatékonysdganak mérése. A belsé ellendrzés kiterjed a bolcs6de milkddésének minden
teriiletére. A bolcsddei nevelés belsd ellendrzésének megszervezésért, miikddtetéséért a

bolcsbédevezetd a felelds. Az ellendrzés éves terv szerint torténik, melyet a bélcsédevezetd

készit.
A nevelés-gondozas belsé ellenérzésére jogosult:

o bolcsédevezetd

A belsé ellendrzésének mddszerei:

e |atogatasok

e gyermeki tevékenység megfigyelése

e beszamoltatasok szoban €s irasban

e irdsos dokumentumok.
Az ellendrzés tapasztalatait az érintettel egyénileg kell megbeszélni, megéllapitva az esetleges
hidnyossdgok megsziintetéséhez sziikséges intézkedéseket. A nevelési év zaré értekezletén
értékelni kell a nevelési-gondozéasi munka bels6 ellenérzésének eredményeit, az ellenbrzés

altalanosithaté tapasztalatait.
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VL. INTEZMENYI FORUMOK

Vezetoi értekezlet

A Boélcsode vezetdje havi rendszerességgel hivja 6ssze.

Résztvevok: a bolesdde minden dolgozdja

Megtargyaljak:

e az intézmény egészét érintd szervezeti és mikddési kérdéseket,
° az éves munkatervet és annak értékelését,

° az éves tovabbképzési tervet,

° a létszamok alakulasat,

° beszerzési €s karbantartasi igényeket,

° értékelik az élelmezést,

° szakmai kérdésekben konzultalnak,

Az értekezletrdl az intézményvezetd emlékeztetdt készit, feladat hataridé megjeloléssel,

Intézményi értekezlet
Az intézmény vezetdje hivja 6ssze, sziikség szerint, de legalabb félévente.

Résztvevd: valamennyi dolgozé.

Megtargyaljak:

° az intézményben, az eltelt iddszakban végzett munkat,

e az észlelt hidnyossagokat és annak megsziintetési mddjat,
° a munkafegyelmet,

° a varhato feladatokat,

° a dolgozdk javaslatait.

Az értekezletr]l emlékeztetd feljegyzést kell irni.

Kisgyermeknevel6i testiilet mitkodése

A testiilet az intézmény kisgyermekneveldinek k6z6ssége, a bolcsdde legfontosabb tandcskozo
¢s hatdrozathoz6 szerve. A testiilet véleményez6 és javaslattevd jogkorrel rendelkezik minden,

az intézményt, a nevelési-gondozasi munkat érintd tigyben.
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Erdekképviseleti Forum

Az intézmény a Szocialis torvény és Gyermekvédelmi térvény alapjan miikodteti az

érdekképviseleti férumot, melyrol kiilon szabalyzat rendelkezik.

A vezet6 és a sziil6k kozotti kapcesolattartis rendje

A bolcs6dét, mint intézményt érint iigyekben a sziil6i munkakdzosség vezetdjével a
bélcs6devezetd, a csoportszintli ligyekben a kisgyermeknevelok tartjdk a kapcsolatot. A
bélcsddevezetd a bolesbde sziildi szervezetének képviseldjével az egyiittmiikodés tartalmat és
formdjat évente egyezteti. Meg kell hivni a sziil6i szervezet képviseldit a nevelGtestiileti
értekezlet azon napirendi pontjanak targyaldsara, amelyben véleményezési, illetve egyetértési

joguk van.
A bolesbdei sziiloi szervezetet véleményezési jog illeti meg:

° az SzMSz sziiloket érint6 rendelkezéseiben

° a bolesdde és a csalad kozotti kapesolattartas rendjének meghatarozasaban

A kisgyermeknevel6k és a sziilok kapcsolattartisa, a sziilok tajékoztatasanak formai

A kisgyermekneveldk és a sziil6k folyamatosan, kélcsndsen tajékoztatjak egymast a gyermek

fejlodésérol. Ez alapvetd fontossagu a csalddokat segité gyermeknevelésben.
Tajékoztatasi formak:

o beszélgetések érkezéskor és hazamenetelkor

e sziiloi értekezlet

e hirdet6tabla

e csaladi fiizet

e idGpontegyeztetés utan egyéni beszélgetés, fogadd éra

e szervezett programok (csaladi délutanok)

Panaszkezelési eljaras

Az intézmény vezetbje és dolgozdi elére meghatarozott iddpontokban fogaddérat tartanak.

El6zetes egyeztetés alapjan ett6l eltérd idopontban is fogadnak.

Az intézményvezetd koteles a hozza széban vagy irdsban érkezett panaszt kivizsgalni, vagy
illetékesség hidnyaban a megfeleld szervnek tovéabbitani. Az irdsban benyujtott panaszt iktatni

kell. Ezekre az intézményvezetd koteles 30 napon beliil irasban valaszolni.
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VIL AZ INTEZMENY MUNKARENDJE, NYITVATARTASA

A nevelésiév szeptember 1-jét6l augusztus 31-éig tart. Az intézmény hétfotol péntekig Stnapos

munkarenddel miikédik. Nyitvatartasi id6: 5:30- 16:30.

A kisgyermeknevelok munkaidejét a 257/2000. (XII. 26.) Kormany rendelet szabilyozza.
Eszerint ,,a teljes napi munkaidébdl 7 orat kell a munkahelyen eltolteni” A fennmaradd 1

6raban mas megjeldlt helyen teljesitik a munkakori kételezettségeiket.
A bolcsbddei dajka napi 8 6raban, a nyitvatartasi idéhoz igazodva dolgozik.
Nyari zarva tartas

Az intézmény a fenntart6 altal meghatarozott idépontban nyari takaritas- karbantartas céljabol

zarva tart. A nyari zérva tartds idépontjarol februar 15-éig kell a sziiloket tajékoztatni.
Boles6dék Napja

A 15/1998.(1V.30.) NM rendelet 45/A.§ értelmében minden év aprilis 21., nevelés nélkiili
munkanap. Amennyiben ez a nap a heti pihenénapra vagy munkasziineti napra esik, akkor az

azt kdvet6 munkanap.
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VIIL AZ INTEZMENY KAPCSOLATAI

Gydr-Moson-Sopron Megyei Kormanyhivatal Gyamiigyi és Igazsagiigyi Foosztaly
Szocialis és Gyamiigyi Osztaly

polgarmester, jegyz6, K6zos Onkormanyzati Hivatal pénziigyi csoportja

Kiserdei Ovoda

védonoi szolgélat,

gyermekorvos,

Csaladsegité Kozpont

NEBIH, NNK munkatarsai,

Magyar Bélcsddék Egyesiilete

Magyar Allamkincstar
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IX.ADATKEZELES, ADATVEDELEM

A boles6de munkatarsainak tudomasara jutott adatok és tények nyilvantartisara és kezelésére,
valamint az altaluk adott informacidk és adatok védelmére a személyes adatok védelmérél és
a kozérdekii adatok nyilvanossagarol sz616 1992, évi LXIIL térvény, a gyermekek védelmérdl
és gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény, valamint a szocialis igazgatasrol és
szocialis ellatasokrol sz6016 1993. évi II1. torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

A fenti torvényekben nem szabalyozott egyéb kérdésekben tevékenységiikre a Szocialis Munka

Etikai Kédexe az iranyado.

A bolcsdde vezetdje, az intézmény munkatarsai kételesek gondoskodni az illetéktelenek és mas
személyekre nem tartoz6é adatok megbrzésérol. A személyes adatok kezelését jogszeriien és
tisztességesen, valamint az érintett szdmdara atlathaté moédon kell végezni. Adatvédelmi
szempontbdl a dolgozokrdl készitett kép és hanganyag személyes adatnak minésiil, ezért

hozzajarulasi nyilatkozat sziikséges azok megjelentetéséhez.

A gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor és olyan mértékben jogszerii, ha a
hozzajarulast a gyermek feletti sziildi feliigyeletet gyakorlo adta meg, illetve engedélyezte. A
kozvetleniil a gyermek részére nyijtott megel6zési és tandcsadasi szolgaltatasok esetében nincs
szitkség a szuldi felligyelet gyakorldjanak hozzajarasara.

Adatvédelmi szempontbdl a gyermekekrdl készitett kép €s hanganyag személyes adatnak
mindsiil, ezért hozzajarulasi nyilatkozat sziikséges azok megjelentetéséhez a feliigyeleti jogot

gyakorl6 sziil6tol.

X. ZARO RENDELKEZES

A szabdlyzat a fenntart6 elfogadasatdl hatalyos.
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4. melléklet

MUNKATERYV EGY NEVELESI EVRE

Az intézmény éves feladatok megvalésitasaban a csalddok tamogatasat, és a természet
megszerettettését tlizte ki céljaul. Falusi bolcsdde lévén szoros kapcesolatot igyeksziink
kialakitani a csaladokkal, sziildi szervezettel. Célunk a szakmai programban leirt csalad-
természet-barat bolcsde kialakitasa, ennek megfelelden elkészitett a két csoport munkaterve
jatékra (egyéb jatékok), mese, vers a bolcsédében, késziilddés az iinnepekre.

Nevelési célunk a gyermekekkel:

Olyan érzelmi biztonsagot nyujté kapcsolat kialakitasa, amire alapozni lehet a pszichés és
szomatikus fejlodésiiket.

e egészséges életmod szokasainak kialakitasa
e természet szeretetének kialakitasa

¢ hagyomanyodrzés megteremtése

e 6nall6 aktiv tevékenységiik timogatasa

e egymashoz valé alkalmazkodas elsajatitasa
o érdekl6dés felkeltése uj dolgok irant

e egyiitt jatszas segitése

SZEPTEMBER

— sziil6i értekezlet, sziiléi forum tagjainak megvalasztasa
— 1j gyerekek felvétele, adminisztralds, csaladlatogatasok
—~ folyosé és az atad6 dekoralasa

— dekoracid készitése

— csoportok elosztésa, csoportszobak kialakitdsa és ellenérzése
— nevel6ndk munkaidejének megszervezése

— Uj gyermekek beszoktatasa, jaték az udvaron

— nevel6i megbeszélés megszervezése

— fogadddérak megbeszélése

— csoportnaplék, csoportok ellendrzése

— hoévégi 6sszesitések elvégzése

— dajkék munkdjanak ellen6rzése

— udvarrend ellen6rzése

— beszamolé a képviselS-testiiletnek

77



OKTOBER

Osz érkezése, Osszel kapcsolatos témak

Oszi termés gyljtése, mondokak versek tanulasa
csoportlatogatasok

folyamatos, hovégi feladatok

hovégi dsszesitések elvégzése

NOVEMBER

6szi munkak folytatasa

Marton napi csaladi délutan

hé végén késziil6dés a Mikulasra, dekoracid (felelds: az aktualis csoport
kisgyermeknevel6i forgé rendszerben)

munkatérsi értekezlet

leltar el6készitése

hévégi osszesitések elvégzése

csoportnaplék, csoportok ellendrzése

DECEMBER

Mikulas a bolcsédében

adventi késziil6dés, dekoracidkészités
mondokak, énekek karacsonyi hangulatban
késziilodés karacsonyra

énekek, versek tanuldsa

sajat keziileg apr6 diszek készitése
csoportszobak diszitése az iinnep hangulatdhoz igazodva
telepiilés k6zosségi adventi programjén részvétel
folyamatos, hovégi feladatok

zaras, leltar

héveégi Osszesitések elvégzése

dolgozdk egészségiigyi alkalmassagi vizsgéalata
dajkak munkdjanak ellen6rzése

téli ledllas

JANUAR

koltségvetés tervezése

munkatarsi értekezlet

ujév koszontése

beszélgetés az tinneprol, élményekrol
téli jatékok, hdember készités

mese a télr6l, horol
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éves szabadsagok kiszamitasa, szabadsagterv készitése
koltségvetés benyujtasa, folyamatos, hé végi feladatok

hé végi Gsszesitések elvégzése

dajkak munkéjanak ellenbrzése

csoportnapldk, csoportok ellendrzése

nyari sziinet idejének meghatarozasa, 6vodaval egyeztetve
Osszevont €s csoport sziil6i értekezlet

FEBRUAR

munkatarsi értekezlet

farsangra késziilédés

dekoralas, dekoracidkészités, /januar végére! /

farsangi szemiiveg, csakokészités, zenehallgatds, tdncolas
farsangi bal

folyamatos, h6végi feladatok, ho végi Gsszesitések elvégzése

MARCIUS

munkatarsi értekezlet

tavaszvaras, tavaszi dekoracio készitése

tobb id6 toltése az udvaron, az évszakra jellemz6 novények felfedezése
tavaszi téméju szinez6k

marcius 15-ei témaju képek, szinezdk, feladatok

tovabbképzési lehetségek keresése

Ovodaérett gyermekek névsoranak elékészitése

hoé végi Gsszesitések elvégzése

dajkak munkéjanak ellenérzése

APRILIS

munkatarsi értekezlet

husvéti késziilédés, dekoracid

csoportszobak dekoralasa

mondokak, versek a nyuszir6l, tojasfestés

nyuszi érkezése

Boles6dék napja megiinneplése (4prilis 21.)

Fold Napjaval kapcsolatos csaladi délutan tervezése
késziilddés Anyédk napjara

hé végi Osszesitések elvégzése
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MAJUS

munkatarsi értekezlet

udvari jatékok, homokozas
késziilddés a gyermeknapra
gyermekhét megszervezése
csoportnaplo, jelenléti iv ellendrzése
nyari dekoracio elkészitése

hé végi 6sszesitések elvégzése

JUNIUS

munkatarsi értekezlet

jaték az udvaron, homokozas
pedagbgusnapra késziilodés
csoportnaplok, csoportok ellendrzése

JULIUS

munkatarsi értekezlet

nyari témaju feladatok, szinez6k, dalok, zenék, énekek, monddkak
jaték az udvaron, homokozas

szabadsagok kiadasa

hé végi Gsszesitések elvégzése

AUGUSZTUS

nyéari zarva tartas

karbantartasi munkak elvégzése

tiizriadd terv gyakorlasa,

munkatarsi értekezlet

nyomtatvanyok biztositasa

jaték az udvaron, homokozas

hé végi dsszesitések elvégzése

buicstizas az 6vodaba mend gyermekektol
érkez6 0j gyerekek beszoktatasa

80



