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Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé Kiserdei Ovoda és Kiserdei Bolcsdde gazdasagi feladatait a
Dunakiliti Kézés Onkormanyzati Hivatal 1atja el az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény
10. § (4a) bekezdés a) pontja szerint.

A munkamegosztassal kapcsolatban az intézmények ¢és a hivatal kozott munkamegosztasi
megallapodast kell kotni, amit a képvisel6-testiiletnek jova kell hagynia. A megallapodasban rogziteni
kell a koltségvetés tervezésért, az eldiranyzatok modositasanak, atcsoportositasanak ¢s felhasznalasaért,
végrehajtasaért, a finanszirozasi, adatszolgaltatasi beszamoldsi és a pénziigyi- szadmviteli rend
betartasaért, a koltségvetési szerv hasznalataban 1év6é vagyon hasznalataval, védelmével Osszefiiggd
feladatok teljesitéséért vallalt felelosség rendjét. A munkamegosztasi megallapodas tartalmara
vonatkozo eldirasokat a allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL31.)
Korm. rendelet 9. § (5a) bekezdés tartalmaz.

A korabbi megallapodas feliilvizsgalatit a MAK ellenérzés kozbensé megéllapitasanak megfeleléen
végeztik el, és a hivatal megnevezésére vonatkozo pontatlansagot kijavitottuk.

Dunakiliti Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének

.../2024.(1.8.) hatarozata

A Kiserdei Ovoda, a Kiserdei Bolcséde és a Dunakiliti Kozos Onkorménvzati Hivatal kozotti
munkamegosztasi megallapodas jovahagyasarol

Dunakiliti Kézség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete ugy hataroz, hogy a Kiserdei Ovoda és a
Kiserdei Bolcsdde vonatkozasaban a gazdasagi szervezeti feladatok ellatasara az allamhaztartasrol szolo
2011. évi CXCV torvény 10. § (4a) bekezdés a) pontjaban foglaltak alapjan a Dunakiliti K6z6s
Onkormanyzati Hivatalt jeldli ki.

A Képviselo-testiilet a Munkamegosztasi megallapodast az 1. szamu melléklet szerint elfogadja.

Felel6s: jegyz6
Hatarid6: azonnal

1. melléklet

MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS
a munkamegosztas és felelosségvallalas rendjérol

Amely létrejott egyrészrol

a Dunakiliti K6zos Onkormanyzati Hivatal (székhely: 9225 Dunakiliti, Kossuth Lajos utca 86.;
adoszam: 15812663-1-08; PIR szam: 812663; KSH szamjel: 15812663-8411-325-08; képv.: dr.
Odonics Aliz jegyz6), mint gazdasagi szervezettel rendelkezo koltségvetési szerv (a tovabbiakban:
K&z6s Onkormanyzati Hivatal),

masrészrol

a Kiserdei Ovoda (székhely: 9225 Dunakiliti, Kossuth Lajos utca 92/A.; adoszam: 16711534-2-08; PIR
szam: 366894; KSH szamjel:16711534-2-08; képv.: Lapincs Jozsefné igazgatd), mint gazdasagi
szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szerv, és

Kiserdei Bolcsode (székhely: 9225 Dunakiliti, Kossuth Lajos utca 94.; adészam: 15845591-2-08; PIR
szam: 845599; KSH szamjel: 18455991-8891-322-08; képv.: Neuburger-Czimmermann Zsuzsanna
intézményvezetd), mint gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv,
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(a tovabbiakban: gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv),
kozotti a munkamegosztasra, gazdalkodasra, felel6sségvallalasra vonatkozoan.

A munkamegosztasi megallapodas megkétesére az allamhaztartasrol sz0lo torvény vegrehajtasarol
sz616 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 9. § (5) bekezdés a) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 9. § (5) bekezdésében eldirt szempontokat.

1. Az egyiittmiikodés altalanos szempontjai

1.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv részére az Avr. 9. § (5)
bekezdés alapjan az eldirdnyzatai tekintetében a tervezési, gazdalkodasi, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi ¢és beszamoldsi feladatainak elldtdsara a képviseld-testilet a Kozos
Onkorményzati Hivatalt jellte ki.

1.2. A munkamegosztasi megallapodas célja, hogy a munkamegosztas és feleldsségvallalas
szakszerll rendjének szabélyozéasa hatékony, szakszer(i és takarékos intézményi gazdalkodas
szervezeti feltételeit teremtse meg.

1.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv szakmai céli koltségvetési
keretekkel rendelkezik, amelyek felett kotelezettségvallalési, teljesitésigazolasi, utalvanyozasi
joggal és feleldsséggel bir. A szakmai alapfeladat ellatdsdhoz sziikséges szakmai szervezeti
egységgel rendelkezik, tovabba egyes adminisztrativ, szellemi tdmogat6 feladatokat is — e célt
szolgalo kiilon szervezeti egység nélkiil — ellathat.

1.4. A munkamegosztasi megallapodas nem sértheti a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv szakmai dontéshozo szerepét.

1.5. A Ko6zés Onkormanyzati Hivatal és a kapcsolodd koltségvetési szervek o6ndllo
bankszamlaval rendelkeznek.

1.6. A gazdalkodas soran felmeriild kiadasaikrol és bevételeikrdl sajat neviikre szolo
bizonylatok alapjan szamolnak el.

1.7. Mindazokat a gazdalkodasi feladatokat, amelyeknek szervezeti és személyi feltételei a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervnél nincsenek meg, koteles a K6zos
Onkormanyzati Hivatal ellatni.

1.8. A Koézos Onkorméanyzati Hivatal pénziigyi csoportja Utjan biztositja a szabalyszerti,
torvényes gazdalkodas feltételét.

1.9. A Koézds Onkormanyzati Hivatal a gazdalkodas szabalyzasahoz iranymutatast ad a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv részére, az erre vonatkozo
szabalyzatai a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervre is érvényesek.

2. Az egyiittmiikodés feladatai a gazdalkodas soran

2.1. A gazdalkodas szabalyozdsa



2.1.1. A Kézos Onkormanyzati Hivatal a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
szerv részére a gazdalkodas szabalyait az alabbi szabalyzatokban rogziti, melynek betartasa
kotelezo:

a) Szamlarend

b) Szamviteli politika

C) Az eszk6zok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata

d) Az eszk0z0ok és forrasok értékelésének szabalyzata

e) Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata
f) Pénzkezelési szabalyzat

)] Gazdalkodasi szabalyzat
h) Bizonylati szabalyzat
1) Onkoltség szamitasi szabalyzat

2.1.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyéb szabalyzatainak
jovahagydasara a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv intézmény vezetdje
jogosult, kivéve az SZMSz-t, amelyet az iranyitd szerv vagy annak megbizottja hagy jova.

2.2. Az éves koltségvetés tervezeése, eldiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag

2.2.1. A Kozos Onkormanyzati Hivatal a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
szervvel egyiittmiikodve figyelemmel kiséri az éves koltségvetés teljesitését, és elemzéseket
készit a kovetkezd évi koltségvetési javaslat dsszeallitdsdhoz.

2.2.2. Az onkormanyzati éves koltségvetés dsszeallitdsahoz a Kozos Onkormanyzati Hivatal a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetési szervek vezetdivel
attekinti a kovetkezé évre vonatkozoé feladatokat. A Kozos Onkorméanyzati Hivatal kozli az
iranyitd szerv konkrét tervezési kovetelmények meghatdrozasdra vonatkozd részletes
eldirasokat.
A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv informaciot szolgaltat

- az ellatottsdgra jellemzd naturalis mutatdoszamok alakulasarol, allami

normativak igényléséhez sziikséges mutatokrol

- az intézmény tobbéves kihatasu kotelezettségeirdl.

2.2.3. A Kozos Onkormanyzati Hivatal segiti a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szervek vezetdi altal felvazolt szakmai feladatok pénziigyi igényeinek
megallapitasat, illetve a feltételrendszerének a meghatarozasat.

2.24. A Képviselo-testiilet altal jovahagyott koltségvetési rendelet alapjan a Kozos
Onkorményzati Hivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
véglegesitik az éves koltségvetési eldiranyzatokat.

2.2.5. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv az Onkormanyzati
koltségvetésben kiilon-kiilon elemi koltségvetéssel rendelkeznek.

2.2.6. A Kozos Onkorményzati Hivatal a koltségvetési rendelet megalkotdsa utan
intézményenként felvezeti az eldirdnyzat-nyilvantartasokat korméanyzati funkcio, adott esetben
szakfeladat, rovatonkénti bontdsban ¢és ezt a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv rendelkezésére bocsatja.



2.2.7. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a képviselO-testiilet altal a
koltségvetési rendeletében az alapfeladatai ellatdsdhoz jovahagyott személyi juttatasok és az
azokhoz kapcsolodo jarulékok, illetve egyéb kozterhek eldirdnyzatain tilmenden rendelkezik a
dologi kiadasok, ezen beliil a készletbeszerzés felett.

2.2.8. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a szamara meghatarozott
eldiranyzatok felhasznalasaért felel. Koteles feladatai ellatdsarol, munkafolyamatai
megszervezésérol oly moddon gondoskodni, hogy az biztositsa a részére megallapitott
eldiranyzatok takarékos felhasznalasat.

2.2.9. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje feleldos a
jovahagyott koltségvetési eldiranyzatok betartdsdért, amely a jovahagyott sajat bevételi
eldiranyzatok teljesitésének kotelezettségét és a kiadasi eldiranyzatok felhasznéaldsanak
jogosultsagat foglalja magéaban.

3. Az éves koltségvetési eldoiranyzatok megvaltoztatasa/modositasa

3.1. Az eldiranyzatok moédositasaval kapcsolatos mindenkori eljarasi rendet az onkormanyzat
koltségvetési rendelete tartalmazza.

3.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetés szerv eldiranyzat-modositasi
hataskorét — a koltségvetési foosszeg valtozatlansaga mellett - Onalléan gyakorolja. Az
eldiranyzat megvaltoztatasra vonatkozé szandékat irasban megkiildi a K6z6s Onkormanyzati
Hivatal vezetdje felé, megjeldlve a kormanyzati funkcidt, rovatot, valamint az dsszeget.

3.3. A koltségvetési foosszeg valtozasat érinté eléiranyzat modositasara vonatkozo
szandékat irasban megkiildi a Kézds Onkorményzati Hivatal vezetdje felé, megjeldlve a
kormanyzati funkciot, rovatot, valamint az Osszeget. Az eldiranyzat modositast a Kozos
Onkorményzati Hivatal kezdeményezheti a fenntartonal, melyben megjeldli annak fedezetét
(atvett pénzeszkoz, bevételi tobblet, stb.) és a kiadasi eldiranyzatot, melyre a felhasznalés
torténik.

3.4. A koltségvetési szervek a tobbletbevételiik terhére a kiadasi eldiranyzataikat sajat
hataskorben nem emelhetik fel, tovabba kiemelt eldiranyzatok kdzott nem csoportosithatnak at,
csak a képviseld-testiilet dontését kdvetden.

3.5. A képviselO-testiilet altal elrendelt eldiranyzat moddositasok koltségvetésen torténd
atvezetéséért a K6zos Onkormanyzati Hivatal pénziigyi csoportja a felelds.

4. A kiadasok teljesitése, bevételek beszedése

4.1. A pénzgazdilkodas rendjét, a kotelezettségvallalds, a pénziigyi ellenjegyzés, az
érvényesités és az utalvanyozas részletes szabalyait a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv a kovetkezok figyelembevételével teheti meg.

4.2. A kotelezettségvallalas és utalvanyozas jogkor a gazdasagi szervezettel nem rendelkezo
koltségvetési szerv vezetdjét illeti meg. Az érvényesités minden esetben a Kozos
Onkormanyzati Hivatal feladata. A kotelezettségvallalast minden esetben meg kell eléznie a
pénziigyi ellenjegyzésnek, ami a Kozds Onkormanyzati Hivatal kijelolt pénziigyi
iigyintézdjének feladata.



A kotelezettségvallalasok rendjének részletes szabalyait a gazdalkodasi szabalyzatnak
megfelelden kell gyakorolni.

4.3. A kotelezettségvallalast kovetden gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérdl. A
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasara vonatkozé szabalyokat a
4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 14. szdmu melléklete rogziti.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A nyilvantartast a
Koz6s Onkorményzati Hivatal pénziigyi csoport kijeldlt iigyintézdje vezeti. A kotelezettségvallalas
nyilvantarté — nyilvantartas adatai alapjan — haladéktalanul koteles jelezni a jegyzo felé, ha valamelyik
kiemelt eldirdnyzat a kotelezettségvallaldsok kdvetkeztében teljes egészében lekdtésre keriilt.

4.4. A teljesités igazolasa

4.4.1. A teljesiilt kotelezettségvallalas teljesitésigazolasa a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szerv feladata. A teljesitésigazolasra jogosult személyeket a
gazdalkodasi szabalyzat rogziti. Az eredeti szamlat kézjegyével latja el, és ravezeti a ,,A
teljesitést igazolom” szoveget és datumot.

4.4.2. Az érvényesités, az utalvanyozas, a pénziigyi ellenjegyzés részletes rendjét, modjat a
gazdalkodasi szabalyzat rogziti, melynek rendelkezései kiterjednek a gazdasagi szervezettel
nem rendelkezd koltségvetési szervre is.

4.4.4. A dologi megrendelések, beszerzések teljesitése eldtt a gazdasdgi szervezettel nem
rendelkez6é koltségvetési szerv beszerzési kérelmet kell, hogy kiallitson, amit a Kozos
Onkorményzati Hivatal pénziigyi csoportjanak kijeldlt ligyintézéje a pénziigyi, likviditési
pozicio fiiggvényében pénziigyileg ellenjegyez.

Minden szédmla befogaddst meg kell eléznie egy pénziigyileg ellenjegyzett beszerzési
kérelemnek. A személyi jellegii kifizetésekre ez nem vonatkozik.

5. Pénzkezelés

5.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv székhelyén hazipénztar nem
miikodik, kifizetéseinek teljesitése érdekében elszamolasra vesz fel eldleget a kiadas
konkrét jogcimeihez kotve.

Az elszamolasra felvett elélegbdl az onkormanyzat 10/2015.(X.1.) onkorményzati rendeletében
meghatarozott kifizetések teljesithetdk. Az elszamolasra felvett eldleg elszamoldsanak rend;jét
a pénzkezelési szabalyzat tartalmazza.

5.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kiilsé pénzkezelési,
pénzbeszedd helyként miikddik, az arra vonatkoz6 szabalyokat (pénzbeszedés jogcimei,
bizonylatoldsa, a beszedett készpénzzel vald elszdmolds stb.) a hatdlyos pénzkezelési
szabalyzat rogziti.

5.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kifizetést, a képviseld-testiilet
altal a koltségvetési rendeletben jovahagyott eldiranyzatok mértékéig teljesithet.

6. Eloiranyzat felhasznalas

6.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv vezetdje 6nallé munkaltatoi
¢s bérgazdalkodasi jogkort gyakorol, azonban az allascserékbdl keletkezd bérmegtakaritast,
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tovabba a hidnyzasok miatti bérmaradvanyt a fenntartd hozzajaruldsaval hasznalhatja fel. A név
szerinti, allasonkénti nyilvantartasokat, jelenléti iveket, hidnyzésjelentéseket, szabadsag
nyilvantartdsokat stb. az 6nallo bérgazdalkodasi jogkorébdl eredéen a gazdasagi szervezettel
nem rendelkezd koltségvetési szerv koteles vezetni. A személyi juttatdsok eldiranyzat
felhasznalasat sziikség szerint (jutalom kifizetése, megbizasi dijak kifizetése elott) egyezteti a
K6zds Onkormanyzati Hivatallal.

6.2. Az Onkormanyzat képviselo-testiillete 4ltal koltségvetési rendelettel jovahagyott
létszamkerettel a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek onalloan
rendelkeznek.

6.3. Jogviszony létesitésével €s megsziintetésével kapcsolatos tligyintézés (kinevezési okirat,
atsorolds, munkaszerzddés, megbizasi szerzddés, jogviszony megsziintetése, elszamold lap
elkészitése, stb.) a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv feladata. A
munkaiigyi okmanyok pontos kitdltéséért és az alkalmazasi okirat kellékeiért a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje felel. Az intézményi kifizetések
szamfejtési feladatait a Kozds Onkormanyzati Hivatal végzi. A munkavillalokkal kapcsolatos
tarsadalombiztositasi tigyek (tappénz, TGYAS, GYES, stb.) intézése, valamint a
nyugdijazashoz sziikséges dokumentumok Osszedllitisa, torvényben eldirt szadmitasok
elvégzése a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv feladatat képezi.

7. Konyvvezetés ¢és beszamolo-készitési kotelezettség teljesitése, informacio,
adatszolgaltatas rendje, nyilvantartasok vezetése

7.1. Konyvvezetés

7.1.1. A f6konyvi kdnyvelést, az eldiranyzatok és azok modositasanak nyilvantartasat, tovabba
a Korm. rendeletben meghatarozott nyilvantartasok vezetését, a konyvvezetési €s beszamolasi
kotelezettség teljesitését a Kozos Onkormanyzati Hivatal végzi.

7.1.2. A konyvvezetés a koltségvetési szamvitelben és a pénziigyi szamvitelben torténik a
4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) eldirasanak megfelelden.

7.1.3. A 7.1.1. pontban leirt szabalyozasbol kovetkezik, hogy a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv kiilon szamviteli politikat nem alakit ki, a szamviteli politika
keretébe tartoz6 szabalyzatot nem dolgoz ki.

7.1.4. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a K6zds Onkorményzati
Hivatal gazdalkodasi szabalyzataban foglaltak szerint cimzetten red haruld gazdalkodasi
jogkoroket gyakorolja.

7.1.5. A Kozos Onkormanyzati Hivatal teljes-kortien — elkiilonitetten — vezeti a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv konyvviteli nyilvantartasait, és vezeti a
konyvviteli elszamolasok iigyviteli rendjében meghatarozott — és az Ahsz-ben eldirt —
részletezd nyilvantartasokat.

7.1.6. A kijelolt koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
vezetdje kérésére barmikor, de legalabb havonta tdjékoztatja az intézményt érintd bevételi és
kiadasi eldiranyzatok felhasznalasarol. A képviseld-testiilet koltségvetést érintd dontéseirdl,
intézkedésérdl a jegyzo tajékoztatast nyujt.



7.1.7. A beszdmolasi €s konyvvezetési kotelezettség teljesitéséhez a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez0 koltségvetési szerv altal szolgaltatott adatok, bizonylatok valodisagaért a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje felelds.

7.1.9. Az éltalanos miikodéshez és dgazati feladathoz kapcsolodo tamogatasok elszamolasahoz
sziikséges adatlapokat a gazdasagi szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szerv szolgaltatja
a K6zo6s Onkorményzati Hivatal felé.

7.1.10. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vagyoni €s pénziigyi
helyzetével kapcsolatos konyvvezetési, nyilvantartasi, adatszolgaltatdsi ¢és beszamolasi
kotelezettség teljesitése a Kozos Onkormanyzat Hivatal pénziigyi csoportjanak feladata.

7.1.11. A konyvviteli mérleg aladtdmasztasat szolgdlod leltdrozds (mennyiségben vagy
egyeztetéssel) elvégzésének idOpontjat, feleldseit és helyszineit a leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzat tartalmazza.

7.2. Informacidaramlas, adatszolgaltatas

7.2.1. Minden bizonylatot a K6zos Onkorméanyzati Hivatal érkeztet.

7.2.2. A Koézds Onkormanyzati Hivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv vezetdje az informdcidaramlds zavartalan és az adatszolgéltatas
valddisadganak biztositasa érdekében egyiittmiikodik.

7.2.3. A Kéz6s Onkormanyzati Hivatal a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési
szerv felé a meghatarozott idépontokban a kdvetkezd adatszolgaltatast koteles teljesiteni:

- koltségvetési terv Osszedllitdsdhoz az intézményi igény benyujtasa

- a koltségvetési eldiranyzatok modositasara vonatkozo igények benyujtasa.

7.2.4. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a Kozds Onkormanyzati
Hivatal vezetdje felé a meghatarozott idopontokban a kovetkezd adatszolgaltatast koteles
teljesiteni:

- altaldnos miikodéshez és agazati feladatokhoz kapcsolddd tamogatdsok elszamoldsdhoz
szlikséges adatokrol,

- kotelezettségvallalasok (szerzddéskotések) bejelentése pénziigyi ellenjegyzés ¢€s a
nyilvantartasba vétel teljesitéséhez.

A szolgaltatott adatok valodisagaért az intézményvezetd/igazgato a felelos.
7.3. A nyilvantartasok vezetésének rendje

7.3.1. Az eszkozokhoz és forrdsokhoz kapcsolodd analitikus nyilvantartdsok formajara,
tartalmara, vezetési modjara vonatkozo eldirasokat a szamlarend hatarozza meg. A beszdmolo
mérlegének egyes sorait alatdmaszté szamviteli részletezd nyilvantartasokat (immaterialis
javak, targyi eszkozok, kovetelések, kotelezettségek stb.) a Kozds Onkorméanyzati Hivatal
végzi.



7.3.2. Szakleltarba tartozd eszkézoket nyilvantartd flizetben tartja nyilvdn a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd intézmény. A vasarlaskor a szdmlara ré kell vezetni a bevételezés
tényét oldalszam/sorszam/cikkszam hivatkozassal.

7.3.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd intézménynek jelentési kotelezettsége all fenn
a gazdasagi szervezettel rendelkezd szerv felé a vagyonaba keriild ajandékba kapott vagy
alapitvanyi pénzbdl vasarolt és az intézménynek atadas-atvételi jegyzékkel atadott eszkdzokrol.
A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd szerv az alapitvany altal vasarolt eszkozoket
elkiilonitetten tartja nyilvan mennyiségben ¢€s értékben.

7.3.4. A munka- és védbéruhazatrol a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 szerv egyedi, névre
sz616 nyilvantartast vezet. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd szerv feladata a kihordasi
1d6 nyomonkdvetése.

7.4. Adbdzas

7.4.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv 6nalld adoalanyként sajat
adoszdmmal rendelkezik.

7.4.2.A Koz6s Onkorményzati Hivatal a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
szerv részére a havi, negyedéves €s éves bevallasokat elkésziti €s tovabbitja a NAV felé.

8. Miikodtetés, targyi eszkoz karbantartas, felajitas, beruhazas, vagyonkezelés

8.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv esetében a karbantartési,
kisjavitasi igény felmérését, koordinalasat €s lebonyolitasat az intézményvezetd/igazgatd végzi.
8.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyes karbantartési
feladatainak elvégzését lehetdleg a Kozséglizemeltetd Kft igénybevételével oldja meg.

8.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv beruhazasi, felujitasi
tevékenységet csak a képviseld-testiilet altal a koltségvetési rendeletben meghatarozott esetben
és mértékben végezhet. Amennyiben a beruhazas, felujitas forrasa palyazati pénzeszkoz, abban
az esetben is szilikséges a képviseld-testiilet jovahagyasa a felhasznalasra.

8.4. A Kozds Onkormanyzati Hivatal a kdzbeszerzési értékhatarokat elérd vagy meghalado
beruhazasok, feljitasok lebonyolitasa soran az 6nkormanyzat kozbeszerzési eljarasokrol szolo
szabalyzatadban eldirtak figyelembevételével kezdeményezi /vagy/ jelzi a sziikséges
kozbeszerzési eljaras lefolytatasat. A kozbeszerzési eljaras lefolytatdsa soran kiemelt figyelmet
kell forditani a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos dontési hataskdrokre.

8.5. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje felel az altaluk
vezetett szerv rendelkezésére bocsatott onkormanyzati vagyon rendeltetésszerti hasznalataért
¢s allaganak megorzéséért.

8.6. A koltségvetési szervek az dnkormanyzat vagyongazdalkodasardl szolé onkorményzati
rendeletben, tovabba a felesleges vagyontargyak selejtezésrdl szold szabalyzatban és a
leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatban meghatarozott eldirdsokat betartani kotelesek. A
koltségvetési szervek a jogszabalyokban €s az 6nkormanyzat vagyonrendeletében eldirt moédon
az dnkormdnyzat tulajdondban 1év6 vagyont dnalldéan hasznalhatjak és hasznosithatjak.



9. A belso kontrollrendszer és a belso ellenorzés

9.1. A Kéz6s Onkormanyzati Hivatal, valamint a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv vezetdje az altala vezetett koltségvetési szerv vonatkozdsdban kdteles a
belsé kontrollrendszer keretében kialakitani, miikddtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, az
integralt kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacidé és
kommunikécids rendszert, tovabba a nyomon kdvetési rendszert.

A bels6é kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belso
kontrollrendszerérdl €s belso ellendrzésérdl szo16 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet eldirasait,
tovabba az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett moddszertani Utmutatdkban
leirtakat.

9.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje a koltségvetési
szervek belsd kontrollrendszerérdl €s belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XIL.31.) Korm.
rendelet 1. mellékletében meghatirozottakkal Osszhangban koételes irasban értékelni a
kialakitott kontrollrendszer minéségét, melyrdl a Kézos Onkormanyzati Hivatalt is tijékoztatja
a nyilatkozat megkiildésével, legkésébb a beszamold képvisel-testiilet altali elfogadasanak
idépontjaig.

9.3. A Kozos Onkorméanyzati Hivatal, valamint a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv belsd ellendrzését az dnkormanyzattal szerzddéses jogviszonyban 1évo
kiilsé szolgaltaté végzi. Belsd ellendrzésre a kockazatelemzéssel alatamasztott éves belsd
ellendrzési tervben meghatarozottak szerint keriil sor. A belsé ellenérzés lefolytatasanak rendjét
a belso ellendrzési vezeto altal jovahagyott belso ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

Hatalybalépés

A megallapodas 2024. 01. 09. napjan 1ép hatalyba és egyidejiileg hatalyat veszti a felek kozott
korabban kotott megallapodas.
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