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Dunakiliti K6z6s Onkormanyzati Hivatal

Az allamhéztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht) 6/C. § (1)
bekezdése alapjan Dunakiliti Kozség Onkormanyzata és Feketeerdé Kozség
Onkormanyzata bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellen6rzési, finanszirozési, adatszolgaltatdsi €s beszamolasi feladatok -ellatasarol a
Dunakiliti K6zos Onkormanyzati Hivatal gondoskodik.

Az Aht. 10. § (4a) bekezdése alapjan a Dunakiliti Kozés Onkormdnyzati Hivatal latja el a
gazdasagi szervezet allamhaztartasrol sz6lo torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatait
maga, €s az onkormanyzat irdnyitdsa ala tartozd gazdasagi szervezettel nem rendelkez6
koltségvetési szerv:

Kiserdei Ovoda
vonatkozasaban.

A fentiekbdl és az Avr. 13. § (3b) bekezdésében foglaltakbol eredben ezen szabélyzat
hatdlya a kovetkezd koltségvetési szervekre/torzskonyvvel rendelkezd jogi személyekre
terjed ki:
Dunakiliti Kézés Onkormanyzati Hivatal
Dunakiliti Kézség Onkormanyzata
Feketeerdé Kozség Onkormanyzata
Kiserdei Ovoda

(a tovabbiakban: fent felsorolt szervek).

Az informécios 6nrendelkezési jogrol €s az informaciészabadsédgrol sz6l6 2011. évi CXIL.
torvény (a tovabbiakban: Info torvény) 30. § (6) bekezdés, a kdzérdeki adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeres6 rendszerre, valamint a koézponti jegyzék
adattartalméra, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrdl szold 305/2005. (XII.
25.) Korm. rendelet, tovabba az Avr. 13. § (2) bekezdés h) pontjanak eléirasai alapjan a
kozérdekit adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kételezden
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje az aldbbiakban keriil
meghatirozésra.

1. A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének-, tovabba a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozataldnak rendjét.

2. A szabalyzat hatilya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a fent felsorolt szervek
— kezelésében 1év6 kozérdekii adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint
koztisztviselGinek, kozalkalmazottainak, munkavdllaléinak k6zérdekbdl nyilvanos
adata (tovabbiakban egyiitt: kbzérdekil adat) igénylésénél, tovabba
— hataskore és illetékessége szerint kezelésében allo kozérdekii adatok kozzétételénél.

3. A fent felsorolt szervek altalanos feladata
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A szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a fent felsorolt szervek kezelésében 1évo
kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények (a tovabbiakban: adatigénylés)
teljesitésekor, fiiggetleniil attol, hogy az adatigényl6 az adatigénylést a kozfeladatot ellatd
szervekhez kozvetleniil nyujtotta be, vagy mas szerv a hozzd beny(jtott igényt a
kozfeladatot ellatd szervekhez tovabbitotta.

A szabdlyzat hatidlya nem terjed ki a kozhiteli nyilvantartdsbol torténd, térvényben
szabalyozott adatszolgéaltatdsra.

Ertelmezé rendelkezések

Az tigyintézés soran a szabélyzat alkalmazédsakor az Info tv. 3. §-dban megfogalmazott
fogalmak az irdnyadok.

E szabalyzat alkalmazéasa soréan:

1.

érintett: barmely informdcié alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes
személy.

személyes adat: az érintettre vonatkozo6 barmely informacid.

kozérdekit adat: az 4llami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon
vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol,
6nalld vagy gylijteményes jellegétol, igy kiilonosen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mik6dést szabalyozo jogszabélyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozé adat.

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossigra hozatalat, megismerhetoségét vagy hozzaférhetévé
tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unid kételezo jogi
aktusdban meghatarozott keretek kozott - onalléan vagy masokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkoz6 dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval
végrehajtatja;
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6. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely
mivelet vagy a miiveletek Gsszessége, igy kiilonosen gytjtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, dsszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zaroldsa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznéldsanak megakadéalyozésa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas
fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

7. nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara t6rténd hozzaférhetdvé tétele.
8. adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége.

9. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkez6 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel
vagy az adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy
adatfeldolgozé kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld
miveleteket végeznek.

10. adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unid kotelez6 jogi
aktusaban meghatérozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezeld megbizasabol
vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

11. adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus dton kotelezéen
kozzéteendd kozérdekii adatot elballitotta, illetve amelynek a miik6dése soran ez az
adat keletkezett.

12. adatkozl6: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi
kozz¢ az adatot — az adatfelels altal hozza eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi.

13. cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezelo, illetve
az adatfeldolgozo hozzaférhetové tesz.

5. Az adatvédelmi tisztviseld, adatkezelési felelos

A fent felsorolt szervek tekintetében biztositja e kozfeladatot ellaté szerveknek a
kozérdekii adatainak kozzétételét és a kozérdeki adatok igénylésének teljesitését.

A fent felsorolt szervek kozfeladatot ellatd szervek, ezért kotelezd6 az adatvédelmi
tisztvisel6 kijelolése.

A Dunakiliti K6z6s Onkormanyzati Hivatalnal a hivatali szervezet vezetdje (jegyz0), az
intézmény esetében az intézményvezetd latja el az adatvédelmi tisztviselo feladat- és
hataskorét.

A jegyz0, intézményvezetd ellatja az adatvédelmi tisztviseld jogszabalyban meghatarozott
feladatait:
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— felelos a kozérdekii adatok megismerésének és a kotelezéen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatali rendjének biztositasaért,

— ellatja a kozérdekii adatok megismerésével és a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvanosséagra hozatalaval kapcsolatos szervezési ellendrzési feladatokat,

— vizsgalja az Info tv. végrehajtasaval osszefliggd kotelezettségek teljesitését.

Az 1. sz. fiiggelékben megjelolt személyek, mint adatkezelési felelésok, a kozérdekii
adatok megismerésével és a kotelezben kozzéteend$ adatok nyilvanosségra hozataldval
kapcsolatos {igyintézési feladatokat latjak el.

6. A kozérdekii adatok megismerésének altalinos szabalyai

A fent felsorolt szerveknek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésiikben 1évé kozérdekii
adatot és kozérdekbol nyilvanos adatot — az Info tdrvényben meghatarozott kivételekkel —
erre iranyulé igény alapjan barki megismerhesse.

A ko6zérdekli adatok megismerésének altalanos szabalyait az Info térvény 26. — 27. §-a
rogziti.

7. A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvinos adatok megismerésére
iranyulé igény (tovabbiakban: igény) és intézése

7.1. Az igény benyujtasa:

A ko6zérdekd, valamint a k6zérdekbol nyilvanos adat megismerése irant
— szbban,
— {irasban vagy
— elektronikus uton

barki igényt nytjthat be.

Az Info térvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kézérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseket kell
alkalmazni.

7.2. Az igény benyujtisanak helye és moédja
7.2.1. Szobeli igények benyujtisa

Dunakiliti Ko6zés Onkorményzati Hivatal, Dunakiliti Koézség Onkormanyzata,
Feketeerd6 Kozség Onkorminyzata vonatkozasaban:
a.) személyesen: Dunakiliti K6zos Onkorményzati Hivatalban (Dunakiliti Kossuth Lajos
u. 86.) tigyfélfogadasi idoben.
b.) telefonon a kivetkezo6 telefonszamokon:
+36 96 671033

Kiserdei Ovoda vonatkozasaban:
a.) személyesen: Kiserdei Ovoda (Dunakiliti Kossuth u. 92.), nyitvatartasi idoben.
b.) telefonon a kovetkezd telefonszdmokon:
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+36 96 224-508

7.2.2. Irdsbeli igények benylijtisa

Dunakiliti Kozos Onkormanyzati Hivatal, Dunakiliti Kozség Onkorminyzata,
Feketeerd6 Kozség Onkormanyzata vonatkozasaban:

a.) személyesen: Dunakiliti K6z6s Onkormanyzati Hivatalban (Dunakiliti Kossuth Lajos

u. 86.) tigyfélfogadasi idében benytjtva,
b.) postai tton: a jegyzOnek cimzett levélben,
c.) elektronikus tton: a jegyzo@dunakiliti.hu e-mail cimre kiildott levélben,
torténhet.

Kiserdei Ovoda vonatkozasaban:

a.) személyesen: Kiserdei Ovoda (Dunakiliti Kossuth u. 92.), nyitvatartasi idSben.
benyujtva,

b.) postai titon: az intézményvezetonek cimzett levélben,

c.) elektronikus aton: a kilitiovil @gmail.com e-mail cimre kiildott levélben,

torténhet. -

Az igénylé kozérdekli adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozod
irasbeli igényét benyujthatja
— az altala irt igénylési formaban, vagy
— a fent felsorolt szervek altal e célra rendszeresitett igénybejelent6 lapon (1. sz.
melléklet)

7.2.3. Az adatigénylés vizsgdlata

Az adatkezelési felelés a beérkezett adatigénylést megvizsgalva haladéktalanul ellenérzi,
hogy

— az adatigényl6 az igénybejelents lapot megfelelden toltétte-e ki,

— a benyujtott igény a teljesithetéséghez sziikséges adatokat tartalmazza-e, és

— azigényelt adatok a kozfeladatot ellatd szervek kezelésében vannak-e.

Amennyiben az igény nem tartalmazza a teljesitéshez sziikséges adatokat, az adatkezelési
felel6s 3 napos hataridovel felhivja az adatigényldt igényének pontositasara.

A felhivéassal egyidejlileg az adatigényl6t tdjékoztatni kell, hogy amennyiben az igény
pontositasara irdnyuld felhivasnak hataridében nem tesz eleget, ugy az adatigénylésr6l a
kozfeladatot ellatéd szerv a rendelkezésre allo adatok alapjan fog donteni.

Az igénynek a postai Uton vagy elektronikus levélben tortént pontositisa esetén a
kiegészitéseket a jegyzOnek (ligyintézOnek) az tigyirathoz csatolni kell.
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Az Info tv. szerint elektronikusan kotelezéen kozzéteendé adatokra iranyulé igény
esetében az adatkezelési felelds tajékoztatja az adatigénylét a kozzétett adatok pontos
fellelhet6ségérdl és arrdl, hogy a tédjékoztatdssal egyidejilleg az igény teljesitettnek
tekintendd.

7.3.

7.3.1.

7.3.2.

7.3.3.

7.3.4.

7.3.5.

A benyiijtott igények teljesitése

A kozérdekll adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények -
teljesitésér6l a Dunakiliti Ko6zos Onkorményzati Hivatal, Dunakiliti Kozség
Onkormanyzata, Feketeerdd Kozség Onkormanyzata vonatkozasdban a jegyzd, a
Kiserdei Ovoda vonatkozéasaban az intézményvezetd gondoskodik.

A szbban el6terjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

— azigényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

— az igényelt adat az adott szerv honlapjdn vagy mas modon jogszerlien mar
nyilvanossagra kertilt,

— az igényelt adat az adott szerv munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali
elérhetGségére vonatkozik,

— az igény az adott szerv eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesitheto.

Amennyiben a szoban elGterjesztett igény szoban nem vilaszolhaté meg, az
igénylésrol feljegyzést kell késziteni és az igényl6t tajékoztatni kell arrdl, hogy
igényének teljesitésére irasban keriil sor.

A telefonon érkez6, a kozérdeki adat, kozérdekbol nyilvanos adat kozlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes bels6é szervezeti egység
vezetdj€hez kell kapcsolni.

Az adatigénylésnek kozértheté formédban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellatd szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényl6 altal
kivant technikai eszkoézzel, illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban
mér elektronikus formaban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithetd az adatot
tartalmaz6 nyilvanos forras megjelolésével is.

A kozérdekll adat, kozérdekbol nyilvanos adat megismerésére iranyuld igénynek a
tudomasra jutdst koveté — legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra val6é hivatkozassal, hogy
annak kozértheté forméban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t a
torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetoségekrdl valo tajékoztatdssal egyiitt 8
napon beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t.
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7.3.6.

7.3.7.

7.3.8.

A jogorvoslati lehet6ségekrol szolé tajékoztatonak tartalmaznia kell, hogy az
adatigénylé — a kozérdekii adatok megismeréséhez fiz6d6 jogainak gyakorlasival
kapcsolatos  jogsérelmére vagy ennek koézvetlen veszélyének fenndllasira
hivatkozdssal — a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatésagnal (a
tovabbiakban: NAIH, illetve Hatosag) torténé bejelentéssel  vizsgalatot
kezdeményezhet.

Az igényl6 a kozérdekl adat megismerésére vonatkozo igényének elutasitidsa esetén,
annak ko6zlését6l szamitott 30 napon beliil birésaghoz fordulhat.

Amennyiben az igénylé az igény elutasitisa miatt a NAIH vizsgalatanak
kezdeményezésére bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak
elutasitasa, a vizsgalat megsziintetésérol, az Info tv. 55. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti lezarasarol sz6l6 dontés vagy az Info tv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités
kézhezvételét kovetd 30 napon beliil lehet meginditani, és a perinditasra rendelkezésre
allé hatarid6 elmulasztasa esetén igazolasnak van helye.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitisok indokairél az adatkezeld
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol minden évben januar 31-éig tajékoztatja
a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatdsagot.

A nyilvantartds vezetése €s a tajékoztaté hatarid6ére torténéd elkiildése a Dunakiliti
Kozos Onkorméanyzati Hivatal, Dunakiliti Koézség Onkorményzata, Feketeerdd
Ko6zség Onkormanyzata vonatkozasaban a jegyzd, a Kiserdei Ovoda vonatkozasaban
az intézményvezeto feladatat képezi.

A ko6zérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irdnti igény teljesitése
nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvl igénylé az igényét anyanyelvén
vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokumentumrészrdl, annak térolési
modjatél fliggetleniil az igénylé masolatot kaphat. A maésolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazo dokumentumot taroljak.

A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedbéen — szamviteli politika részeként elkészitett onkoltségszamitas rendjére
vonatkozé szabdlyzatban és a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért
megallapithaté koltségtérités mértékérol szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
foglaltak szerint koltségtéritést allapitunk meg, melynek Osszegérdl az igénylét az
igény teljesitését megeldzden tajékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla (egyszerlsitett szamla) kibocséatasa a 2. sz.
fuggelékben megjelolt személy feladata.
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7.3.9. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igényld masolatot igényelt,
jelentds terjedelmii, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését
- kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arr6l, hogy a masolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelent0s terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérol,
valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl

az igénylot az igény kézhezvételét kbvetd 8 napon belill tajékoztatni kell.

7.3.10. Ha a kozérdekl adatot tartalmazd dokumentum az igényld altal meg nem ismerhet6
adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

7.3.11. A kozérdek(i adatigénylésre adott valasz kiadmanyozadsira a Dunakiliti Kozos
Onkormanyzati Hivatal, Dunakiliti K6zség Onkormanyzata, Feketeerdd Kozség
Onkormanyzata vonatkozasdban a jegyzd, a Kiserdei Ovoda vonatkozasiban az
intézményvezetd jogosult.

8. A kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolédo koltségtérités dsszege megallapitasanak
szabalyai

Az Info torvény 29. § (3) bekezdése alapjan: ,,Az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv az
adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen -
koltségtéritést allapithat meg, amelynek Osszegérél az igénylét az igény teljesitését
megel6zden tdjékoztatni kell.”

Az info toérvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: ,,A koltségtérités mértékének
meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehet6k figyelembe:
a) azigényelt adatokat tartalmazé adathordozo6 koltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmazd adathordozd az igényld részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint
¢) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaerdforrds aranytalan mértékii igénybevételével jar,
az adatigénylés teljesitésével Gsszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

Az adatok eldallitasahoz sziikséges idéraforditast a Dunakiliti K6zos Onkormanyzati
Hivatal, Dunakiliti Kozség Onkorményzata, Feketeerdd Kozség Onkormanyzata
vonatkozasaban a jegyzd, a Kiserdei Ovoda vonatkozasaban az intézményvezetd igazolja le.

A kozérdek( adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolod
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet szabalyozza azokat a tételeket, valamint mértékiiket,
melyet a koltségtérités 6sszegének megallapitasakor figyelembe kell venni.

A koltségtérités Gsszegét a jelen szabalyzat 3. sz. mellékletét képezé ,,Elszamolé iv”-en
kell megéllapitani.

Az el6zbek szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok eldallitdsa utan, de azoknak a
kérelmez0 részére torténd atadasa eldtt, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.
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9. Adatvédelmi eloirasok

9.1.

9.2.

9.3.

A fent felsorolt szervek altal kozzétett adatok megismerését regisztracidhoz,
személyazonositd adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett
kozérdekl adatokhoz torténd hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak annyiban
kezelheté, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes
adatokat ezt kovetéen haladéktalanul t6r6lni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatds esetén az adatigénylé személyazonositd
adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetlentil sziikséges. Az igény
teljesitését, illetéleg a koltségek megfizetését kiovetéen az igénylé személyes
adatait haladéktalanul t6rélni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok igénybejelentd
nyomtatvanyan (1. sz. melléklet) kiilon rész szolgél a személyes adatok rogzitésére.
Az adatszolgaltatas teljesitését kovetoen ezt a — személyes adatokat tartalmazoé —
részt le kell valasztani a nyomtatvanyrél és gondoskodni kell annak
megsemmisitésérol.

10. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

10.1.

10.2.

Az elektronikus informdacioszabadsag elvének megfeleléen a kozfeladatot ellaté szerv
— kiilén erre iranyuld kérelem nélkiil — internetes honlapjan a Dunakiliti K6z6s
Onkormanyzati Hivatal, Dunakiliti Kozség Onkorményzata vonatkozasaban:
www.dunakilitihu,  Feketeerdd  Kozség  Onkormanyzata  vonatkozasaban
www.feketeerdohu, a Kiserdei Ovoda vonatkozdsiban a www.kiserdeiovihu
kozzéteszi
— a kozérdekii adatok egyedi adatigénylési rendjére vonatkozd, az Infotv. 34. § (3)
bekezdése szerinti t4jékoztatdt az adatigénylés benyujtasara biztositott
elérhetdségekkel, valamint az igénybejelent6 lapot,
— az Infotv. 1. sz. mellékletében rogzitett Aaltalanos kozzétételi listdban
meghatérozott adatokat (a tovabbiakban: kozzétételi lista),
— ajegyz6 altal kozzéteend6vé nyilvanitott adatokat (egyedi kozzétételi lista), és
— akozbeszerzésekrdl szol6 torvény altal meghatarozott adatokat.

A kozfeladatot ellato szerv a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes
kozadatkeres6 rendszerrel, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegracidra vonatkozé részletes szabalyokrdl szold 305/2005. (XII. 25.) Korm.
rendelet alapjdn az egységes kozadatkeres6 rendszer €s a kozponti elektronikus
jegyzék teljeskoriiségének biztositdsa céljabdl bejelenti az informatikaért felelds
miniszternek a kovetkezd adatokat:

—az adatfelelés nevét és székhelyét, az adatfeleldssel valé kapcsolattartds adatait

(elérhetdség), €s

—nyilatkozatét arra vonatkozoan, hogy az Infotv. 33. § (2) bekezdése szerinti szervnek

vagy egyéb, az Infotv. 33. § (2) bekezdésében nem nevesitett kozfeladatot ellatd
szervnek mindsiil-e.
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Dunakiliti Kozés Onkorményzati Hivatal

A kozfeladatot ellato szerv a feladatkorébe tartozoé tigyekben - igy kiilondsen az allami és
Onkorményzati koltségvetésre €s annak végrehajtasara, az allami és Onkormanyzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzodésekre, a piaci
szerepl6k, a maganszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok
biztositdsara vonatkozodan - koteles eldsegiteni €s biztositani a kdzvélemény pontos és
gyors tajékoztatasat.

Az Info torvény alapjan kotelez6en kozzéteend6 kozérdekii adatokat internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szamdéra, személyazonositds nélkiil, korlatozastél mentesen,
kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés €s -torzulds nélkiil kimasolhat6 médon, a
betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a kimdsolas €s a haldzati adatatvitel szempontjabol is
dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A
kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

11. A kézérdekii adatok kozzétételével kapcsolatos egyes feladat- és hataskorék

11.1. A kozfeladatot ellatd szerv kozzétételi kotelezettségének a Dunakiliti Ko6zos
Onkorméanyzati Hivatal, Dunakiliti Kozség Onkorményzata vonatkozasaban
www.dunakiliti.hu,  Feketeerdd Ko6zség  Onkorméanyzata  vonatkozdsaban
www.feketeerdo.hu, a Kiserdei Ovoda vonatkozdsaban a www.kiserdeiovi.hu
internetes portalon (a tovabbiakban egyiitt: Honlap) tesz eleget, az ide feltoltott
adatok elérhet6ségét pedig a Nemzeti Infokommunikaciés Szolgaltaté Zrt. Kbzadat
programja keretében miikodtetett www.kozadattarhu oldalra tolti  fel. A
regisztracioban kapcsolattartoként a Dunakiliti Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal,
Dunakiliti Ko6zség Onkormanyzata, Feketeerdé Kozség Onkormanyzata
vonatkozasaban a jegyzét, Kiserdei Ovoda vonatkozaséban az intézményvezetst kell -
megjeldlni.

11.2. A kozzétételért felelos ligyintézo feladata:

~ kapcsolatot tart az adatkozlével,

— megéllapitja és modositja a fent felsorolt szervek kozzétételi listajat,

— intézkedik a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfelel6 teljesitése, vagy

— elmulasztasa esetén,

— folyamatosan ellen6rzi a honlapon ko6zzétett adatok megfeleld olvashatosagat, a
jogszabalyi eldirasoknak valdé megfelelést.

11.3. Az iranyité szerv adatkozlésért felelés iigyintézéjének feladata:

— ellendrzi a kozzétételi egységek leird adataira meghatarozott forméatumok
megfeleloségét,

— folyamatosan gondoskodik arrdl, hogy a honlapon valamennyi k6ézérdekii adat elérhetd
legyen,

— biztositja, hogy az elérhetové tett kozérdekil adatok megegyezzenek az adatfelelos
altal kozzététel végett dtadott kzérdekii adatokkal.

— az adatk6zl6 az adatfelel6stdl kapott adatokat az adatfelelés s a kozzététel idejének
megjeldlésével kozzéteszi,

— az adatfelel6s koteles az eljuttatott és a kozzétett adatok egyezdségét ellendrizni.
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11.4. A kozzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel és eltavolitassal kapcsolatos feladatok

A honlapon szerepl6 adatok torlése, modositasa, cseréje a kozzétételért felelds tigyintézo
(adatfelelds) felel6sségi korébe tartozik.

Az adatk6zl6 kizardlag az adatfelelds rendelkezése alapjan valtoztathatja a honlapon 1évé
kozzétételi listat.

Az adatk6z16 az adatfelelds 4ltal meghatarozott idépontig mddositja a kozzétételi listat.
Az adatfelel6s az adatk$zl6hoz elektronikus Uton juttatja el a kézérdekii adatokat.

11.5. Az Info tv. 37. §-ban meghatarozott altalanos kozzétételi lista a szabdlyzat 2.
mellékletét képezi.

11.6. Az Info tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha a tv.
vagy mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem tévolithatok el. A
szerv megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutddjat terheli.

12. Az ellendrzés rendszere

A hivatali szervezet vezetdje (jegyzd), illetve az intézményvezetd vizsgélja az Infotv.
végrehajtasaval osszefliggd kotelezettségek teljesitését.

Ellen6rzi annak végrehajtasat, hogy a kozfeladatot ellaté szerv lgyintézdi szervezeti
egységei eleget tesznek-e az elektronikusan kotelezéen kozzéteendd adatok kozzétételére
vonatkozo kotelezettségiiknek.

Az ellen6rzésrol jegyzokonyvet készit.

Hianyossag észlelése esetén 15 napos hataridével intézkedésre hivja fel az érintett
tgyintézoket, szervezeti egység vezetdjét.

Az ugyintézési hataridd leteltét kovetben az intézkedés teljesitésének ellendrzésére 15

napon beliil utéellenérzést végez. A hidnyossag tovabbi fennallasa esetén 8 napos
hatérid6vel intézkedésre hivja fel az érintett tigyintézot, szervezeti egység vezetdjét.
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13. Zaro rendelkezések

A jelen szabalyzat 2019. szeptember 1-t6] l1ép hatdlyba, a kordbban érvényben volt
szabalyzat ett6] az idéponttol hatalyat veszti.

A szabalyzatot jogszabalyvaltozas, belsé szervezeti véltozas vagy feladatvaltozds soran
modositani kell.

Dunakiliti, 2019. augusztus 30.

g W0~

B I}‘Iﬁov\ék Andras
pblgéi‘f'méster Feketeerdo

Kovécs Andor Tamésné
polgarmester Dunakiliti
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SZABALYZAT
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO
KERELMEK INTEZESENEK, TOVABBA
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJEROL

Mboddositva: 2021.januar 1.



Dunakiliti K6z6s Onkorményzati Hivatal

1. A szabalyzat hatélya, az alabbiakban moédosul:

Az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) 6/C. § (1) bekezdése alapjan
Dunakiliti Kézség Onkormanyzata és Feketeerdd Kozség Onkormanyzata bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellentrzési, finanszirozasi, adatszolgéltatasi €s beszamolasi
feladatok ellatasirél a Dunakiliti Kozos Onkormanyzati Hivatal gondoskodik.

Az Aht. 10. § (4a) bekezdése alapjan a Dunakiliti Kozos Onkormdnyzati Hivatal latja el a gazdasagi
szervezet allamhdaztartasrél szold toérvény végrehajtiasarol szolé 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatait maga, és az 6nkorméanyzat irnyitasa
alé tartozé gazdaséagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szervek:
Kiserdei Ovoda
Kiserdei Bolcsdde
vonatkozaséban.

A fentiekb6l és az Avr. 13. § (3b) bekezdésében foglaltakbél eredGen ezen szabalyzat hatalya a kovetkez6
koltségvetési szervekre/torzskonyvvel rendelkez6 jogi személyekre terjed ki:
Dunakiliti Kozés Onkormanyzati Hivatal
Dunakiliti Kézség Onkorményzata
Feketeerdé Kozség Onkormanyzata
Kiserdei Ovoda
Kiserdei Bélcséde

(a tovabbiakban: fent felsorolt szervek).

2. A szabdlyzat 7.2. Az igény benyujtasdnak helye és modja 7.2.1. Szobeli igények benyujtasa pontja az
alabbiak szerint médosul:

Kiserdei Bolcséde vonatkozasaban:
a.) személyesen: Kiserdei Bolcséde (Dunakiliti, Kossuth u. 94.), nyitvatartasi idében
b.) telefonon a kovetkezo telefonszamon: 06-20-666-81-81

3. A szabélyzat 7.2. Az igény benyiljtdsdnak helye és modja 7.2.2. Irasbeli igények benyuijtasa pontja az -
alabbiak szerint médosul

Kiserdei Bolcséde vonatkozasaban:

a.) személyesen: Kiserdei Bélcs6de (Dunakiliti, Kossuth u. 96.), nyitvatartasi idében benyujtva
b.) Postai uton: az intézményvezetdnek cimzett levélben,

c.) Elektronikus tton: a bolcsode@dunakiliti.hu e-mail cimre kiildott levélben.

4. A szabdlyzat 7.3. A benyijtott igények teljesitése, 7.3.1.-es pontja az aldbbiak szerint médosul.
A kdzérdekii adat, kdzérdekb6l nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények teljesitésérél a
Dunakiliti K6z6s Onkormanyzati Hivatal, Dunakiliti K6zség Onkorményzata, Feketeerdd Kozség
Onkormanyzata vonatkozasaban a jegyzd, a
Kiserdei Ovoda és a Kiserdei Bslcséde vonatkozaséban az intézményvezetd gondoskodik.

5. A szabdlyzat 7.3. A benyujtott igények teljesitése, 71.3.5-0s pontja az alabbiak szerint modosul.
Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t a térvény alapjan
megilletd jogorvoslati lehetdségekrol vald tajékoztatassal egyiitt 8 napon beliil irdsban vagy - ha az
igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot.

A jogorvoslati lehet6ségekrol sz616 tajékoztatonak tartalmaznia kell, hogy az adatigényl6 — a kozérdekii
adatok megismeréséhez fliz6d6 jogainak gyakorldsaval kapcsolatos jogsérelmére vagy ennek kozvetlen



veszélyének fennallasara hivatkozassal — a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hat6sagnal
(a tovébbiakban: NAIH, illetve Hatosag) térténd bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet.

Az igényld a kozérdekil adat megismerésére vonatkozo igényének elutasitasa esetén, annak kozlésétdl
szamitott 30 napon beliil birésdghoz fordulhat.

Amennyiben az igényl6 az igény elutasitasa miatt a NAIH vizsgélatanak kezdeményezésére bejelentést
tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitdsa, a vizsgalat megsziintetésérél, az Info tv. 55. §
(1) bekezdés b) pontja szerinti lezarasardl szol6 dontés vagy az Info tv. 58. § (3) bekezdése szerinti
értesités kézhezvételét koveté 30 napon beliil lehet meginditani, és a perinditasra rendelkezésre 4116
hatarid6 elmulasztdsa esetén igazolasnak van helye.

Az elutasitott kérelmekr6l, valamint az elutasitdsok indokair6l az adatkezeld nyilvantartast vezet, és az
abban foglaltakr6l minden évben janudr 31-éig tajékoztatia a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatésagot.

A nyilvantartés vezetése €s a tdjékoztatd hataridére torténd elkiildése a Dunakiliti K6z6s Onkorményzati
Hivatal, Dunakiliti K6zség Onkormanyzata, Feketeerdd Kozség Onkormanyzata vonatkozdsiban a
Jegyz6, a Kiserdei Ovoda és a Kiserdei Bolcséde vonatkozasaban az intézményvezetd feladatét képezi.

6. A szabdlyzat 7.3. A benyujtott igények teljesitése, 7.3.11-es pontja az alabbiak szerint médosul
A kozérdekii adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara a Dunakiliti K6zos Onkormanyzati Hivatal,
Dunakiliti Kozség Onkormanyzata, Feketeerdd Kozség Onkormanyzata vonatkozésaban a jegyzd, a
Kiserdei Ovoda és a Kiserdei Bolcsde vonatkozaséban az intézményvezetd jogosult.

7. A szabalyzat 10. Kozérdekil adatok kizzétételének rendje, 10.1-es pontja az aldbbiak szerint modosul
Az elektronikus informdacioszabadsag elvének megfelelden a kozfeladatot ellatd szerv — kiilén erre
iranyul6 kérelem nélkiil — internetes honlapjan a Dunakiliti K6z6s Onkorményzati Hivatal, Dunakiliti
Ko6zség Onkorméanyzata és a Kiserdei Bolcsdde vonatkozasaban: www.dunakiliti.hu, Feketeerds
Ko6zség Onkormanyzata vonatkozasiban www.feketeerdo.hu, a Kiserdei Ovoda vonatkozéasdban a
www.kiserdeiovi.hu kozzéteszi

~ a kozérdekli adatok egyedi adatigénylési rendjére vonatkozd, az Infotv. 34. § (3) bekezdése
szerinti tdjékoztatot az adatigénylés benyujtasara biztositott elérhet6ségekkel, valamint az
igénybejelentd lapot,
— az Infotv. 1. sz. mellékletében rogzitett altalanos kozzétételi listdban meghatdrozott adatokat (a
tovabbiakban: kozzétételi lista),
— ajegyz0 altal kozzéteenddvé nyilvanitott adatokat (egyedi kozzétételi lista), és
a kozbeszerzésekrol sz616 torvény altal meghatarozott adatokat.

8. A szabélyzat 11. A kozérdekii adatok kozzétételével kapcsolatos egyes feladat-és hatdskorok, 11.1. -es
pontja az alédbbiak szerint médosul
A kozfeladatot ellato szerv kozzétételi kotelezettségének a Dunakiliti K6zos Onkorményzati Hivatal,
Dunakiliti Kozség Onkorményzata, és a Kiserdei Bolcséde vonatkozasiban www.dunakilitihu,
Feketeerdd Kozség Onkormanyzata vonatkozasaban www.feketeerdo.hu, a Kiserdei Ovoda
vonatkozésaban a www.kiserdeiovi.hu internetes portdlon (a tovabbiakban egyiitt: Honlap) tesz
eleget, az ide feltoltott adatok elérhet6ségét pedig a Nemzeti Infokommunikéciés Szolgaltatd Zrt.
Ko6zadat programja keretében miikddtetett www . kozadattar.hu oldalra tolti fel. A regisztracidban
kapcsolattartoként a Dunakiliti K6z6s Onkormanyzati Hivatal, Dunakiliti Kozség Onkorményzata,
Feketeerdd Kozség Onkormdanyzata vonatkozasiban a jegyz6t, Kiserdei Ovoda vonatkozdsaban az
intézményvezet6t kell megjeldini.




Ezen kozértdekii adatokra vonatkozo szabdlyzati modositasok 2021. janudr 1. napjan lépnek életbe.

Dunakiliti, 2020. december 31.

A szabalyzatban foglaltakkal egyetértek, jovahagyom:

—_— \
Kouo ‘;c( W (audens”

Kovacs Andor Tamasné
polgarmester Dunakiliti
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................................... 1. sz. melléklet
Koltségvetési szerv

IGENYBEJELENTO LAP
koézérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekii adat meghatarozasa, leirdsa:

....................................................................................................

A kozérdeki adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: (O-ba tett X jellel kérjiik az
igényt jelezni.)
A kozérdekii adatokat
[1 személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
] személyesen, az adatok megtekintésével kivainom megismerni és masolatot is kérek,
L] csak masolat forméajaban igénylem és a masolat
[J papir alapt legyen
[J szamit6gépes adathordozd legyen
[JCD/DVD legyen
U PenDrive legyen (kérelmez6 altal biztositott)

[ elektronikus levél legyen

0 faxon kérem
A masolatot (papir €s szamitoégépes adathordozd esetén)

[1 személyesen kivanom atvenni
[ postai aton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:
a) Adatkérés idépontja: ........coieiiiiiiiiiiin
b) Adatkdzlés idépontja: .......cooveiiiiiiiiiiiii
¢) Adat elokészitd megnevezése: .........ccvieiiiiiiiiiinn.
d) A felmeriilt koltség 6sszege: ....oovvvnineinniiiiinniien...
e) Elutasitas esetén az elutasitds oka: ...

.....................................................................................................

.....................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelheté, mig az adatszolgiltatis nem
lett teljesitve. Az adatszolgidltatist kiovetéen ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

I L2

Levelezési CIm: ...oovviiiiiiiii i e eeeeaeeaes

Telefonszdm/fax: .......coooiviiiiiiiiiiiiiiiine, ,E-mailcim: ..........0 ...
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1. melléklet a 2011. évi CXIL térvényhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. sz. melléklet

neve, a szerkesztdség és kiado neve és cime,
valamint a f0szerkeszté neve

azonnal

Adat Frissités Megbrzés

1. A kozfeladatot ellat6 szerv hivatalos neve, A valtozasokat kovetden Az eldz6 allapot torlendd
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, |azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
igyfélszolgalatanak elérhetGségei

2. A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitése A valtozéasokat kovetben Az el6z6 allapot torlendd
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az egyes | A valtozasokat kdvetden Az el6z6 allapot torlendd
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztdsa, |azonnal
elérhet6sége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4. A szervezeten beliil illetékes {igyfélkapcsolati A valtozasokat kovetben Az el6z6 dllapot torlendd
vezetd neve, elérhetbsége (telefon- és azonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
tigyfélfogadasi rend

5. Testiileti szerv esetén a testiilet létszama, A valtozasokat kdvetben Az el6z6 allapot torlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, azonnal
elérhetdsége

6. A kozfeladatot ellaté szerv irdnyitasa, feliigyelete | A valtozasokat kovetden Az el6z6 allapot 1 évig
vagy ellenbrzése alatt 4116, vagy aldrendeltségében | azonnal archivumban tartasaval
mitk6d6 mas kozfeladatot ellaté szervek
megnevezése, €s 1. pontban meghatérozott adatai

7. A kozfeladatot ellat6 szerv tobbségi tulajdondban | A véltozasokat kdvetben Az el6z6 allapot 1 évig
allo, illetve részvételével mitkodo gazdalkodo azonnal archivumban tartasaval
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének
neve, a kozfeladatot ellato szerv részesedésének
mértéke

8. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A véltozasokat kovetden Az elézb allapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetsége azonnal archivumban tartasaval
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapité okirata, kezeld
szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellat6 szerv altal alapitott A vialtozéasokat kdvetben Az el6z6 allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a azonnal archivumban tartasaval
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjelolése, illetve az azt alapit6 hatarozat, a
koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetésége, miikodési engedélye

10. | A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok A valtozasokat kdvetben Az el6z0 dllapot 1 évig

archivumban tartasaval
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11.

A kézfeladatot ellaté szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatésagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult
szervnek, ennek hianyédban a kozfeladatot ellato
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlé
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartdsaval

II. Tevékenységre, mitk6désre vonatkozo6 adatok

Adat

Frissités

Meglrzés

A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatérozo, a szervre
vonatkoz6 alapvetd jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabélyozo eszk6zok, valamint a
szervezeti €s miikddési szabélyzat vagy iigyrend,
az adatvédelmi €s adatbiztonségi szabalyzat
hatalyos és teljes szOvege

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az eloz6 éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a
févarosi és megyei korményhivatal esetében a
kozfeladatot ellaté szerv feladatarol,
tevékenységérdl sz016 tjékoztaté magyar és angol
nyelven

A valtozasokat kovetSen
azonnal

Az el6z6 allapot torlends

A helyi 6nkormanyzat énként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatési, snkorméanyzati, és egyéb
hatdsagi tigyekben tigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkez6 szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhazésa
esetén a ténylegesen eljar6 szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okményok, eljarési illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozésa,
alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast megindité
irat benyujtasdnak maédja (helye, ideje),
tigyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatérideje
(elintézési, fellebbezési hatarido), az iigyek
intézését segitd itmutatok, az igymenetre
vonatkozd tajékoztatéds és az ligyintézéshez
hasznalt letslthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok eiérése,
idépontfoglalas, az igytipusokhoz kapcsolédé
jogszabalyok jegyzéke, tdjékoztatds az tigyfelet
megilletd jogokrol €s az ligyfelet terheld
kotelezettségekrol

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlend6

A kozfeladatot ellaté szerv ltal nytjtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kozszolgéltatdsok
megnevezese, tartalma, a kdzszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kdzszolgéltatasért
fizetend6 dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartasdval
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kozadatok Gjrahasznositasarol szolo t6rvény
szerint Gjrahasznositas céljara elérheto kulturalis
kézadatok listdja a rendelkezésre 4116 formatumok
megjeldlésével, valamint a kozfeladatot ellatd
szerv kezelésében levo, a kzadatok
ujrahasznositasarol sz616 torvény szerint

napon beliil

6. A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott A valtozasokat kdvetben Az el6z6 allapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai azonnal archivumban tartasaval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdoives adatfelvétel esetén a kitoltendd kérdoiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentend6
nyilvéantartdsoknak az e torvény szerinti azonositd
adatai; a kozfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyiijtott €s
feldolgozott adatok fajtai, a hozzéférés modja, a
mésolatkészités koltségei B

7. A kozfeladatot elldté szerv nyilvanos Negyedévente Az eldz0 allapot 1 évig
kiadvényainak cime, téméja, a hozzaférés modja, a archivumban tartasaval
kiadvény ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

8. A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, | A valtozasokat kbvetden Az el6z6 allapot 1 évig
az allampolgari kozremiikodés (véleményezés) azonnal archivumban tartdsaval
médja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv
itléseinek helye, ideje, tovabbé nyilvanossaga,
dontéset, lilésének jegyz6konyvei, illetve
dsszefoglaldi; a testiileti szerv szavazésénak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

9. A torvény alapjan kozzéteendd Torvény eltérd Az el6z6 allapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsolddo rendelkezése hidnydbana | archivumban tartdsaval
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képviseld- | benytijtas iddpontjat
testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott kovetben azonnal
elbterjesztések a benyujtas idopontjatél

10. | A kozfeladatot ellaté szerv altal kozzétett Folyamatosan Legaldbb 1 évig
hirdetmények, kdzlemények archivumban tartasaval

11. | A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok | Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartdsaval

12. | A kozfeladatot ellaté szervnél végzett A vizsgalatrél szo6l6 Az el6z6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgélatok, jelentés megismerését archivumban tartdsaval
ellenbrzések nyilvanos megallapitasai kovetben haladéktalanul

13. | A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az el6z6 allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, az informacids
jogokkal foglalkoz6 személy neve

14. | A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
vonatkozé, jogszabalyon alapulo statisztikai archivumban tartaséval
adatgyiijtés eredményei, idébeli valtozasuk

15. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivumban tartdsaval
vonatkozo adatai

16. | Azon kozérdekii adatok hasznositasara iranyuléd Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
szerzOdések listdja, amelyekben a kozfeladatot archivumban tartasival
ellaté szerv az egyik szerz6do fél

17. | A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében lévo A valtozasokat kdvetben Az el6z0 éllapot 1 évig
kozérdekil adatok felhasznédlasara, hasznositdsdra |azonnal archivumban tartasaval
vonatkoz? altaldnos szerzédési feltéielek

18. | A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiilonds | A valtozasokat kovetden Az el6z6 allapot torlendd
és egyedi kozzétételi lista azonnal

19. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levd, a A valtozast kovet6 15 Az el6zd allapot 1 évig

archivumban tartasaval
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ujrahasznosithatd kozadat tipusokrol valo
tajékoztatas, a rendelkezésre all6é formatumok
megjelolésével

20.

a 19. sor szerinti kozadatok tijrahasznositasara
vonatkoz6 altalanos szerz8dési feltételek
elektronikusan szerkeszthet6 valtozata

A valtozést kovetd 15 napon
beliil

Az eloz6 allapot torlendd

21.

a 19. sor szerinti kdzadatok tijrahasznositas
céljabdl torténd rendelkezésre bocsatasért
fizetend dijak dltaldnos jegyzéke

A valtozést kdvetd 15 napon
beliil

Az el6z0 allapot torlendd

22.

A kozadatok Gjrahasznositasarol sz616 torvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatds

A valtozast kdvetd 15 napon
beliil

Az el6z06 édllapot torlendd

23.

A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a
kozadatok tjrahasznositasarol szol6 térvény
szerint kotott kizarélagos jogot biztositd
megéllapodasok szerz8d6 feleinek megjeldlése, a
kizarblagossag id6tartamanak, targyanak, valamint
a megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjelolése

A valtozast kovetd 15 napon
belitl

Az el6zb allapot torlend6

24,

A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotott, a
kézadatok djrahasznositasard] szolo torvény
szerint a kulturalis kozadatok digitalizalasra
kizarélagos jogot biztosité megéllapodasok
szdvege.

A valtozast kévetd 15 napon
beliil

Az el6z6 édllapot torlendd

25.

A kozadatok Gjrahasznositasardl sz6l6 torvény
szerinti azon jogszabaly, kézjogi
szervezetszabdlyoz6 eszkoz, kozszolgaltatasi
szerz6dés vagy mas kotelezd erdvel bird
dokumentum (vagy annak elérhetségére mutatd
hivatkozis), amely az Gjrahasznositas céljabol
rendelkezésre bocsathaté kozadat gytijtésével,
eloallitasaval, feldolgozésaval és terjesztésével
osszefiiggd koltségek jelentds részének sajat
bevételbdl vald fedezését irja el6 a kozfeladatot
ellat6 szerv részére

A valtozast kovetd 15 napon
belil

Az el6z6 allapot torlendd

I11. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellaté szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszamoloja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

A valtozasokat kdvetden
azonnal

A kozzétételt kovet6 10
évig

A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
létszamaéra és személyi juttatdsaira vonatkozéd
Osszesitett adatok, illetve osszesitve a vezetbk és
vezet® tisztségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nytjtott juttatisok fajtaja
és mértéke Osszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatérozott ideig, de
legaldbb 1 évig

archivumban tartésaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nytjtott, az
allamhéaztartasrol sz616 torvény szerinti
koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a timogatas céljara, 0sszegére, tovabbd a
tamogatési program megvalositasi helyére
vonatkozo adatok, kivéve, ha a kozzététel eldtt a
koltségvetési tAmogatast visszavonjék vagy arrdl a
kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig

Az dllamhdztartas pénzeszkozei felhasznalasaval,
az llamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténd

A dontés meghozatalat
koveto hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig
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gazdéalkodassal 6sszefliggd, 6tmillié forintot elérd
vagy azt meghaladé értékil drubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékii jog dtadasara, valamint
koncesszidba adésra vonatkozd szerzédések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzbdést k6to
felek neve, a szerz8dés értéke, hatarozott idbre
kotott szerz6dés esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi
és biztonsagi célii beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabba a kézbeszerzésekrol
sz616 2015. évi CXLIL torvény 9. § (1) bekezdés
b) pontja szerinti beszerzések €s az azok
eredményeként kotott szerz6dések adatai
kivételével.

A szerzddés értéke alatt a szerz6dés targyadrt
kikotott - altalanos forgalmi adé nélkiil szdmitott -
ellenszolgéaltatast kell érteni, ingyenes tigylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb Osszeget kell figyelembe venni.
Az idészakonkeént visszatéro - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott - szerz6déseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatds egy évre
szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dd féllel
kotott azonos targyh szerz6dések értékét egybe
kell szamitani

A koncesszidrdl szol6 torvényben meghatarozott | Negyedévente A’kulon jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok meghatarozott ideig, de
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok, legalabb 1 évig
pélyazat eredménye) archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai | Negyedévente A kiilon jogszabalyban
ellatasara (igy kiilonosen egyesiilet timogatasara, meghatarozott ideig, de
foglalkoztatottai szakmai és munkavallal6i érdek- legalabb 1 évig
képviseleti szervei szdmara, foglalkoztatottjai, archivumban tartasaval
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segith szervezet tdmogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal §sszefliggd
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladé
kifizetések

Az Eurdpai Uni6 tdmogatasival megvalosuld Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozé archivumban tartasaval
szerzddések

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 6sszegzés | Negyedévente Legaléabb 1 évig

az ajanlatok elbirdlasardl, a megkotott
szerz6désekrdl)

archivumban tartasaval
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........................................

Koltségvetési szerv 3. sz. melléklet

ELSZAMOLO 1V

a kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolédé
koltségtéritéshez

Kozérdekii adat megismerésére iranyulo kérelem benyujtoja:
Kért kozérdekil adat tartalma: ...
SZAMIAZAST CIM: «. .

Az adatok meghatdrozott szempontok szerinti elballitdsat, csoportositisat végzd
SZEMELY(EK) ¢ v

Koltségtérités dsszege:

I. Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kéltsége:

1.) elektronikus adathordozé (pl. CD/DVD) koéltsége: ................ Ft/db
és/vagy

2.) masolt oldalak szama: .............. db

3.) oldalanként fizetendd Gsszeg: .......... Ft/oldal

4.) a mésolasért fizetendo6 Osszeg: ............. Ft

II. Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé igénylé részére torténd
kézbesitésének koltsége:

II1.Az adatigénylés teljesitésével osszefiiggé munkaers-raforditas koltsége!':

1.) Az adatigénylés teljesitésére forditott munkadéra: ... 6ra
2.) Egy oraraeséilletmény: Ll Ft

3.) Megtéritendo illetmény 6sszege: 0000 el Ft

4y ..... % szocialis hozz4ajarulasi ad6 (3. pont utén) e Ft
5.) Osszesen(3+4) Ft
IV. Koltségtérités osszesen (I+II+HIIL): i Ft

! amennyiben t6bb, kiilonb6z6 illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok masoldsat, Ggy a Il

pontot személyenként kell kidolgozni
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Az adatok meghatdrozott szempontok szerinti elGallitdsat, csoportositisat végzd
személy(ek) munkaid6 raforditasat igazolom.

.................. ,201. .

.......... alalras
A koltségtérités 6sszegét kiszamitotta:
.................... L2010 o

........ alalras
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, ) ) 4. sz. melléklet
ALTALANOS ADATLELTAR

az Info tv. dltal el6ir kozételi kotelezettség teljesitéséhez
A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatai

(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, idStartama, az érintettek kore, az adatok
forrdsa, kérd6ives adatfelvétel esetén a kitoltendd kérdoiv),

A szervezeti egység neve (projekt neve is):

Az adatbazis, illetve nyilvantartas neve:

1. Az adatokért felel6s munkakdrének
megnevezeése

A kezelt adat mindsitése (*1)

Az adat formatuma (*2)

Az adatkezelés célja

Az adatkezelés jogalapja (*3)

Az adatkezelés id6tartama

Az érintettek kore (*4)

Az adatok forrasa (*5)

el Bl B B N Bl B B

Az adatok fajtai (*6)

—
)

. A hozzaférés médja (*7)

fam—
[y

. Az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentend6 nyilvantartasoknak az e
térvény szerinti azonosit6 adatai

*1

a) kozérdekbdl nyilvanos adat
b) kozérdekii adat

¢) személyes adat

d) személyes kiilonleges adat
¢) bliniigyi személyes adat

/) mindsitett adat

*2 pl. Excel tabla, papiralapu nyilvantartas, adatbazis, internetes feliilet, intranetes feliilet,
stb.
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*3
a) jogszabaly (pontos megjeloléssel)
b) az érintett hozzajarulasa

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt altal tamogatott személyek, vagy az XYZ12345
kiemelt projekt altal tamogatott vallalkozasok, stb:

*5

a) az érintett nyilatkozata

b) hat6sagi nyilvéantartas

¢) mas adatkezeld nyilvantartasa

*6 pl. név, sziiletési datum, stb.

*7 pl. weboldal internet cime, szerveren 1évoé tarhely elérési Gtvonala, stb.
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Megismerési nyilatkozat

A 2019. szeptember 1-t6] hatalyos ,,Kozérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezben ko6zzéteendé adatok nyilvanossagra hozataldnak
rendjér6l szold szabalyzat”-ban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az
abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartatni.

Név Feladat, Datum Alairas
hataskor
QITANE VEHETH AurTn INSEN Jots. 09 ol Lo Ylwebt 1

DERSRS LGS g\énasxic\f& 109,88 Ol Mc\\émv o guds

bADUS @On st w0 | pedindio 2019.09.0f._(Hacldd Qe Kolpdie

Kmu,ux‘pe( GRRAR 75Uz A AN cd\;:gm 0190901, IQFUL&\S \\

UORVATHIJE IO VLTS NQaraaton  |2019.054 Ay Al W (=S
Hlpes PN TR tellpals) é; i firder | FOl0 0301 & Foo J e
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1. sz fiiggelék a kozérdekii adatok megismerésének szabalyzatdhoz
(2019. szeptember 1.)

* A Dunakiliti K6zos Onkormanyzati Hivatal adatkezelési felelése:
Kipilldné Gdbor Zsuzsanna adéiigyi eléado

» A Kiserdei Ovoda adatkezelési felelése:

Szabo Kinga intézményvezetd helyettes
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2. sz. fiiggelék a kdzérdekii adatok megismerésének szabalyzatdhoz
(2019.szeptember 1.)

= A kozérdekit adatok megismerésének koltségtéritésével kapcsolatos szamla
(egyszeriisitett szamla) kibocsatasa az alabbi személyek feladata:

Vargané Locsi Aniké pénziigyi iigyintézé
Szitdasné Németh Anita pénziigyi iigyintézé
Kadndrné Grész Katalin pénziigyi tigyintézé



